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A digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szol6 2023. évi CIIL
torvényben és a digitalis allampolgarsag egyes szabalyair6l szolo 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet
71. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan Lenti Varos Onkormanyzata és Lenti Polgarmesteri Hivatal
Masolatkészitési Szabalyzatat az aldbbi tartalommal adom ki:

1. A szabalyzat hatalya

1.1. Jelen Szabalyzat hatilya Lenti Varos Onkormanyzatara valamint Lenti Polgarmesteri Hivatalra (a
tovabbiakban egyiitt: Hivatal) és az altaluk kezelt iratokra (papiralapi és elektronikus) terjed ki.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed Lenti Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviseldkre és kozszolgalati iigykezelékre, valamint Lenti Varos Onkormanyzatanal a munka
torvénykonyvérol szolé 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) alapjan munkaviszonyban allo
palyazati munkatarsakra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal azon eljarasaiban kell alkalmazni, melyekre a digitalis
allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szolo 2023. évi CIIL. torvény
(a tovabbiakban: Dép tv.), vagy mas jogszabaly elrendeli.

2. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja a Hivatalhoz érkezett papiralapi killdemények, valamint a Hivatal ligyintézési
tevékenysége soran keletkezett papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum)
hiteles elektronikus iratta, valamint az elektronikus iratok hiteles papiralapu iratta torténd atalakitasara
vonatkozo alapveto és egységes szabalyok meghatdrozasa a Dap tv., a digitélis allampolgarsag egyes
szabalyairdl sz6lo 321/2024. (X1. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.), a digitalis szolgaltatasok,
a digitalis allampolgarsdg szolgaltatasok és tamogatd szolgaltatdsok részletes miiszaki
kovetelményeirdl szolo 322/2024. (XI. 6.) korm. rendelet (tovabbiakban: miiszaki kovetelményekrol
szolo kormanyrendelet), tovabba Lenti Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata (a
tovabbiakban: iratkezelési szabalyzat) rendelkezéseinek figyelembevételével.

3. Altalanos rendelkezések

3.1. A szabalyzat szerint kell eljarni a Hivatal altal készitett
a) papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitése, valamint
b) elektronikus iratrdl hiteles papiralapti masolat készitése esetén.

3.2. Masolatkészitésnek mindsiil a szabalyzat szempontjabol

a) a beérkez6 barmely elektronikus iratrol torténd hiteles masolatkészités, beleértve az tigyféltol
kapott elektronikus irat ligyintézési célu papiralapu iratta alakitasa,

b) a Hivatalnal a hivatali munkavégzés soran keletkezé barmely elektronikus iratrol torténo
hiteles papiralapu masolat készitése,

¢) a Hivatalban a hivatali munkavégzés soran késziilt papiralapu iratrol torténd hiteles
elektronikus masolatkészités, beleértve a Hivatal altal papiralapon kiadmanyozott iratrol
ligyfél részére tovabbitando hiteles elektronikus formara alakitast, valamint

d) a Hivatalhoz érkezett papiralapi iratrdl torténd hiteles elektronikus masolat készitése,
beleértve az érkezett irat elektronikus kapcsolattartasra kotelezettek felé torténd
megkiildéséhez sziikséges masolatkészitést is.



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Jelen Szabalyzat szerinti hiteles masolatot csak az arra feljogositott foglalkoztatott (a
tovabbiakban: Masolatkészitd) készithet.

Hiteles masolat készitésére feljogositott Mdsolatkészitonek mindsiil az elektronikus iratrol

papiralapu, valamint a papiralapu iratrol elektronikus masolat készitésére

a) a jegyz0 ¢s az aljegyz0, valamennyi a Hivatalnal kezelt irat tekintetében,

b) az osztilyvezetd és osztalyvezetd-helyettes, az altala feliigyelt szervezeti egység
vonatkozasaban kezelt valamennyi irat tekintetében,

c) a polgarmester az altala kiadmanyozott irat tekintetében,

d) az ligyintéz0 és a palyazati munkatars, azon irat tekintetében, amely a munkakori feladataihoz
kapcsolodik.

A Masolatkészitor jogkorrel feljogositott foglalkoztatottak névsorat az 1. szama melléklet
tartalmazza, amelynek aktualizalasa az Onkorméanyzati Osztaly feladata. A feljogositasnak nem
feltétele a kiadmanyozasi jogkor megléte.

A masolatkészités soran a masolat elkészitése €s a hitelesités folyamata garantalja a masolat teljes
képi vagy tartalmi megfeleloségét. A masolatkészité fokozott figyelemmel koteles eljarni a
masolatkészitési és hitelesitési tevékenysége soran, az azzal Osszefiiggésben okozott karért
felelosséggel tartozik.

Papiralapti dokumentumrdl torténd hiteles elektronikus masolat elsGsorban a Hivatal altal
hasznalt iratkezelo szoftver - az ASP IRAT Szakrendszer (a tovabbiakban: iratkezel6 szoftver) -
»Hiteles masolat készitése” funkcidjanak hasznalataval készithetd, és a hiteles elektronikus
masolat taroldsa is itt, az iratkezeld szoftverben torténik meg.

4. Papiralapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta

A masolatkészitésre a Vhr. 69. § - 71. §-dban foglaltak az iranyadoak.

A Hivatalhoz beérkezé vagy a Hivatalnal keletkezé eredeti papiralapu iratokat — a Lenti
Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak figyelembevételével —
legkésdbb az iktatds soran digitalizalni kell és hiteles elektronikus iratta kell alakitani, valamint
csatolmanyként rogziteni kell az iratkezeld programban. A digitalizalas és a csatolmany rogzitése
az érkeztetést vagy az ligyintézést végz6 munkatarsnak a feladata.

A papiralapt iratrél a 2. szam mellékletben meghatarozott digitalizald eszkozokon és
programmal keszithetd digitalizalt, még hitelesnek nem mindsilo elektronikus valtozat (a
tovabbiakban: digitalizalt irat). Az egy egységnek tekintett irat egy elektronikus egységgé
(,,fajlla”) digitalizalando. A digitalizdlashoz nem sziikséges Masolatkészito feljogositas.

A digitalizalas soran a papiralapu iratrol a 2. szamt mellékletben meghatarozott digitalizald
eszkozzel fészabaly szerint 300 dpi felbontasu, sziirkearnyalatos, kivételes esetben szines PDF
formatumu allomanyt kell késziteni.

Nem digitalizalhatok
a) a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett adatot
tartalmazo iratok,



4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

b) azok a kiildemények, melyek elektronikus irattd torténd atalakitdsa technikair okbdl nem
lehetséges,

c) azon iratok, melyek a tartalmukbol kifolydlag, vagy a cimzett dontése alapjan nem
digitalizalhatok.

Bejovo kiildemény esetén az tigyfelektol, mas szervtdl érkezd boritékokat is digitalizalni kell.
Amennyiben egy boriték tobb kiildeményt is tartalmaz, ugy a kiildeményekrol kiilon-kiilon kell
elektronikus masolatot késziteni. A boritékot valamennyi kiildeményhez digitalizalni kell.
Amennyiben a miiszaki feltételek adottak, a boritékot és a mellékleteket a hozza tartozo irattal
egy elektronikus egységbe (a tovabbiakban: fajl) sziikséges digitalizalni.

Amennyiben a digitalizaland¢ irat terjedelme technikai okok miatt egy elektronikus egységbe
(,,fajlba”) nem digitalizalhat6, a masolat a digitalizalandd irat részekre bontaséval is elkészithetd,
ennek egyértelmii jelzésével.

Amennyiben az eredeti papiralapu iratrdl annak terjedelme miatt részekre bontassal, tobb
elektronikus egységet létrehozva tortént a digitalizalas, minden részrdl kiilon hiteles masolatot
kell késziteni és mindegyik hiteles masolat zaradékaban az eredeti irat megnevezéset
(beazonositasat), a masolt iratrész pontos beazonositasat, a masolattal lefedett terjedelmet fel kell
tiintetni.

A digitalizalt masolat hitelesitése (a hiteles elektronikus masolat elkészitése) elsdsorban az
iratkezeld szoftverben torténik meg a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat alapjan, igy a
Hivatal szervezeti bélyegzijét és id6bélyegét is az iratkezeld rendszeren beliil helyezi el a
masolaton az arra jogosult.

A digitalizalt irat és az eredeti papiralapu irat tartalmanak egyezésérdl a Masolatkészitonek meg
kell gy6zédnie. Az egyczés megallapitasanak feltétele a digitalizalt tartalom olvashatosaga.

A Masolatkészitd megallapitja a papiralapt irat és a digitalizalt irat képi és tartalmi megfelelését.
A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre. Egyezést igazolo
hiteles masolat csak az egyezés megallapithatdsaga esetén készitheto.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithato meg, a digitalizalast meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas digitalizalt iratot
tordlni kell.

Amennyiben a papiralapu iratrol nem készitheté olyan digitalizalt irat, amellyel az egyezés
megallapithato, az iratrdl a ,,6. Papiralapu iratrél kivonatos elektronikus masolat készitése”
pont szerinti kivonat készitheto.

A masolatkészitonek a hitelesitend6 irat kivalasztasa mellett sziikséges meghatarozni, hogy a
masolat képi vagy tartalmi formaban felel meg a hitelesitendd papiralapti dokumentumnak.
Részleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés) csak
kivételesen indokolt esetben készitheto.

A Masolatkészitd az iratkezelé rendszerben, annak segitségével meghatarozza a jogszabaly
alapjan a hitelesités alapjaul és feltételéil szolgald metaadatokat. A szoftver a bejelentkezeési €s
el6re paraméterezett adatok alapjan kitélti ezeket, igy eléallitja az elélapot (3. melléklet), amely
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4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

tartalmazza a kovetkezo hitelesitési zaradékot: ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6
hiteles masolat”.

Az eldlapot az iratkezeld szoftver csatolja a rendszerben 1évo irat digitalis masolatahoz, ¢és hiteles
elektronikus szervezeti bélyegzdvel (a tovabbiakban: elektronikus bélyegzd) és idobélyeggel
latja el.

A hitelesités soran az eldlap segitségével az alabbi metaadatok keriilnek elhelyezésre a
masolaton, melyeknek a megfeleldségét a masolatkészitd ellendrzi:

a) iktatoszam (iratkezel6 rendszeradat, nem a masolatkészité adja meg);

b) a Lenti Polgarmesteri Hivatal - mint masolatkészitd szerv - elnevezése (iratkezeld
rendszeradat, nem a masolatkészité adja meg);

¢) amasolat hitelesitését vegzo személy neve (iratkezeld rendszeradat, nem a masolatkészito
adja meg);

d) a masolatkészites idopontja (iratkezeld rendszeradat, nem a masolatkészitd adja meg);

e) a masolatkészitd rendszer megnevezése (iratkezelé rendszeradat, nem a masolatkészitd
adja meg);

f) a masolatkészito rendszer verzidszama (iratkezelo rendszeradat, nem a masolatkészito
adja meg);

g) a masolatkészitési szabdlyzat megnevezése és verzidoszdma, a lentihu-n torténd
elérhetdsége (iratkezeld rendszeradat, nem a masolatkészitd adja meg);

h) a hitelesités idOpontja (iratkezel6 rendszeradat, nem a mdasolatkészité adja meg).

£

Amennyiben a masolatkészitd a ,,Képi megfelelés” masolatkészitési mdodot kivalasztotta, az
iratkezeld rendszer eldallitja a zaradékot, elkésziti az () pdf dokumentumot beagyazott xml-lel,
majd a masolatkészitd altali elektronikus hitelesitéssel az iratkezeld rendszer eldallitja a hiteles
elektronikus masolatot, mikozben a korabbi, nem hitelesitett dokumentumverziok automatikusan
torolt allapotot kapnak.

Amennyiben a masolatkészitd ,,Tartalmi megfelelés ™ masolatkészitési modot kivalasztotta, meg
kell hataroznia a tartalmi megfelelés formajat: Kivonat vagy Részleges masolat, illetve meg kell
adnia a zaradék szabadszoveges részét. Ezt kdvetden az iratkezeld rendszer eldallitja a zaradékot,
elkésziti az 1) pdf dokumentumot beagyazott xml-lel, majd a masolatkészitd éltali elektronikus
hitelesitéssel az iratkezeld rendszer eldallitja a hiteles elektronikus masolatot (a kivonat vagy a
részleges masolat), mikdzben a korabbi, nem hitelesitett dokumentumverzidk automatikusan
torolt allapotot kapnak.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat miiszaki koévetelményekrdl szo6lo
kormanyrendeletben az elektronikus ligyintézést biztositd szerv nevében dokumentum
hitelesitésére alkalmazhato elektronikus alairassal vagy bélyegzdvel szemben meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld szervezeti bélyegzd vagy mindsitett, a masolatkészitd nevére sz6lo
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagi elektronikus aldirds vagy bélyegzo, valamint a szintén
elhelyezett elektronikus 1d6bélyegz6 biztositja.

A hiteles masolatkészités tényét, idejét és a Masolatkészitd nevét rogziteni kell vagy a papiralapu
iraton, vagy valamely mas nyilvantartasban (példaul iratboriton, iratkezeld rendszerben.



5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5. Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa

A masolatkészitésre a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 324. § (1)
bekezdése, valamint a Vhr. 66-68. § foglaltak az irdnyadoak.

A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példanyanak zaradékolasaval
torténik. A zaradék szovegét a 4. melléklet hatarozza meg.

Az elektronikus iratrol papiralapu irat a 2. szaml mellékletben meghatarozott nyomtato
berendezésen és programmal készitheté (a tovabbiakban: nyomtatott papiralapu irat). A
nyomtatashoz nem sziikséges Masolatkészito feljogositas.

A tobb oldalbol allo nyomtatott papiralapu irat oldalainak dsszetartozasat a nyomtatast kovetden
biztositani kell.

Amennyiben a nyomtatott papiralapt irat a Hivatalon kiviil is felhasznalasra keril, vagy az
elektronikus irat folyamatos hozzaférhetésége nem biztosithatd, az dsszetartozas biztositasahoz
a lapok Osszetlizésén tal az irathoz tartozast igazolni kell

a) a nyomtatott papiralapt iraton a lapok és oldalak darabszamanak feltiintetésével,

b) a Masolatkészit6 altal minden oldal szignalasaval, és bélyegzésével.

Jelen Szabalyzat szerinti hiteles nyomtatott papiralapi masolat csak érvényes hitelesitéssel
rendelkezd elektronikus iratrol készitheté. A Masolatkészité a hiteles nyomtatott papiralapu
masolat elkészitése elott koteles meggydzédni a hitelesitendd elektronikus iraton szerepld
elektronikus alairds érvényességérol.

A nyomtatott papiralapu irat és az eredeti elektronikus irat tartalmanak egyezésérdl a
Masolatkészitonek meg kell gy6zGddnie. Az egyezés megallapitasanak feltétele a nyomtatott
tartalom olvashatosaga.

A Masolatkészitd megallapitja az eredeti elektronikus irat és a nyomtatott papiralap irat képi €s
tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldoség egyedileg és oldalanként keriil
ellendrzésre. Egyezést igazolo hiteles masolat csak az egyezés megallapitasat kovetden
készitheto.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a nyomtatast meg kell ismételni,
valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas nyomtatott papiralapt iratot
meg kell semmisiteni.

Amennyiben az elektronikus iratrol nem készithet6 olyan nyomtatott papiralapu irat, amellyel az

egyezés megallapithato,

a) az iratrol a ,,7. Elektronikus iratrol kivonatos papir masolat készitése” pont szerinti
kivonatot kell késziteni, ennek feltétele, hogy a papiralapl irat tartalma a Masolatkészito
szamara értelmezheto legyen,

b) az irat tartalma a Masolatkészit6é szamara nem értelmezhetd, az erre vonatkozo megallapitast
papir alapu feljegyzésbe kell foglalni az elektronikus irat elérhetdségének feltiintetésével.
Amennyiben a tovabbi feldolgozhatosag ezt igényli, az ilyen elektronikus irat adathordozora
mentheto és a feljegyzéshez ebben a formaban csatolhato.



5.11.

Egyezés esetén a nyomtatott papiralapt iratot a 4. melléklet szerinti zaradékolo lappal kell ellatni.

5.12. A zaradékban szerepeltetni kell:

5.13.

5.14.

5.15.

6.1.

6.2.

7.1.

a) Az elekironikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmi iral” szoveget;
b) az elektronikus dokumentum azonositdjat (fajl neve);
c) azelektronikus dokumentum terjedelmét;
d) a Lenti Polgarmesteri Hivatal — masolatkészitd szerv - elnevezéset;
e) a Masolat hitelesitését végz0 nevét;
f) a masolatkészités idopont)at;
g) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetségét;
h) a masolatkészitési szabalyzat megnevezését;
1) kiadmanyozott dokumentum esetén a zaradékban:
ja) az eredeti iratot kiadmanyozo személy nevét,
jb) a digitalis szolgaltatast biztosito szerv nevét;
jc) az eredeti irat aldirdsanak idépontjat;
jd) az elektronikus bélyegzdvel ellatott elektronikus dokumentum esetén a bélyegzohoz
je) tartozd tanusitvany szerint a bélyegzd létrehozojat;
jf) az elektronikus hitelesitd adatok és a digitalis alairashoz tartozd tanusitvanyok
jg)érvényességét ellendrzd személy nevét;
jh) a tanusitvanyok ellendrzésének iddpontjat.

A nyomtatott és zaradékolt papiralapu iratot egyezés esetén a Masolatkészitonek személyes
alairasaval és hivatali bélyegzdvel hitelesitenie kell.

A hiteles masolatkészités tényét, idejét és a masolatkészité nevét a Masolatkészitd rogziti az
iratkezel6 szoftverben, tovabba az iktatokonyvben az ligyirat iratpéldanyok mentipontjaban uj
iratpéldany rogzitésével dokumentalja, hogy kinek, mikor lett kiadva hiteles masolat.

A zaradékolt, hitelesitett nyomtatott papiralapt irat felel meg a jogszabalyban az eredeti
elektronikus irattal azonos joghatast kivalto hiteles elektronikus masolatnak.

6. Papiralapu iratrél kivonatos elektronikus masolat készitése

Papiralapu iratrél elektronikus tartalmi kivonat akkor készitendd, ha a papir technikai jellemzoi
(igy kulondsen mérete, atlathatosaga, vagy nagy finomsagi képi tartalma) miatt nem
biztosithatok a technikai feltételek a teljes egyezés megallapithatdsagat biztositd digitalizalt irat
elkészitésére.

A kivonat készitésénél a Vhr. 70. § (4) bekezdése szerint kell eljarni.

7. Elektronikus iratrél kivonatos papir masolat készitése

Elektronikus iratrol papiralapt tartalmi kivonat akkor készitend6, ha az elektronikus irat
technikai jellemzo6i (igy kiilonosen specialis adatszerkezete, megjelenitési mérete, felbontas
igénye) miatt nem biztosithatok a technikai feltételek a teljes egyezés megallapithatosagat
biztositd nyomtatott irat elkészitésére.



7.2.

8.1.

8.2.

8.3.

A kivonat készitésénél a Vhr. 66. § (5) bekezdése szerint kell eljarni.

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot Lenti Varos honlapjan — barki szamara elérhetd médon — kozzé kell tenni.

Jelen utasitas 2025. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Hatéalyat veszti
Szabalyzata.

Lenti

Polgarmesteri

Hivatal

LPH/108-3/2029.

szami Masolatkészitési



1. szamu melléklet

Masolatkészitoi jogkorrel feljogositott személyek

1. | Horvath Laszlo polgarmester
2. | dr. Csizmazia Eva Bernadett jegyz0
3. | Szaboné Gaspar Marianna aljegyzd, varosfejlesztési
osztalyvezetod
4. | Molnar Ménika varosfejlesztési osztalyvezetd-
helyettes
5. | Heller-Antal Zsanett varosiizemeltetési ligyintézd
6. | Berke Tamas varosiizemeltetési ligyintézd
7. | Ruprech Néandor varosiizemeltetési ligyintézo
8. | Borsos Izabella varosiizemeltetési ligyintézo
9. | Fiir-Kélocz Krisztina palyazati ligyintézd
10. | Roka Bernadett palyazati munkatars
11. | Cseke-Csaszar Dora péalyazati munkatars
12. | Beddk Laszlo palyazati igyintézo
13. | Dedk Szilvia pénziigyi osztalyvezetd
14. | To6thné Simon Andrea pénziigyi osztalyvezetd-
helyettes
15. | Kanti Judit pénziigyi ligyintézd
16. | Vargané Brenner Lilidna pénziigyi iigyintézd
17. | Rada Zoltanné pénziigyi ligyintézd
18. | Tarai-Hamza Valentina pénziigyi igyintézo
19. | Fehér Nikolett adotigyi ligyintézd
20. | Bagé Kitti adoligyi ligyintézo
21. | Szlaveczné Farkas Andrea adoiigyi ligyintézd
22. | Hegediisné Muk Andrea onkormanyzati osztalyvezeto
23. | Kiss Petra titkarsagi ligyintézo
24. | Benkovics Lea titkarsagi ligyintézd
25. | Torok Zsanett adminisztrator
26. | Varga Norbert informatikai ligyintézo
27. | Kovacs Helga altalanos igazgatasi ligyintézd
28. | Nyari Ernd altalanos igazgatési ligyintézo
29. | Toth Eszter gyamiigyi €s szocialis
ligyintézo
30. | Elek Zsuzsanna szocialis és altalanos 1gazgatasi
ligyintézo
31. | Farkasné Pél Tiinde adminisztrator




2. szamu melléklet
1. Masolatkészitésnél alkalmazhaté digitalizalasi eszkozok és programok
1.1. A Hivatal tulajdonaban 1év6 multifunkcids eszkozok, szkennerek és gyartor programjaik,

legalabb 200 dpi, legfeljebb 600 dpi felbontasu, sziirkedrnyalatos vagy szines PDF formatumi
allomany létrehozasaval torténd digitalizalasra beallitva.

1.2. A Hivatal altal hasznalt iratkezelé szoftver, az ASP IRAT Szakrendszer, amelyet hiteles

masolatkészitésre 1s hasznal.

2. Masolatkészitésnél alkalmazhaté nyomatképzé berendezések és programok

A Hivatal tulajdonaban 1évé multifunkcios eszk6zok, nyomtatok és gyartdi programjaik, monokrom
(fekete-fehér), sziirkearnyalatos vagy sziikség szerint szines nyomtatasra beallitva.



HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapit dokumentummal egyez6 hiteles masolat.

Iktatoszam:

Masolatkészitd szervezet: Lenti Polgarmesteri Hivatal

Masolat hitelesitését végzd személy: (a hitelesitést végzd személy neve)
Masolatkészités idopontja: (€ééé.hh.nn. 66:pp)

Masolatkészito rendszer megnevezése: ASP IRAT Szakrendszer
Masolatkészitd rendszer verzidszama:

Misolatkészitési szabdlyzat megnevezése: ........

Masolatkészitési szabalyzat verziészama: .....

Masolatkeszitési rend elérhetdsége: www.lenti.hu........

3. szamu melléklet



4. szamii melléklet

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalmu irat.

Elektronikus dokumentum azonositdja:

Elektronikus dokumentum fizikai méretei:

Masolatkészité  szerv, szervezeti egység
elnevezese:

Masolat hitelesitését végzd személy neve:

Masolatkészités idépontja:

Iranyad6 maslatkészitési rend elérhetosége:

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése:

Az eredeti irat kiadmanyozdjanak neve:

A kiadmanyozo szervezeti egység megnevezese:

A digitalis szolgaltatast bizosito szervezet neve:

Az eredeti irat aldirdsanak id6pontja:

Az  elektronikus  bélyegzével hitelesitett
elektronikus irat esetében a belyegz6hoz tartozo
tanusitvany szerinti létrehozé megnevezése:

Az elektronikus hitelesitd adatok és a digitalis
alairashoz tartozd tanusitvanyok érvényességet
ellendrizte:

Tanusitvanyok ellenérzésének idopontja:

Lenti,.....

Masolatkészito neve



