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Bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A hivatal jegyzdje és a polgarmester a természetes személyek személyes adatai kezelése véd-
elme érdekében:

- a termeészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t5rténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helye-
2ésérdl sz016 az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679. szimu rendelet, (tovabbiakban:
Altaldnos adatvédelmi rendelet), valamint
- az informdcids 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz16 2011. évi CXIL
térvény (tovabbiakban: Info tv.)

figyelembevételével a kdvetkezdk szerint hatirozza meg a belsé adatvédelmi és adatbiztonsa-
gi szabalyzatot, ezen beliil a személyes adatok védelmét.

I. Bevezetd szabalyok

1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja a Lenti Polgarmesteri Hivatal és Lenti Viros (")nkorményzata beis6 adatvé-
delmének és adatbiztonsdganak megteremtése, kialakitasa, ezen beliil:
- a személyes adatok kezelésére vonatkozé védelmi eléirasokat, ennek soran az adatkezel6i
feladatokat,
- a természetes személyeknek az adataik védelméhez kapcsolodo alapvetd jogait és szabad-
sagat,

2. A szabalyzat hatalya

A szabilyzat targyi hatalya kiterjed:
- a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt modon tdrtént kezelésére,
- 2 nem automatizalt modon torténé személyes adatok kezelésére:
- amelyek a nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy
- amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé kivannak tenni.

A szabalyzat hatélya tehat kiterjed minden a hivatal, illetve az onkormdnyzat altal folytatott
olyan adatkezelésre és feldolgozésra, amely természetes személy adataira vonatkozik, fligget-
leniil attdl, hogy az:

- teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, vagy

- manualis médon
torténik-e.

A szabalyzat szervezeti hatilya kiterjed a Lenti Polgirmesteri Hivatalra, valamint Lenti Va-
ros Onkormanyzatara (a tovabbiakban egyiitt: Szervezet),



A Szervezet megbizasibo! torténd barmely adatkezelést és feldolgozast végzore a szabalyzat a
vonatkozd szerzddés, illetve megéllapodas alapjan terjed ki.

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:
= ahivatal teljes személyi alloméanyara,
— az Onkormanyzat polgarmesterére, az onkormanyzati képviseldkre, bizottsagi ta-
gokra,
— minden olyan természetes és jogi személyre, aki a hivatalban tarolt, kezelt szemé-
lyes adatokkal kapcsolatba keriil, vagy keriilhet, igy jellemzden: a hivatallal szerzé-
déses kapcsolatban allé személyekre, szervekre.

A szabalyzatban foglaltakkal dsszhangban kell értelmezni és gyakorlatban érvényesiteni a
hivatal tovabbi adatvédelemmel &sszefliggé szabalyozasait, igy kiillondsen:
- a Lenti Polgarmesteri Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat (tovabbiakban: IBSZ),
- a K6zérdekii adatok szabalyzatat,
-a Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.
Ezek a szabélyzatok a jelen szabalyzatban meghatarozott szabalyokkal dsszhangban, az adott
tertiletre vonatkoz6 tovabbi adatvédelmi szabdlyokat is meghatarozhatnak.

3. Fogalmak

- »személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett™) vonat-
kozo6 barmely informacid; azonosithats az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozve-
tett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kultura-
lis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

- nadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatilloméanyokon automatizalt vagy nem auto-
matizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyiijtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasz-
nalas, kdzlés tovibbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdve tétel utjan, sz-
szehangolds vagy Gsszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

- »az adatkezelés korlitozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabal,

- wprofilalkotis”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amely-
nek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklddéshez, megbizhatésaghoz, viselke-
déshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolédd jellemzok elemzésére vagy elbre-
Jjelzésére hasznaljak;

- nalnevesités™: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovibbi informaciok felhasznalasa nélkiil t5bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informa-
ciot kiildn taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azo-



nositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kap-
csolni;

- wnyilvantartisi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

- nadatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagalla-
mi jog hatirozza meg, az adatkezelGt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagillami jog is meghatarozhatja;

- nadatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

-nCimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik
fei-e. (Azon kizhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tag-
allami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzett-
nek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatke-
zelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak);

- »wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, {igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

- »aZ €rintett hozzajrulisa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel tajékoz-
tatdson alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerési-
tést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté sze-
mélyes adatok kezeléséhez;

- adatvédelmi incidens™: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, meg-
valtoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredménye-
zZi;

- »genetikai adat”: egy természetes személy Grokolt vagy szerzett genetikai jellemzgire vo-
natkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egeszségl
allapotara vonatkozo egyedi informéciét hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébél ered;

- nbiometrikus adat™: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozd minden olyan sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat;

- negészségiigyi adat”. egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamdira nyujtott egészségiigyi
szolgéltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egeszseégi allapotarol;

- »Képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az adat-
kezel vagy adatfeldolgozo altal az Altalanos adatvédelmi rendelet 27. cikk alapjan irasban
megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgo-
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26t képviseli az adatkezelore vagy adatfeldolgozdra az e rendelet értelmében harulé kotele-
zettségek vonatkozasaban;

- wvallalkozas™: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fuggetleniil
a jogi formédjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesitd tar-
sasagokat €s egyesiileteket is;

- yHfeliigyeleti hatésag”: egy tagillam 4ltal az Altaldnos adatvédelmi rendelet 51. cikknek
megfeleloen létrehozott fiiggetlen kdzhatalmi szerv;

- wérintett feliigyeleti hatésdg”: az a feliigyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelé-
se a kivetkez6 okok valamelyike alapjan érintett:

a)  az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd az emlitett feliigyeleti hatésag tagallamanak te-
rilletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b)  az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentds mértékben
érinti a feliigyeleti hatosag tagdllamaban lakohellyel rendelkezé érintetteket; vagy

c) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésighoz;
- wszemélyes adatok hatirokon dtnyilo adatkezelése”:
a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagéllamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezelé vagy adatfeldolgozo tobb tag-

allamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megval6suld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel osz-
szefliggésben keriil sor Ugy, hogy egynél tébb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valosziniisithetden jelentds mértékben érint érintetteket;

- »relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcso-
latos kifogds, hogy ezt a szabalyzatot megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelére vagy az
adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés Ssszhangban van-e a szabalyzattal; a kifo-
gasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapveté jogaira és
szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad aramlasara je-
lentett kockazatok jelent6ségét;

- ynemzetkozi szervezet”: a nemzetk6zi kozjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak ala-
rendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott létre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

I1. Alapelvek
4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek

A személyes adatok kezelése soran a Szervezetnél be kell tartani az aldbbi hat alapelvet:
1. A jogszeriiség, tisztességes eljdras és atlathatdsag elvét,
2. A célhoz kotottség elvét,
3. Az adattakarékossag elvét,
4. A pontossag elvét,
5. A korlatozott tarolhatosag elvét,
6. Az integritds és bizalmas jelleg elvét.
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Az alapelvek betartdsa, érvényesitése a hivatal valamennyi dolgozdjanak, illetve a személyes
adatokkal kapcsolatba keriilé mas személyek feladata is.

5. A jogszerilség, tisztességes eljaris és dtlithatosag
3.1. A jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatdsdg elve

A jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatosag elve érvényesiilése érdekében a Szervezet-
nel a személyes adatok kezelését:

- jogszertien,

- tisztességesen,

- az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni.

5.2, A személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A Szervezet - a jelen szabalyzatban rogzitett eljarasrendnek megfeleléen - minden személyes
adat kezelés megkezdése el6tt megvizsgalja, hogy fennall- a személyes adat kezelésének jog-
szerliségi feltétele.

Az adatkezelés dltalanos jogszerii feltétele

A jogszeriségi feltételek:

- az ¢rintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;
- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkdtését megelozoen az érintett kérésére torténd lépések megtételé-
hez sziikséges;
- az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges; (ko-
telezé adatkezel€s)
- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt szitkséges;
- az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorla-
sanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; (kbtelezd adatkezelés)
Ide tartozik:

- a torvény alapjan, vagy

- a térvény felhatalmazasa alapjan helyi dnkormanyzat altal
elrendelt adatkezelés;
- az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan ér-
dekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziik-
ségesse, kiildndsen, ha az érintett gyermek. (Ezt az elvet nem kell alkalmazni a Szervezet
altal a feladataik ellatasa sordn végzett adatkezelésre.)



A kiilonleges adatok adatkezelésének jogszeriiségi feltételei

Alapvet6 szabaly, hogy tilos:
- a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6-
désre vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint
- a természetes személyek egyedi azonositisat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyult-
sagara vonatkozé személyes adatok

kezelése.

A Szervezet abban az esetben kezelhet kiilonleges adatot, ha:
- az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t5bb konk-
rét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha jogszabaly ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzdjaruldsaval;
- az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsdgot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi el8irdsokbdl fakadé kotelezettségei telje-
sitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében szilkséges, ha az érintett alapvetd jogait és ér-
dekeit védd megfelel6 garanciakrol is rendelkezd kollektiv szerzédés ezt lehet6vé teszi;
- az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagh érdekeinek védel-
mehez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni;
- az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott; .
- az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziik-
séges;
- az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szikséges jogszabaly alapjan, amely aranyos az el-
eémi kivént céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tar-
talmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét in-
tézkedéseket ir elo;
- az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a mun-
kavéllalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feléllitasa, egészségiigyi
vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyjtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek
¢s szolgaltatisok irdnyitisa érdekében sziikséges, jogszabaly alapjan vagy egészségiigyi
szakemberrel kotott szerzédés értelmében, tovabba a vonatkozé feltételekre és garanciakra
figyelemmel;

A biintetdjogi feleldsséggel és biincselekményekre vonatkozé személyes adatok kezelésé-
nek feltétele

BiintetGjogi feleldsséggel és biincselekményekre vonatkozé személyes adat kezelését csak
kozhatalmi szerv kezelhet.

3.2.1. Az érintett hozzdjdruldsa

A Szervezet - a jelen szabdlyzatban rogzitett eljarasrendnek megfeleléen - személyes adatot az
érintett hozzdjaruldsa jogalapra hivatkozva csak akkor kezelhet, ha a hozzajirulas megadasa
az érintett részérol tevbleges, nkéntes, és egyértelmii.
Fontos, hogy a hozzajirulas megadaséanak bizonyithatdnak kell lennie, tehat arrél:

- irdsos, (papir vagy elektronikus) dokumentumnak kell rendelkezésre allnia, illetve
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- hang, illetve video felvételnek kell lennie.
A hozzijarulds szovegének tartalmaznia kell azt, hogy az érintett beleegyezik az adott célra,
vagy t6bb célra torténd adatkezelésbe.

3.2.2. A kotelezd adatkezelés jogalapia

A Szervezet - a jelen szabdlyzatban rogzitett eljarasrendnek megfeleléen - biztositja a kotelezd
adatkezelés jogalapjdra vonatkozo alapelv érvényesiilését.

A kotelez6 adatkezelés korébe tartozd jogszeriiségi feltételek:
- az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges,
- az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhédzott kdzhatalmi jogositvany gyakorla-
sanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Ezekben az esetekben az adatkezelés céljit a konkrét jogalapra hivatkozéssal kell meghaté-
rozni. Fontos, hogy az adatkezelést meghatdrozé t6rvényben, illetve helyi rendeletben rogzi-
tetteket kell figyelembe venni:

- a kezelendb adatok fajtija,

- az adatkezelés célja és konkrét feltételei,

- az adatok megismerhetdsége,

- az adatkezelés idGtartama
tekintetében.

3.2.3. Az adatok eredeti gyiijtési céliatol eltérd eviijtése

A Szervezet - a jelen szabilyzatban rogzitett eljarasrendnek megfelelden - biztositja az adatok
eredeti gyiijtési céljatdl eltéro gyiijtésére vonatkozé alapelv érvényesiilését.

A Szervezet ilyen esetekben vizsgilja:
- a személyes adatok gytijtésének céljait és a tervezett tovibbi adatkezelés céljai kozotti
esetleges kapcsolatokat,
- a személyes adatok gylijtésének kériilményeit, kiilonds tekintettel az érintettek és az adat-
kezel6 kozétti kapesolatokra,
- a szemelyes adatok jellegét, killonGsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges ka-
tegoridinak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy biintetdjogi felelésség megallapitdsira és
biincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérsl van-e sz,
- azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kdvetkezményekkel jarna az adatok ter-
vezett tovabbi kezelése,
- a megfeleld garancidk meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.

3.3. Az elvhez kapcsoliodo jogok

Az elv érvényesiiléséhez kozvetleniil kapcsolodnak az alabbi jogok:
- az atlathatosaggal kapcsolatos jogok és intézkedések,
- az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz valé jog:
- ha a személyes adatokat az érintettd] gyijtik,
- ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg,
- az erintett hozzaférési joga.
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6. A célhoz kotottség
6.1. A célhoz kitittség elve
A célhoz kotéttség elve alapjan a hivatalban és az Snkormanyzatnal:
- a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbél torténhet,
- a személyes adatok nem kezelhetdek célokkal dssze nem egyeztethetd modon.
(Ezen elv alol kivételt képez a kozérdekii archivalds, a tudomanyos és torténelmi kutatasi cél
vagy a statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.)
6.2. Az elvhez kapcsolodo jogok
Az elv érvényesiiléséhez kozvetleniil kapcsolddnak az alabbi jogok:
- az €rintett hozzaférési joga.
7. Az adattakarékossag
7.1. Az adattakarékossdg elve
A Szervezet az adattakarékossag elve érdekében a személyes adatok koziil annyi és olyan ada-
tot kezelhet, amelyek az adatkezelési cél szempontjabol megfeleldek és meghatirozoak. Tehat
csak a ténylegesen sziikséges adatokat kell és szabad kezelni.

7.2. Az elvhez kapcsolodi jogok

Az elv érvényesiiléséhez kozvetlenill kapesolodd jog elsdsorban az érintett hozzaférési joga.

8. A pontossag
8.1. A pontossdg elve

A pontossag elvének érvényesitése soran Szervezetnek szem eldtt kell tartania azt, hogy csak
a helyes, pontos adatot kezelje, tartsa nyilvan. Ennek érdekében torekedni kell:

- a kezelt adatok pontossagara,

- a naprakészség biztositasara,

- a szitkséges torlések vagy helyesbitések elvégzésére.

8.2. Az elvhez kapcsolodo jogok

Az elv érvényesiiléséhez kézvetleniil kapcsolédnak az alabbi jogok:
- az érintett hozzaférési joga,
- a helyesbitéshez valo jog,
- a torléshez valo jog.
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9. A korlatozott tarolhatésag
9.1. A korldtozott tirolthatosdg elve

A Szervezet a korlatozott térolhatdsag elve érvényesitése érdekében szem elétt tarja, hogy a
személyes adat taroldsinak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

(A tovabbi tdrolas csak kozérdekil archivalas, a tudoményos és tdrténelmi kutatasi cél vagy
statisztikai célbol torténhet.)

9.2. Az elvhez kapcsolédé jogok

Az elv érvényesiiléséhez kdzvetleniil kapcsoladé jog az érintett hozzaférési joga.

10. Az integritas és bizalmas jelleg
10.1. Az integritds és bizalmas jelleg elve

Az integritas és bizalmas jelleg elve érdekében a személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazisaval biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga. A megfelelé biztonsag sorin gondoskodni
kell:

- az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése,

- az adatok véletlen elvesztése,

- az adatok megsemmisitése vagy karosodasa,
elleni védelemrdl.

10.2. Az elvhez kapcsolodo jogok

Az elv érvényesiiléséhez kbzvetleniil kapesolodé jog kiilldndsen: az érintett hozzaférési joga.

II1. Az érintett jogai

11. Az érintett személyes adatokkal kapcsolatos jogai

Az érintett személyes adatokkal kapcsolatos jogai:
a) az atlathatosag és az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo intézkedések korében:
- az atlathaté tajékoztatashoz és kommunikéciohoz valé jog, valamint
- a joggyakorlasra vonatkozo intézkedésekkel 6sszefliggé jogok,
b) a tdjékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés témakorében:
- az informécidkhoz valé jog, ha a személyes adatokat a Szervezet az érintettd| gyuijti,
- informécidkhoz vald jog, ha az adatokat a Szervezet nem az érintettd! szerzi meg,
- a hozzéférési jog,
c) a helyesbités és torlés témakorében:
- a helyesbitéshez vald jog,



- a torléshez valo jog,
- az adatkezelési korlatozashoz valé jog,
- az adathordozhatdsaghoz vald jog,
d) a tiltakozashoz val6 jog és az automatizalt dontéshozatal témakérében:
- a tiltakozéshoz valé jog,
- az automatizalt dontéshozatallal kapcsolatos jogok.

12. Az atlathaté tajékoztatashoz és kommunikaciéhoz valé jog, valamint a joggyakorlas-
ra vonatkozo intézkedésekkel dsszefiiggd jogok

A Szervezet az atlathaté adatkezelés érdekében - a jelen szabalyzatban meghatarozott_intézke-
déseket hozza - annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésre vonat-
kozd valamennyi informacio és tajékoztatas atlathato, érthetd, vildgos, kozérthetd és tomér
legyen.

A Szervezetnek a fenti kdvetelményt kell érvényesitenie az alabbi:
a) informaciok tekintetében:

- az érintettd] valé kozvetlen, illetve

- a nem koézvetleniil az érintettsl vald
adatgyiijtése soran;
b) a tdjékoztatdsok tekintetében az érintett:

- a hozzaférési jogaval,

- a helyesbitéshez vald jogaval,

- a tdrléshez vald jogéval,

- az adatkezelés korlatozdsihoz val6 jogdval,

- az adatkezel6 értesitési kbtelezettségével,

- az adathordozhatdsaghoz vald jogaval,

- a tiltakozashoz valé jogaval,

- az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos tajékoztatasi jogaval
kapcsolatos tdjékoztatas alkalmaval.

A tajékoztatis és informacio atadas alkalmazott modjai:
- irasos,
- elektronikus qt,
- szbeli - ha az érintett személyazonossaganak igazoldsa megfelelden megtortént.

A joggyakorlds segitése

A hivatal valamennyi dolgozéja, illetve az nkormanyzatnal adatkezelést végz6 polgarmeste-
re, képviselGje, bizottsagi tagja kiteles elésegiteni az érintett egyes jogai gyakorlasat, igy kii-
l16ndsen:

- a hozzaférési jogaval,

- a helyesbitéshez valé jogaval,

- a torleéshez vald jogaval,

- az adatkezelés korlatozasahoz valé jogaval,

- az adatkezeld értesitési ktelezettségével,

- az adathordozhatésaghoz vald jogaval,

- a tiltakozashoz valé jogaval,
osszefliggd joggyakorlast.
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A tajékoztatds megadasanak hatérideje

Az el6z6 jogok gyakorldsa iranti kérelem teljesitését a Szervezet csak akkor tagadhatja meg,
ha bizonyithatd, hogy az érintettet nem lehet azonositani. A tdjekoztatds megtagadasardl az
adatvédelmi tisztviselé dénthet.

Az érintett dolgozd a hozza beérkezé adatkezeléssel kapcsolatos kérelmet kteles haladékta-
lanul tovabbitani az adatvédelmi tisztviseldnek, aki aktivan kézremiikddik a kérelmek teljesi-
tésében, vagy kdzvetleniil teljesiti azokat.

Az adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek alapjan:
- a tajekoztatast a kérelem beérkezését kdvetden haladéktalanul,
- ha a haladéktalan téjékoztatds nem lehetséges, akkor a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil
meg kell adni.
Kivételes esetben lehetdség van a hatdridé két hénappal torténd meghosszabbitasara. Errél
azonban tajékoztatni kell az érintettet a kérelem benyjtasat kévetd 1 hénapon beliil, megadva
a hatarid hosszabbitas okat, mely a kovetkez6 lehet:
- a kérelem Gsszetettsége,
- a benyjtott kérelmek szama.

A tajékoztatas elmaraddsa

Ha a Szervezet a kérelmet valamely okbél nem tudja teljesiteni, az adatvédelmi tisztviseld a
kérelem beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil tdj€koztatja az érintettet a tajékoztatas elma-
radasarol, valamint arrél, hogy panasszal élhet valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet a bi-
roséagi jogorvoslati jogaval.

Az informdcid nynjtas és tijékoztatis megtagadasa

A Szervezet nevében az adatvédelmi tisztviseld dont az informacio, illetve a tajékoztatas
nyijtasanak megtagaddasarél akkor, ha a kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé.
Ebben az esetben az érintettel a kérelem benyujtasat kdvetd 1 honapon beliil kézélni kell a
kérelem megtagadasanak okat.

Dij felszamitasa

A Szervezet az informécio nyujtis és tajékoztatis megtagadasara okot ado kérlilmények ese-
tén jogosult ésszerii &sszegii dijat felszamitani a tajékoztatds, illetve informécionyujtas miatt.

A dij felszamitasarol, illetve Gsszegérdl az adatvédelmi tisztviseld dont.
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13. Az informaciékhoz valé jog, ha a személyes adatokat a Szervezet az érintettél gyijti
13.1. Az informdcio biztositds tartalma

Ha a Szervezet az érintettre vonatkozé személyes adatokat kézvetlentil az érintettdl gylijti, a
Szervezet, mint adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idépontjaban kdteles az érin-
tett rendelkezésére bocsatani az alabbi:
a) alapvet6 informaciokat:
- az adatkezel6nek €s — ha van ilyen — az adatkezelé képviseljének a kilétét és elérhetd-
ségeit,
- az adatvédelmi tisztvisel elérhetdségeit, ha van ilyen,
- a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat,
- az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekének érvényesitésén alapulé adatkeze-
1és esetén, az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekeit,
- adott esetben a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategéridit, ha van
ilyen,
b) kiegészité informaciokat (az adatkezelés tisztességének és atlathatosaganak érdekében):
- a szemelyes adatok taroldsanak id6tartamat, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozasanak szempontjait,
- az érintett azon jogét, hogy kérelmezheti az adatkezel5tdl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordoz-
hatosaghoz vald jogardl,
- az érintett hozzdjaruldsan alapulé vagy az érintett kiildnleges adatainak kezeléséhez ki-
fejezett hozzajaruldsin alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban
torténd visszavonasahoz valo jogdt, amely nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;
- a feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogat;
- azt, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabdlyon vagy szerzddéses kotelezettsé-
gen alapul vagy szerzddés kotésének eléfeliétele-e, valamint, hogy az érintett kételes-e a
személyes adatokat megadni tovabbd, hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat
az adatszolgaltatas elmaradasa;
- az automatizalt dontéshozatal tényét ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan érthetd informacid-
kat, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen virha-
t6 kdvetkezmeényekkel bir.

13.2. Az informdcio biztositds sziikségtelensége

A Szervezetnek nem kell biztositani az informaciokat akkor, ha az érintett mar a vonatkozo
informacickkal rendelkezik.

13.3. Az informdcic biztositisdért valo feleldsség

Az informacidk jelen szabdlyzat szerinti biztositdsaért elsésorban az adatvédelmi tisztviseld
felelds.
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14. Az informaciékhoz valé jog, ha az adatokat a Szervezet nem az érintettél szerzi meg
14.1. Az informdcio biztositds tartalma

Ha a Szervezet a személyes adatokat nem az érintettd] szerezte meg, koteles az érintett ren-
delkezésére bocsétatni a kovetkezo:
a) alapvet6 informacidkat:
- az adatkezel6nek és ~ ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kilétét és elérhetd-
ségeit,
- az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségeit, ha van ilyen,
- a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat,
- az érintett személyes adatok kategoriit,
- a szemelyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait, ha van ilyen;
b) kiegészit6 informaciokat:
- a személyes adatok taroldsanak idotartamat, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatirozasanak szempontjait,
- ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén
alapul, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekeirdl,
- az eérintett azon jogat, hogy kérelmezheti az adatkezel5td] a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat,
es tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhato-
saghoz valo jogat;
- az érintett hozzdjaruldsan alapulé vagy az érintett kiilonleges adatainak kezeléséhez ki-
fejezett hozzdjéruldsan alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
valé visszavonasahoz valé jogdt, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerfiségét,
- a valamely feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benynijtisanak jogat,
- a személyes adatok forrasdt és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzafér-
het6 forrasokbol szirmaznak-e; és
- az automatizalt dontéshozatal tényét, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informdciokat,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté
kdvetkezményekkel bir.

14.2. Az informdcio biztositds hatdrideje

A Szervezet nevében az adatvédelmi tisztviselé koteles az informaciokat az alabbi hatariddk
betartasaval biztositani:
- alapesetben - a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, - a
személyes adatok megszerzésétél szamitott észszerii hataridon, de legkésdbb 25 napon be-
lil,
- ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartis céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
- ha vérhatéan mis cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alka-
lommal valé kézlésekor,
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14.3. Az informdcio biztositds sziikségtelensége

A Szervezetnek nem kell biztositani az informaciokat akkor, ha:
- az erintett mar a vonatkozé informaciékkal rendelkezik,
- az informacid biztositasa lehetetlen,
- az adat megszerzését vagy kozlését jogszabaly irja el§.

14.4. Az informdcid biztositisdért valé feleldsség

Az informéciok jelen szabalyzat szerinti biztositasaért az adatvédelmi tisztviseld felelds.

15. A hozziférési jog
15.1. Az informadcio biztositds tartalma

Az ¢rintett jogosult arra, hogy a Szervezettd! visszajelzést kapjon:
a) arrol, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,
b) a folyamatban lévé adatkezelés esetén az alabbi informaciokrol:
- az adatkezelés céljairol;
- az érintett személyes adatok kategoriairol,

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriairol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes ada-
tokat k6zdlték vagy kozolni fogjak,

- adott esetben a személyes adatok térolsanak tervezett iddtartamarol, vagy ha ez nem le-
hetséges, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjairol,

- az érintett azon jogairdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen szemé-
lyes adatok kezelése ellen,

- a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasdnak jogarol,

- ha az adatokat nem az érintettd! gyiijtotték, a forrdsukra vonatkozoé minden elérheté in-
formaciordl,

- az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kovet-
kezményekkel jar.

15.2. Az informdcid biztositds szabdlyai

A hivatal adatvédelmi tisztviseldje, vagy az altala adott Gigyben felkért dolgozé az érintett ké-
relmére az adatkezelés targyat képezo személyes adatokré]l masolatot készit és azt térités nél-
kiil a rendelkezésére bocsatja, amennyiben folyo évben azonos adatkdrre meég nem nyijtott be
adatkérelmet. A tovibbi masolatokért koltségtéritést lehet felszamitani, melynek mértékérsl
az adatvédelmi tisztviseld dént.
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16. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Szervezet, mint adatkezelé indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos szemé-
lyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését is.

A helyesbitéssel kapcsolatos kérelemrol, észrevételrdl az adatvédelmi tisztviselst haladéktala-
nul értesiteni kell, aki attekinti a kérelmet, és dont a kérelem targyaban,

17. A tirléshez valé jog
17.1. Az adatok toriése

Meghatarozott feltételek fennallasa mellett:
- az erintett joga, hogy kérje a ra vonatkozo személyes adatok torlését,
- a Szervezetnek, mint adatkezelonek pedig kételessége, hogy a személyes adatokat indo-
kolatlan késedelem nélkiil térolje.

Az adatokat akkor kell t6r5lni, ha az alabbi indokok kéziil legaldbb egy fennall:
- a személyes adatokra mér nincs szitkség abbdl a célbél, amelybél azokat gytijtotték vagy
mas médon kezelték,
- az érintett visszavonja az adatai kezelésére adott hozzajarulasat vagy a kiillonleges adatai
kezelésére vonatkozo kifejezett hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,
- az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsobbséget élvezd jogszerdi ok az
adatkezelésre,
- a szemelyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagéllami jogban eldirt jo-
gi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,
- a szem¢élyes adatok gyiijtésére az informacios tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

17.2. Az adattiriési kitelezettség aloli kivételek

A Szervezetnek nem kell torolni azokat az adatokat, melyek kezelése:
- a véleménynyilvénitas szabadsagihoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabél
sziikséges,
- a személyes adatok kezelését eldiro, az adatkezeldre alkalmazando jogszabaly szerinti ko-
telezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogo-
sitvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol indokolt,
- a népegészseégiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan sziikséges,
- a jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges.

17.3. Az adatok torlésével kapcsolatos feleldsség

Az adatvédelmi tisztviselé dont az érintettek adattSriési kérelmei {igyében, és sziikség szerint
intézkedik az adatok térlésérsl,



18. Az adatkezelési korlatozdishoz valé jog

Az érintettnek joga van arra, hogy kérje, hogy az adatkezel$ korlatozza a személyes adatai
kezelését.

A Szervezet, mint adatkezeld az adatkezelés korlatozasara iranyuld kérést akkor koteles telje-
siteni, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesiil:
- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az idétar-
tamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezels ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,
- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését és helyette kéri azok fel-
hasznalasdnak korlatozasat,
- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vo-
natkozik, amig megéliapitasra nem keriil, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsdbbséget él-
veznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezel6 az adatkezelési korlatozas feloldasars! kételes eldzetesen tajékoztatni az érin-
tettet.

Az adatvédelmi tisztvisel6 dont az érintettek adatkezelési korlatozasi Jjoggal kapcsolatos ké-
relmei ligyében, és sziikség szerint intézkedik az adatkezelés korlatozasarol.

19. Az adathordozhatésighoz valé jog

Az érintett:
- a hozzdjarulasan alapul6 személyi adatkezelés,
- a kifejezett hozzjarulasan alapuld kiilonleges személyi adatok kezelése,
- a személyi adatok megadasaval kotendd szerzodések teljesitéséhez sziikséges személyi
adatkezelés,
- illetve az automatizalt adatkezelés esetén
jogosult az adathordozhatosag joganak gyakorlasdra.

Az adathordozhatosag érdekében az érintett jogosult;
- hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
- arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt aka-
dalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta,
- arra, hogy kérésére az adatkezeld az adatokat kdzvetleniil masik adatkezeldnek tovabbitsa
- akkor, ha ez technikailag megvalésithato.

Az érintett nem gyakorolhatja az adathordozhatésaghoz valé jogat:

- a kozérdekii adatkezelés,

- vagy az adatkezel6 kozhatalmi feladatai elldtasa keretében végzett adatkezelés
esetén.
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Az adatvédelmi tisztviseld dént az érintettek adathordozhatésagi joggal kapcsolatos kérelmei
ligyében, és teljesitendd kérelem esetében biztositja az adathordozhatosagot. A tevékenységé-
be sziikség esetén bevonja az adatkezelést ténylegesen végzé személyt.

20. A tiltakozsshoz valé jog

A nem {izletszerzés érdekében torténé adatkezeléssel kapcesolatos tiltakozasi jo
Az érintett joga, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozzon a személyes adatai-
nak:
- kbzérdeki, vagy a Szervezet ra ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasihoz, illetve,
- a Szervezet vagy egy harmadik fél jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges adatkezelése ellen.

A tiltakozast kdvetden:
- a Szervezet az adatokat nem kezelheti tovibb,
- csak akkor kezelheti tovabb, ha a hivatal, illetve az énkormanyzat bizonyitja az adatkeze-
Iés els6bbségét az érintett jogaival szemben, vagy a jogi igények eloterjesztéséhez, érvé-
nyesitéséhez vagy védelméhez sziikséges adatkezelés tényét.

Az lizletszerzés érdekében térténd adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozasi jog

Az érintett joga, hogy ebben az esetben barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok
kezelése elien.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:
- megvizsgdlja az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozasat,
- a jogos tiltakozas alapjan intézkedik arrél, hogy a Szervezet az adatokat tovabb ne kezel-
je,
- a tiltakozas ellenére torténd adatkezelés esetén irasban dokumentilja a tovabbi adatkeze-
lés okait.

21. Az automatizilt dontéshozatallal kapcsolatos jogok

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen
~ ideértve a profilalkotdst is — alapul6 déntés hatalya, amely ra nézve Jjoghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Az adatvédelmi tisztviseld kivizsgdlja az automatizalt déntéshozatallal kapcsolatos jogok
gyakorlasara vonatkozé {igyeket, és gondoskodik e jog biztositasarol.



IV. Az adatkezeld
22. Az adatkezeld feladatai

A Szervezet, mint adatkezel6 feladata, hogy megfelels:
- technikai és
- szervezési

intézkedéseket hozzon és miikdtessen.

Az intézkedések célja, hogy a személyes adatok kezelése:
- megfelelGen térténjen,
- és a megfeleld adatkezelés bizonyithaté legyen.

A Szervezet adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb intézkedéseit a jelen adatvédelmi sza-
balyzat tartalmazza, figyelemmel az adatkezelések:
- jellegére,
- hatokorére,
- koriilményeire és céljaira, és
- a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdsziniiségii és su-
lyossagu kockdzatra.

A jelen szabélyzatban meghatdrozott intézkedéseket, illetve a szabélyzat alapjén hozott intéz-
kedéseket a Szervezet:

- rendszeresen- eltérd rendelkezések hidnyaban évente - feliilvizsgilja, és

- sziikség szerint aktualizalja, naprakésszé teszi.

23. Az adatvédelem

A Szervezet, mint adatkezel$ az egyes adatkezelési intézkedéseket annak érdekében hozza
meg, hogy:
- azok biztositsak az adatvédelmi elveket,
- hozzdjdruljanak a személyes adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi eldirasokban meghata-
rozott kdvetelmények teljesitéséhez,
- az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitésre keriiljenek az adatkeze-
lés folyamataba,
- kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott cél szempont-
jabol szilkségesek.

Az el6bbiek érvényre jutasa érdekében a Szervezet gondoskodik arrél, hogy:
- naprakész adatvagyon leltar alljon rendelkezésre,
- az adatkezelés az adatvagyon leltirban meghatérozottak szerint térténjen,
- az adatvagyon leltdrban nem szerepld, 1ij adatkezelési helyzetek vizsgalatra keriiljenek az
adat és informacié védelem szempontjaibol, és a vizsgalat eredményeképpen az adatkeze-
lés megsziintetésre, torlésre keriiljon, vagy pedig felvételre keriiljon az adatvagyon leltarba,
- az adatvagyon leltar rendszeresen, de legalabb 3 évente tartalmilag feliilvizsgalatra keriil-
jon.
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23.1. Adatvagyon leltir

A Szervezet, mint adatkezeld az adatvédelmi szabalyok betartasa érdekében adatvagyonleltart
készit és azt folyamatosan aktualizalja.

Az adatvagyon leltarnak tartalmazni kell mindazokat az adatokat, amelyeket a Szervezet ke-
zel, fuggetlenill attol, hogy az hatosagi ligy vagy egyszerii tijékoztatas vagy akar a Szervezet-
hez érkezd bejelentés, mely soran adatok (nevek, cimek, elérhetdségek stb.) feljegyzésre ke-
riilnek.

Az adatvagyon leltédr a teljesség, valamint a pontos feladat- és felelésség lehatarolasa érdeké-
ben dgynevezett leltarozasi teriiletenként késziil.

23.1.1. Az adatvagyon leltdr teriiletek

Az adatvagyon leltar teriileteket az adatvédelmi tisztviseld hatdrozza meg, és vizsgalja feliil
legalabb évente. (A feliilvizsgilatot irdsban - az adatvagyon leltér teriiletei és felelésok doku-
mentumra feljegyzi.)
Az adatvagyon leltar elkészitésért felelds személyeket az adatvédelmi tisztviseld javaslatara:

- a hivatal vonatkozésaban a jegyzé,

- az Onkormanyzat vonatkozaséban a polgarmester
jeloli ki az /. szamii melléklet alkalmazasaval. Személyi valtozas esetén a kijeldlést haladékta-
lanul meg kell tenni.

23.1.2. Az adatvagyonleltdr tartaima

Az adott igazgatasi, illetve egyéb meghatdrozott teriiletre vonatkozé adatvagyonleltdrnak tar-
talmaznia kell:

- az adat, illetve adatbazis megnevezését,

- az adat, illetve adatbazis megjelenési formajat (papir alapu, elektronikus),

- az adatkezelés jogalapjat (a szabalyzat 5.2.2. pontja szerinti jogalapok szerint, jogszaba-

lyok esetén a pontos jogszabalyi hivatkozas is),

- térolasi helyét (fizikai tarolasi hely, illetve az elektronikus informacios rendszer neve az

IBSZ alapjan vezetendd rendszerelem-leltar alapjan),

- az adatkezel megnevezését,

- a biztonsagi osztalyba sorolasat,

- az adat, adatbazis értékét (az adat, adatbdzis becsiilt piaci értékét, ha van ilyen),

- az adatok felhasznalasi, feldolgozasi folyamatait, eseményeit,

- az adathoz valé hozzéaférési jogosultsagokat.

Az alkalmazandé adatvagyon leltar mintat a 2. scami: melléklet tartalmazza.

23.1.3. Az adatvagvon leltar készitéséért felelds scemélvek

Az adatvagyon leltdr elkészitéséért az adatvagyon teriiletért felelds személyek tartoznak fele-
l6sséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladat elldtasahoz maximalis szakmai tamogatast nyujt, és el-
végzi az adatbazisok biztonsagi osztilyba sorolasat.



Az adatok, adatbazisok biztonsagi osztilyba sorolisa

A Szervezet, mint adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy a kezelt adatok, adatbazisok biztonsagi
osztalyba sorolasa megtérténjen.

A biztonsdgi osztilyba sorolds az aldbbi szempontok alapjan a kévetkezé 1-5 fokozatl skald-
val torténik, ahol a magasabb szamérték a nagyobb biztonsagi osztalyt jelenti.

A biztonségi osztilyba sorolast az adott teriiletre vonatkozéan az adatvagyon leltar elkészité-
sért felelds személy javaslata alapjan az adatvédelmi tisztvisels végzi.

1. Biztonsagi osztaly
Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- kézvetlen adatvédelmi veszélyt nem jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémék Szervezeten beliil maradnak és ott megoldha-
toak,
- az adat, adatbazis értékkel nem rendelkezik.

2. Biztonsagi osztaly
Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- minimalis adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémak Szervezeten beliil maradnak és ott megoldha-
toak,
- az adat, adatbazis a Szervezet koltségvetésének 1 %-at elérd értékkel rendelkezik.

3. Biztonsagi osztaly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- kdzepes adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémak Szervezeten beliil maradéktalanul nem meg-
oldhatdak,
- az adat, adatbazis a hivatal, illetve az onkormanyzat koltségvetésének 5 %-at elérd érték-
kel rendelkezik.

4. Biztonsagi osztaly
Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- nagy adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémak Szervezeten beliil nem megoldhatéak,
- az adat, adatbazis a Szervezet koltségvetésének 10 %-at elérd értékkel rendelkezik.

5. Biztonsagi osztaly
Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- kiemelt adatvédelmi veszélyt jelent, mivel kiilsnleges személyi adatokat, vagy azokat is
tartalmaz,
- az adatvédelmi eldirasok sériilése sulyos bizalomvesztéssel jarhat,
- az adat, adatbézis a Szervezet kéltségvetésének 15 %-at elérd értékkel rendelkezik.
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23.2. Az adatkezelds ellendrzése

Az adatvédelmi tisztvisel6é rendszeresen, évente legalabb 1 alkalommal ellenérizni kételes,
hogy az adatkezelés az adatvagyon leltarban meghatarozottak szerint torténik-e.

Az ellenérzés soran koteles kzremitkddni az adatvagyon leltér naprakészen tartasaért felelds
személy.

Az adatvedelmi tisztviseld az adatkezelés ellendrzésérdl olyan nyilvantartast vezet, melybdl
egyértelmilen megallapithato:

- az ellenérzési kotelezettsége teljesitése,

- az, hogy az ellendrzés talalt-e nem megfeleldséget.

A nyilvantartast az attekinthetdség érdekében adatvagyon leltar teriiletenként kiilén-kiilon kell
vezetni.

A nyilvantartas formdjat a 3. szdmit Az adatkezelési ellendrzési nyilvantartds nevii melléklet
tartalmazza.

A nem megfeleldség észlelésérdl, az intézkedésekrol, és azok eredményeirdl az adatvédelmi
tisztvisel6 kiilon jegyzokdnyvet vesz fel.

23.3. Uj adatkezelési helyzetek

A hivatal valamennyi adatot kezeld dolgozdéjanak, illetve az Gnkorményzat valamennyi adat-
kezel6 tisztségviseldjének feladata, hogy kézvetleniil ismerje a terilletéhez tartozé adatva-
gyont €s annak adatvédelmi elGirasait.
Ha a dolgoz6 a tevékenysége soran adatvagyon leltirban nem szerepld, 0j adatkezelési helyze-
tet tapasztal, haladéktalanul jeleznie kell a teriiletén az adatvagyon leltar elkészitéséért, napra-
készen tartasaért felelds személynek.
Az érintett személy kdteles megvizsgdlni, hogy az 0j adatkezelési helyzet:

- valéban 1) adatkezelési helyzetet jelent,

- olyan adatkezelés korébe tartozik, ami tiltasra keriilt, vagy

- beleillik egy korabban mar meghatarozott adatkezelési korbe.

Amennyiben az adatvagyon leltarért felelds személy véleménye szerint is 0j adatkezelési hely-
zet meriilt fel, haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztviseldnek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ebben az esetben megvizsgalja az adatvédelmi hatasvizsgalat vég-
zésének sziikségességét, és indokolt esetben a hatdsvizsgélatot elvégzi.

23.4. Az adatvagyon leltar feliilvizsgdlata

Az adatvédelmi felelos az adatvagyon leltar elkészitéséért és naprakészen tartasaért felelés
személy rendszeresen, de legalabb 3 évente tartalmilag feliilvizsgalja az adatvagyonleltarba
felvett adatokat.

A feliilvizsgalatnak ki kell térnie a nyilvantartasban szerepld valamennyi megallapitisra, és

ellendrizni kell azok helytallosagat.

Az elkésziilt feliilvizsgalatrol jegyzbkonyvet kell felvenni.
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23.5. Az adatvagyon leltdrba valo felvétel tilalma

Az adatvédelmi tisztviseld felelds azért, hogy az adatvagyon leltarba ne szerepeljen olyan
adatkezelés, amely nem felel meg az adatvédelmi eléirasoknak, illetve amely vonatkozasaban
nem biztosithatd a megfelel védelem.

Az adatvagyon leltdrba fel nem veheté adatok, adatbazisok korét a 4. szdmii melléklet tartal-
mazza,

Az adatvagyon leltarba fel nem vehetd adatokat, illetve adatbazisokat el kell tavolitani.
24, Adatkezelési nyilvantartas

A Szervezet, mint adatkezelé koteles a feleldsségi kdrébe tartozé adatkezelési tevékenységrol
nyilvantartast vezetni.

Az adatkezelési nyilvantartassal kapcsolatban az adatvédelmi tisztviselé koteles:
- betartani a nyilvéntartas tartalmi kévetelményeire vonatkozé Jjogszabalyi el6irasokat,
- a nyilvantartast naprakészen vezetni.

A nyilvantartast az 5. szamii melléklet szerinti formaban kell vezetni.

A Szervezet adatkezelési nyilvantartasiban - mivel 250 fonél kevesebb személyt foglalkoztat -
azokat az adatkezeléseket kell nyilvan tartani, amelyek:
- az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve valésziniisithetéen kockazattal jérnak,
- sorédn az adatkezelés nem alkalmi jellegi,
- kiterjednek a kiilonleges adatokra,
- a bilntetdjogi felel6sség megéllapitasara vonatkozé hatirozatokra és biincselekményekre
vonatkoznak.

Az egyes adatkezelések nyilvantartisban vald szerepeltetésérél az adatvédelmi tisztviseld
ddnt.

25. Egyiittmiikodés a feliigyeleti hatosiggal

A Szervezet, mint adatkezeld egyiittmitkddik a feliigyeleti hatosaggal. A kapcsolattartasra
elsdsorban az adatvédelmi tisztvisels jogosult.

V. Az adatfeldolgozé
26. Az adatfeldolgozé

Ha az adatkezelést az adatkezelé nevében més végzi, az adatkezels kizardlag olyan adatfel-
dolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garanciakat nyujtanak az adatkezelés
kovetelmeényeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfelel
technikai és szervezési intézkedések végrehajtisara.



Az adatkezeld koteles az adatfeldolgozéval olyan szerzédést kotni, melyben szerepelnek a
személyes adatok védelmével kapcsolatos garanciilis szabalyok.

A szerzddések adatvédelmi szemponti elokészitését az adatvédelmi tisztviseld végzi. A szer-
z0dés tervezetet tartalmilag az aljegyz6 hagyja jova.

VI. Adatbiztonsag

27. Altalanos adatbiztonsagi kévetelmények

A Szervezet, mint adatkezel6é az adatkezelés biztonsiga érdekében - a jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint - gondoskodik:
- a személyes adatok alnevesitésérdl és titkositasardl,
- a személyes adatok kezelésére hasznélt rendszerek és szolgaltatasok:

- folyamatos bizalmas jellegének biztositasarol,

- integritasarol,

- rendelkezésre allasardl és ellenallo képességérdl,
- fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességrél, hogy a személyes adatokhoz
valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre &llasat kelld idében vissza lehessen allitani;
- az adatkezelés biztonsaginak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések haté-
konysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarasrol.

A Szervezet az adatbiztonsagi kévetelményeket kiilonbdz6:
- adminisztrativ,
- fizikai, illetve
- logikai

védelmi intézkedésekkel biztositja.

27.1. A Szervezet adminisztrativ adatvédelmi intézkedései

A Szervezet adminisztrativ adatvédelmi intézkedései keretében értelemszertien alkalmazza az
IBSZ-ben meghatdrozott, és az adatok védelmére vonatkoztathaté adminisztrativ védelmi in-
tézkedéseket,

A Szervezet adminisztrativ adatvédelmi intézkedései kérébe tartozik tovabba:
a) a szervezeti szinten ellitandé adminisztrativ adatvédelmi tevékenység, ezen beliil:
- kiadésra kerill a Belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat, melyet a jegyzé és a
polgdrmester csak a hatilyos adatvédelmi jogszabalyhelyek tartalmi kovetelményeinek
megléte esetén hagyhat jova,
- kijeldlésre keriil az adatvédelmi tisztviseld (a kijelblést a 6. szamit melléklet tartalmazza.),
- nyilvantartasra keriil a hivatal, és az 5nkormanyzat adatvagyona (Lasd adatvagyon leltar),
b) az adatokkal kapcsolatos kockazat elemzést végez, ezen beliil:
- miikddteti az el6zetes adatvédelmi hatasvizsgélat rendszerét,
- megtiltja egyes adatok, adatbazisok kezelését,
- meghatarozza az adatok adatvédelmi biztonségi osztalyba soroldsanak elveit,
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c) a rendszer ¢€s szolgdltatas beszerzési alapfeladatok, melyek az adatok védelme érdekében az
IBSZ-ben meghatarozottak szerint ellatasra keriilnek,

d) hogy az iigymenet folytonossag tervezése érdekében az informatikai rendszerekkel érintett
adatkezelésnél érvényesiteni kell az IBSZ-ben meghatarozott tgymenet folytonossagi eljaras-
rendet, és tervet. Az elsddlegesen nem informatikai rendszerben kezelt, és felhasznalt adatok
esetében az adatokrél olyan elektronikus masolatot kell késziteni, melynek a kezelése mar
informatikai rendszerben torténik, s a rendszerek iigymenet folytonossaga biztositja az ilyen
adatok tekintetében is az {igymenet folytonossagt.

e) a biztonsagi események kezelésével 6sszefiiggd feladatok, ha azok adatvédelmi incidenst is
jelentenek, ezen beliil kiiléndsen a nem informatikai rendszerben kezelt adattal Osszefliggd
adatveédelmi incidens kezelésére a megfelel eljarasrend meghatarozasa, (lasd. 7. szdmit mel-
lékler)

f) az emberi tényezoket figyelembe vevd személyi biztonsagi tevékenység, ezen beliil sze-
mélybiztonsagi eljarasrend meghatirozéasa, melyet a szabélyzat 8. szdmii melléklete tartalmaz.
g) a tudatossdggal és képzéssel kapcsolatos alapveté feladatok ellatisa a 9. szdmii melléklet
szerinti Képzési eljardsrend keriil kiadasra.

27.1. 1. Adatvédelmi incidens kezelése

Intézkedések annak érdekében, hogy az incidens utin az adatok visszaallithatéak legye-
nek

Az incidenst kavetoen az adatok visszadllithatésaga érdekében teendd intézkedéseket:
- az elektronikus informatikai rendszerben tarolt adatok esetén az IBSZ Biztonsdgi esemé-
nyek kezelésének eljarasrendje,
- az elsédlegesen nem elektronikus informatikai rendszerben tarolt és kezelt adatok esetén
a jelen szabélyzat 7. szdamit melléklete az Adatvédelmi incidens eljardasrendje cimil mellék-
lete

tartalmazza.

Az IBSZ-ben meghatarozott Biztonsagi események eljarasrendjének alkalmazasi szabalyai:
- csak akkor kell alkalmazni, ha a biztonsagi esemény egyben adatvédelmi incidens is,
- amennyiben a biztonségi esemény adatvédelmi incidens is, és az eseményt eldszor az in-
formatikai biztonsag keretében észlelték, a Biztonsagi Felelés koteles haladéktalanul értesi-
teni az adatvédelmi tisztvisel6t,
- amennyiben az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviselé észleli, és az incidens
kapecsolédik az elektronikus informatikai rendszerhez, haladéktalanul értesiti a Biztonsagi
felelst.

(Az értesitési feladatokat értelemszeriien nem kell megtenni akkor, ha a Biztonsagi felelds és
az adatvédelmi tisztviselé ugyan az a személy.)

Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatosagnak

Az adatvédelmi incidenst a feliigyeleti hatdsagnak:
- nem kell bejelenteni, ha az incidens valosziniisithetéen nem jar kockézattal,
- be kell jelenteni, ha az incidens valésziniisithetden kockazattal jar

a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.



A bejelentés megtételének hatirideje

Az adatvédelmi incidens:

- indokolatlan késedelem nélkiil,

- lehetdség szerint az incidens tudomasara jutisatdl szamitott 72 6ran beliil
be kell jelenteni.

A bejelentésben:
- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit és
hozzavetdleges szamat;
- kozolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb kapcso-
lattart6 nevét és elérhetdségeit;
- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinisithetd kovetkezményeket;
- ismertetni kell az adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatra-
nyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Az adatvédelmi incidensrdl a Szervezet, mint adatkezeld nyilvantartas vezetésére koteles.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- az incidens leirasat,

- az incidenshez kapcsolodo tényeket,

- az incidens hatasait,

- az incidens orvoslasdra tett intézkedéseket.

A nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld vezeti.
Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

A Szervezet, mint adatkezelé az érintett indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni koteles
azokrol az incidensekrol, melyekkel kapcsolatban a feliigyeleti szerv felé bejelentési kotele-
zettsége van.

A tajékoztatasnak tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét,
- az adatvédelmi tisztvisel vagy a tovabbi tajékoztatast nylijto egyéb kapcsolattartd nevét
és elérhetdségeit,
- az adatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket,
- az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmé-
nyek enyhitését célzo intézkedéseket.

Mell6zhet6 a tajékoztatas, ha:
- az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkal-
maztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, ame-
lyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értel-
mezhetetlenné teszik az adatokat,



- az adatkezel® az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, ame-
lyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovab-
biakban valdsziniisithetéen nem valdsul meg,

- a tajékoztatds aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

27.2. A Szervezet fizikai adatvédelmi intézkedései

A Szervezetnek a fizikai adatvédelmi intézkedései keretében értelemszeriien alkalmazni kell
az IBSZ-ben meghatarozott, és az adatok védelmére vonatkoztathaté fizikai védelmi intézke-
déseket.

A Szervezetnek a fizikai adatvédelmi intézkedései:

a) az elsddlegesen informatikai rendszerben tarolt adatok esetében az IBSZ-ben meghataro-
zott fizikai védelmi intézkedések, melyek kiterjednek a kezelt személyes adatokra,

b) az elsddlegesen nem informatikai rendszerben tarolt adatok esetében a kdvetkezd fizikai
adatvédelmi intézkedéseket kell megtenni az adat, adatbazis biztonsagi osztilyba soroldsatol
fliggben:

Adat biztonsagi osztaly Fizikai védelmi intézkedés

1. Biztonsagi osztély - Az adatokat az adatkezelést kévetden az iratkezelés szaba-
lyai alapjén kell tarolni.

- Az adatokhoz valé hozzaférést csak a hozzaférési jogosult-
sdgok szerint lehet biztositani.

2. Biztonsagi osztaly - Az 1. biztonsagi osztalynal leirtak, és

- Az adatokat az adatkezelést kovetden zarhatd szekrényben,
fiokban kell tartani.

3. Biztonsagi osztaly - Az 1-2. biztonsagi osztalynal leirtak, és

- Az adatokat az adatkezelést kovetden tlizbiztos lemezszek-
rényben kell tarolni.

4. Biztonsagi osztaly - Az 1-3. biztonsagi osztalynal leirtak, és

- Az adatokat pancélszekrényben kell tarolni.

- Az adatok a Szervezet helyiségbol torténé kiszallitasa az
adatvédelmi tisztviseld jovahagyasaval torténik.

5. Biztonsagi osztaly - Az 1-4. biztonsagi osztalynal leirtak, és

- Elkiilonitett tarolé helyiség biztositasa, ahova idegen nem
léphet be. "ldegeneknek belépni tilos" felirat elhelyezése.

- A helyiség zirva tartasa.

- A viz védelem biztositasa, - csOvezetékek féelzarchoz vald
hozzaferés biztositasa, illetve amennyiben adott helyiségben
tobb ilyen osztalyba sorolt adat keriil tarolasra, a csovezeték
kivaltasa, athelyezése.

- A tiizvédelmi eloirasok szigoritasa az adat tarolassal, és
kezeléssel érintett helyiségekben.

- Az adatok hivatalbol torténd kiszallitasanak aljegyz6i enge-
delyezése, irasban dokumentalasa.
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Az adatok szallitasa. hivatali helyiségen kiviili kezelése

A nem informatikai rendszerben megjelend személyes adatok esetén a dokumentumok hivata-
li helyiséghdl valé kivitele, kezelése csak kiilonosen indokolt esetben lehetséges. Az ilyen
esetek meghatarozasit és feltételeit a /7. szdmil melléklet szerinti minta alapjan az adatvédel-
mi tisztvisel6 - az adatvagyonleltar adott teriiletének &sszeallitasaért felelds személy kozre-
milksdésével, adatvagyonleltar teriiletenként kiilén-kiildn - hatarozza meg, €s a jelen szabaly-
zat mellékleteként kezeli.

A szillitasi és hivatalon kiviili kezelési eldirasokat az adatvagyonleltar médositasakor felil
kell vizsgalni. A feliilvizsgélatért az adatvédelmi tisztvisel® tartozik felelosséggel.

27.3. A Szervezet logikai adatvédelmi intézkedései

A Szervezetnek a logikai adatvédelmi intézkedései keretében értelemszeriien alkalmazni kell
az [BSZ-ben meghatdrozott, és az adatok védelmére vonatkoztathaté logikai védelmi intézke-

O déseket.

A Szervezetnek logikai adatvédelmi intézkedései kdrébe tartoznak:
a) az elsédlegesen elektronikus informatikai rendszerben tarolt, kezelt adatok tekintetében az
IBSZ-ben meghatdrozott logikai védelmi intézkedések, ezen beliil:
- az altalanos védelmi intézkedések,
- a tervezes,
- a rendszer és szolgdltatas beszerzés,
- a biztonsagi elemzés,
- a tesztelés, képzés és feliigyelet,
- a konfiguracidkezelés,
- a karbantartas,
- az adathordozok védelme,
- az azonositasi €s hitelesitési eljarasrend,
- a hozzaférés ellentrzése,
- a rendszer és informacio sértetlenség, ezen beliil tobbek kozétt az alnevesités és a titkosi-
- tas,
O - a naplozas és elszamolhat6ség,
- a rendszer és kommunikécié védelem;
b) az els6dlegesen nem elektronikus informatikai rendszerben tdrolt, kezelt adatok tekinteté-
ben:
- a papir alapii dokumentumokrél késziilt mésolatokat helyileg elkiilonitetten, lehetéség
szetint mas személy feleldsségi korében kell kezelni,
- a masolatok fellelhetoségi helyét kiildn - idegen szdmaéra hozza nem férhetd - médon kell
rogzitent,
- a tarolasndl akkor, ha az adatok jelentds értéket képviselnek, az adatillomanyt nem egy-
ben, egy helyen kell tarolni, hanem t5bb helyen. (A fellelhetdségi helyeket itt is idegenek
szaméara hozza nem férhetd médon kell rogziteni.)
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27.3.1. Az adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgdltatdsok

Biztonsagi szint
Az adatkezelés soran hasznélt rendszerek és szolgéltatasok biztonsagi szintje meghatarozasa-

nak alapja az adatkezelésbdl eredé olyan kockazatok, amelyek a tarolt, tovabbitott, vagy egyéb
modon kezelt adatok:
- véletlen vagy jogellenes:
- megsemmisitésébal,
- elvesztésébol,
- megvaltoztatasdbdl,
- jogosulatlan nyilvanossagra hozatalbol vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbol
erednek.

Ezek a szempontok érvényesiilnek a hivatkozott IBSZ szerinti biztonsagi szint besorolasnal is.

Az adatkezelést vépz6 személyek kdzvetlen felelossége

A Szervezet az IBSZ-ben meghatdrozott intézkedéssel biztositja azt, hogy az informatikai
rendszerben tarolt és kezelt személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes sze-
mélyek kizarolag a szabdlyzatnak megfelelden kezelhessék az érintett adatokat.

VII. Adatvédelmi hatisvizsgilat
28. Adatvédelmi hatdsvizsgalat
28.1. Adatvédelmi hatdsvizsgdlat végzési kotelezettség

Az adatvédelmi tisztviseld kdteles eldonteni, hogy adott adatkezeléssel kapcsolatban:
- kell-e hatasvizsgdlatot végezni, vagy
- a hatasvizsgalat melldzhetd.

Koételezd adatvédelmi hatdsvizsgdlat

A Szervezet, mint adatkezeld az adatkezelést megeldzden hatasvizsgilatot koteles végezni
akkor, ha az adatkezelés valdsziniileg magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira
€s szabadsagaira nézve, igy kiiléndsen az alabbi esetekben:
- a termeszetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemz6k olyan médszeres és ki-
terjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotdst is —alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatissal biré vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelent6s mértékben érinté dontések épiilnek,
- az érintett kifejezett hozzdjarulasa alapjan kezelt személyes adatok kiilonleges kategériai,
vagy a biintetbjogi felelésség megallapitdsira vonatkozé hatdrozatokra és biincselekmé-
nyekre vonatkozo6 személyes adatok nagy szimban torténd kezelése,
- a nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

A hatisvizsgalat célja annak megallapitdsa, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek milyen
hatést gyakorolnak a személyes adatok védelmére.
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A hatasvizsgalatnak olyannak kell lennie, amely kiterjed legaldbb:
- a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak ismer-
tetéscre, beleértve adott esetben az adatkezel altal érvényesiteni kivant jogos érdeket,
- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szitkségességi és aranyos-
sagi vizsgalatédra,
- az erintett jogait €s szabadsagait érinté kockéazatok vizsgélatara, és
- a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutataséra, ideértve a személyes adatok vé-
delmét és az e rendelettel valo 6sszhang igazolasét szolgals, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mecha-
nizmusokat.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat mell6zése

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha egyértelmii, hogy az adott, adatkezelési
miivelet a természetes személyek jogaira és szabadségaira nézve nem jar magas kockazattal.
(Ha ez a kérdés egyértelmiien nem dontheté el, akkor az adatvédelmi tisztviselének a hatis-
vizsgilat elvégzésérdl kell dontenie.)
Az adatvedelmi tisztvisel6 az adatvédelmi hatdsvizsgalat mell6zésérdl adatkezelésenként kii-
16n-kiilén irdsos jegyzokonyvet készit, melyben rogziti a hatasvizsgdlat mell6zésének okait.
Az okok kozétt szerepelhet, hogy:
- az adatkezelés valdsziniisithetden nem jar magas kockazattal,
- mar keésziilt hasonld adatvédelmi hatdsvizsgalat, (ahol az adatkezelés jellege, hatokore,
koriilménye és célja egymashoz nagyon hasonlo)
- az adatkezelésnek jogalapja van,
- az adatkezelés szerepel abban az adatvédelemmel kapcsolatban kiadott - a feltigyeleti ha-
tosag altal kiadott - jegyzékben, melyre vonatkozdéan nem kell adatvédelmi hatasvizsgélatot
végezni,

28.2. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzése

Az adatvédelmi hatasvizsgélatot az adatkezelés megkezdése elbtt el kell vegezni a tervezett
adatkezelési folyamatok alapjan.

Az adatkezelés tervezett folyamatanak viltozasa esetén indokolt esetben az adatvédelmi ha-
tasvizsgalat egyes lépéseit meg kell ismételni. Ennek sziikségességérdl az adatvédelmi tisztvi-
seld dont.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat az adatvédelmi tisztviseld iranyitasaval torténik, melyben részt
Vesz:

- a tényleges adatkezelést végzé, illetve

- ha az adott adatkezelésben adatfeldolgoz6 is érintett, akkor az adatfeldolgozdi is.
Az adatvédelmi tisztviseld dont arrdl, hogy az adott iigyben az adatvédelmi hatasvizsgalattal
érintettek, illetve a képviselsik véleményét:

- ki kell-e kérni, vagy

- nem.

Ha a vélemény kikérés mellett ddnt, meghatarozza azt, hogy a veéleménykérés milyen médon,
tartalomban, és ardnyban térténjen.

Amennyiben arrél dént, hogy nem kell az érintettek, illetve képviseldik véleményét kikérni,
irdsban dokumentalja a dontésének okat.
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Az adatvédelmi hatasvizsgalat tekintetében alkalmazhatd médszer leirdsat a 10. melléklet tar-
talmazza.

28.3. Az adatvédelmi hatdsvizsgdalat folyamata

Az adatvédelmi tisztvisel6 felelos azért, hogy az adatvédelmi hatasvizsgélat az alabbiak sze-
rint - Gjra és jra - ismétl6dé ksrfogasban megtorténjen az alabbiak tekintetében:

- a tervezett adatkezelés leirasa,

- az adatkezelés sziikségességének és aranyossdganak vizsgilata,

- Mar tervezett intézkedések,

- a természetes személyek adatvédelmemmel kapcsolatos jogait és szabadsagait érinté koc-

kazatok vizsgalata,

- a kockézatok kezelésére iranyuld intézkedések,

- a dokumentacio,

- a nyomon kovetés és feliilvizsgalat,

Az adatkezelés ellenérzése
Az adatkezeld:
- sziikség szerint, de
- legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén
ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az adatveé-
delmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

28.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat nyilvinossdgra hozatala

Az adatvédelmi tisztviseld a hivatali adatkezelés tekintetében az aljegyzével, a kizarolag on-
korményzati adatkezelés tekintetében a polgirmesterrel egyetértésben ddnt az adott adatvé-
delmi hatasvizsgalat nyilvanossagra hozatalarol, ezen beliil:

- a nyilvanossagra hozatal maédjarol,

- a nyilvanossagra hozatal mértékérd! (teljes, vagy részleges dokumentacio).

29. Eldzetes konzulticié
Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a koc-
kazat mérsékiése céljabol tett intézkedések hianyaban valosziniisithetden magas kockazattal

iar, a személyes adatok kezelését megel6zden az adatkezeld konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

VIII. Az adatvédelem szervezeti hattere

30. A személyes adatok védelmével kapcsolatos szerepkorok

A személyes adatok védelmével kapcsolatos szerepkorok:

a) az elektronikus informatikai rendszerhez kapcsoloédé adatok, adatbazisok, illetve adatkeze-
Iés esetén az IBSZ-ben meghatarozott szerepkorok.

Az érintetteknek a személyes adatok kezelés sordn azonban figyelembe kell venni az adatvé-
delmi tisztvisel6 adatvédelmi iranymutatdsait is.
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b) a nem elektronikus informacié rendszerben tarolt, kezelt adatok, adatbazisok, illetve adat-
kezelés esetén:

- az aljegyzd,

- az adatvédelmi tisztviseld,

- az adatkezelést végzd személy,

- mas hivatali dolgozo, illetve egyéb tisztségvisel.

30.1. Az aljegyzé

A hivatal kezelésében 1évd adatok tekintetében az aljegyzd, a kizardlag az Gnkormanyzat ke-
zelésében lévd adatok tekintetében is az aljegyzé koteles gondoskodni a személyes adatok
védelmérél.

Az aljegyzé feladatai:
- a személyes adatok védelmét szolgalé jelen szabélyzat szakmailag megfelelé tartalmu
elékészitése,
- a helyi adatvédelmi, és adatkezeléssel Gsszefilggé belsd szabilyzatok alapjan az adatok
osszehangolt kezelési rendjének kialakitasa és mik&dtetése,
- a személyes adatok védelmével kapcsolatos alapelvek betartdsa és hivatalon beliil betarta-
tasa,
- a személyes adatok kezelésével érintett személyek jogai gyakorlasanak elésegitése,
- a hozza beérkez6 adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek adatvédelmi tisztviselének vald
tovabbitasa,
- részvétel az adatvédelemmel kapcsolatos kotelez6 tajékoztatdsban,
- az adatvagyon leltar elkészitéséért adott teriileten felelds személyek kijelélése,
- egyiittmikd&dés €s kapcsolattartas a feliigyeleti hatosaggal,
- az adatfeldolgozdval kitendd szerzédés jovahagyasa,
- az adatvédelmi tisztviseld kijelolése,
- a szabdlyzatban meghatérozott feladatok ellatdsa,
- a szabalyzat mellékleteiben meghatérozott tevékenységek ellatasa.

Az adatvédelmi tisztviseld kijeltlése

Az aljegyz6 a 6. szdmil mellékletben meghatarozott személyt jelsli ki adatvédelmi tisztviseld-
nek.

Az adatvédelmi tisztviseld azért keriil kijeldlésre, mert a Szervezet az adatkezelést kézhatalmi
szervként, illetve egyéb, kozfeladatot ellato szervként végzi,

Az adatvédelmi tisztviselé kijeldlésekor figyelembevételre kertiil:
- a tisztviseld szakmai ratermettsége,
- az adatvédelmi jog és gyakorlatban vald szakmai jartassaga,
- az adatvédelmi tisztviseldként ellatandé feladatok ellatasara valé alkalmassaga.
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Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak ellatisi média

Az aljegyz6 a Szervezetnél jelentkezd adatvédelmi feladatok nagysigrendje alapjan az adat-
védelmi tisztvisel6t ugy jelsli ki, hogy a tisztviseld koteles ellatni:

- az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat, illetve

- mds, a jegyzo6 altal meghatdrozott munkakéri feladatokat is.

30.2. Az adatvédelmi tisztviseld

30.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld jogdlldsa

A hivatalon beliil az aljegyz6 biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 fliggetlenségét, igy:
- az adatvédelmi tisztviseld e tevékenysége soran csak a vezetének van alarendelve,
- az adatvédelmi tisztviselot e tevékenységében csak a vezetd utasithatja,
- az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasival osszefliggésben nem bocsathatd el és
szankcioval nem sujthato.

Az adatvédelmi tisztviseld joga, hogy:
- a szemelyes adatok védelmével kapcsolatos minden iigybe megfelelé médon és idében
bekapcsolodjon,
- a Szervezet timogassa a feladatai ellataséban, igy biztositva legyenek szamara azok a for-
rasok, melyek sziikségesek:
- a feladatai végrehajtasihoz,
- a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint
- az adatvédelmi tisztvisel9 szakért6i szintii ismereteinek fenntartasahoz.

Az adatvédelmi tisztvisel$ kotelessége, hogy a feladatai teljesitésével kapcsolatban betartsa a
titoktartasi kotelezettséget, illetve az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kotelezettséget.

Az adatvédelmi tisztviseld olyan személy, akihez az érintettek szabadon fordulhatnak az adat-
védelemmel kapcsolatos jogaik gyakorlasdval dsszefliggésben.

30.2.2. Az adatvédelmi tisztvisels feladatai

Az adatvédelmi tisztviseld alapfeladatai:

- reszt vesz a személyes adatok védelmének szabalyzata kidolgozasaban és feliilvizsgalata-
ban,

- kézremiikddik az adatvédelmi alapelvek betartatasaban, érveényesitésében,

- el6segiti az adatkezeléssel érintett személyek sziméra az egyes jogaik gyakorlasat,

- dont az adatkezeléssel érintett tijékoztatas irdnti kérelmének megtapadasdban, illetve koz-

rem{ikddik a tajékoztatasban,

-dént az informacio, illetve tajékoztatds biztositasaval kapcsolatos dij felszamitasarsl, il-
letve a dij Gsszegérdl.

- ddnt az adathelyesbitési, torlési jog iranti kérelmekben, sziikség szerint intézkedik a tor-
1ésrol,

- dont az érintettek adatkezelési korlatozasi joggal kapcsolatos kérelmei iigyében, és sziik-
ség szerint intézkedik az adatkezelés korlatozasardl,

- megvizsgalja az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozéasat,

- jogos tiltakozés alapjin intézkedik arrol, hogy a Szervezet az adatokat tovabb ne kezelje,
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- a tiltakozas ellenére t6rténd adatkezelés esetén irasban dokumentalja a tovabbi adatkeze-
lés okait,

- kdzremiikodik az adatvagyon leltar elkészitésében,

- ellenérzi, hogy az adatkezelés az adatvagyonleltar szerint térténik-e,

- tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé, tovabba az adat-
kezelést végz6 alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti kételezettsé-
geikkel kapcsolatban,

- ellenérzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
szemelyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valo megfelelést, ideértve a
feladatkdrdk kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd személyzet tudatossag-
ndvelését és képzését,

- ellatja az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozé feladatokat,

- egyiittmikaddik a feliigyeleti hatosaggal és

- az adatkezeléssel 6sszefliggé ligyekben kapcsolattarté pontként szolgil a feliigyeleti hato-
sag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

O - a jelen szabidlyzatban meghatdrozott feladatok ellatasa,
- a jelen szabalyzat mellékleteiben meghatdrozott tevékenységek ellatésa.

30.3. Az adatkezelést vég1d személy

Az adatkezelést végz6 személy feladata:
- A szabalyzatban meghatérozott alapelvek betartdsa, érvényesitése az adatkezelés soran.
- Elésegiteni az adatkezeléssel érintett személyeket abban, hogy az adatkezeléssel érintett
egyes jogaikat gyakorolhassak,
- A hozza érkezett adatkezelésre iranyuld kérelmeket tovabbitsa az adatvédelmi tisztviseld-
nek.
- Reszvétel a személyes adatok kezelésével érintett személyek tajékoztatdsi feladataiban.
- Az adatvédelmi tisztviseld kérésére kézremitkodni a személyes adatok kezelésével érin-
tett személyek részére nyijtando informaciok biztositasaban.
- A hozza érkezett adathelyesbitési kérelemrs| az adatvédelmi tisztviselé tajékoztatasa.
- Kézremiikddni az adattdrlésben, ha az érintett személy adattdrlési joga érvényesitésre be-
’ nyujtott kérelme alapjan az adattdrlésnek helye van,
O - Kdzremiikddni az adathordozhatdségi jog érvényesitésében.
- Kijeldlés alapjén a teriiletére vonatkozdan adatvagyonleltar elkészitése és vezetése.
- Uj adatkezelési helyzet jelzése az adatvédelmi tisztviseldnek.
- Az adatvagyon leltar feliilvizsgilata - ha kijeldlés alapjan kételes az adatvagyonleltar el-
készitésére.
- A jelen szabalyzatban meghatérozott feladatok ellatasa.
- A jelen szabalyzat mellékleteiben meghatérozott tevékenységek ellatasa.

30.4. Mds hivatali dolgozd, illetve egyéb tisztségviseld

Mas hivatali dolgozo, illetve egyéb tisztségviseld személy feladata:
- A szabalyzatban meghatdrozott alapelvek betartasa, érvényesitése a tevékenysége soran.
- Elésegiteni az adatkezeléssel érintett személyeket abban, hogy az adatkezeléssel érintett
egyes jogaikat gyakorolhasséak.
- A hozza érkezett adatkezelésre irdnyulé kérelmeket tovabbitsa az adatvédelmi tisztviseld-
nek,
- Reészvétel a személyes adatok kezelésével érintett személyek tajékoztatasi feladataiban,
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- Az adatvédelmi tisztviseld kérésére kdzremiikodni a személyes adatok kezelésével érin-
tett személyek részére nyudjtandd informaciok biztositasiban.

- A hozza érkezett adathelyesbitési kérelemrél az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatdsa.

- Uj adatkezelési helyzet jelzése az adatvédelmi tisztviselének.

- A jelen szabalyzatban meghatdrozott feladatok ellatasa.

- A jelen szabalyzat mellékleteiben meghatarozott tevékenységek ellatisa.

31. A feladat és felelésség dokumentalasa

A munkakori leirds elkészitéséért felelds személy koteles gondoskodni arrdl, hogy a munka-
kéri leirdsban meghatarozasra keriiljenek:
- legalabb a jelen szabalyzatra valo hivatkozassal a személyi adatok védelmére vonatkozo
altalanos védelmi feladatok és feleldsségek,
- a konkrét feladat- és felelosségi eldirasok, ha az érintett munkakér jellege indokolja. Eb-
ben az esetben is elegendd a jelen szabdlyzat meghatarozott pontjaira, témakérére vonatko-
20 utalas.

A szabalyzattal kapcsolatos feladat-és felelosség dokumentdldsa megtdrténik a szabalyzat
megismerési zaradékanak aldirdsaval, mely feltétele a jelen szabalyzatban meghatarozott fel-
adatok, tevékenységek ellatisanak.

IX. A szabilyzat nyilvanossaga

A szabalyzat és a kapcsolodd mellékletek, nyilvantartasok és egyéb dokumentumok nyilva-
nossagat a személyes adatok védelmi szempontok szem elétt tartasaval kell biztositani.

Az aljegyzd, illetve az adatvédelmi tisztviseld, a szabélyzat egyes mellékletei, illetve egyes
kapcsolodd dokumentumok és nyilvantartdsok tartalménak megismerését kiilonbozd feltéte-
lekhez kotheti.

A szabélyzat érintettekkel valé megismertetését megismerési zaradékkal kell igazolni, mely
tartalmazza azt, hogy a megismertetés a szabalyzat mellékleteinek és csatolt dokumentumai-
nak mely korére terjedt ki.

A szabalyzat mindenki szdmdara megismerheté részét kdzzé kell tenni, ennek keretében egy
példanyat ki kell fliggeszteni a Szervezet hirdet6tablajéra.

Az aljegyzd és az adatvédelmi tisztviseld kiemelt feladata, hogy biztositsa a szabélyzat vé-

delmét olyan informiciok tekintetében, melyek ismerete, nyilvanossaga sértené vagy veszé-
lyeztetné a személyes adatok védelmének biztonsagat.
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X. A belsé egyiittmitkddés szabalyai

A személyes adatok védelmének biztositisa, valamint a jelen szabalyzatban meghatarozott
elvek, jogok biztositdsa, valamint a meghatarozott intézkedések hatékonysaga érdekében kote-
les egyiittmiikddni:

- az aljegyz6 és az adatvédelmi tisztviseld,

- az adatvédelmi tisztviseld és a hivatal dolgozoi, illetve a hivatalhoz kéthetd mas tisztség-

visel6k,

- a dolgozok és tisztségvisel k.

Kiemelt szakmai egyiittmiikidés sziikséges:

- az adatvédelmi tisztviseld, és az

- informécidbiztonsaggal osszefiiggd feladatkart ellatok, igy:
- a Biztonsagi Felelés,
- az (izemeltetési felelds,
- a biztonsagi eseményt kivizsgalé személy

kozott.

Az adatvédelemmel érintett munkakért ellatoknak a tevékenységiik soran folyamatos:
- tdjékoztatasi,
- egyiittmlkodési,
- €s tevékenység harmonizacios

kételezettségiik van.

Az egyiittmiikddésének jellemzd formai:
- vezetdi szobeli vagy irdsbeli utasitas,
- tajékoztatas,
- beszamoltatas,
- kozos tevékenység,

XI. A szabalyzat feliilvizsgilata

A szabilyzat teljes feliilvizsgalatat legaldbb évenként el kell végezni. A szabalyzat egyes rész-
teriileteit a szabalyzatban meghatarozott idénként, az altaldnos feliilvizsgalati idétél fuiggetle-
nill el kell végezni.

Az adatvédelmi tisztviseld a szabélyzat teljes, illetve egyes részeinek feliilvizsgalatat koteles
kezdeményezni és a feliilvizsgalatot az aljegyzével kdzosen elékésziteni, ha azt a koriilmé-

nyek indokoljak. A modositdst a jegyzo és a polgdrmester irasban hagyjak jova.

A joviahagyast kovetden ismét gondoskodni kell a szabalyzat megismertetésérdl, illetve a sza-
balyzat védend6 adatainak védelmérol.
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XII. Ziré rendelkezések

A szabélyzat 2018, majus 25. napjan lép hatélyba, és rendelkezéseit a szabélyzat hatdlyon ki-
vill helyezéséig kell alkalmazni.

Kelt: Lenti, 2018. méjus 23.
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Megismerési és tudomasul vételi zaradék

L. A szabalyzat - kivéve a mellékleteket - megismerése

A szabalyzatban foglaltakat

megismertem, annak eléirdsait magamra nézve kotelezének

ismerem el. A szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket, szabalyokat kivetkezetesen megtartom,
s a fentieket alairdsomimal igazolom,

Név B Munkakir/fcladatkor/tisztség | Aldiris
Horvath Laszlé Polgarmester | f émL—, ﬁ_‘_
 Drévecz Gyula Alpolgarmester r /A/D / car 41,4,7
| dr. Csizmazia Bernadett Jegyzé i A {_:___’,_7/‘
Szaboné Gaspar Marianna | Aljegyz6
|_ r"{ LQ/‘LA:E:D\,L(_ e
' " I ) R TR
Farkas Tibor Vagyonkezel6 | _ \ CU}E H
Farkasie 1741 Tinde Adminisztrator '

paosesr Monika EU-s ligyintéz6
Va .rf L Morbert Adminisztréitor
th" woedi 1.ivia Ugyintézo

Késa Tams

Miiszaki csoportvezet6

Berl:c lamds Epitéshatosagi tigyintézb % __\
Gulviis Vatdria Virosiizemeltetési digyintézd Eotngy Vol | -
I
I o i T R et R IS
Yiui Harrar Viarvstazemelieiéss ligyvintézé IJ ;? ' @2:-\
]__.,_,,,,_..w i ',
el i LA < » &) '.1‘ Alvva L4 H
i Hepeddsnd Mk Andrea Kozigazgatasi osztalvvezetd by . o

| Gazdag Zsolt

| Altaldnos ignzgatasi figyintézo

Nyiri Ermné

-1 H - L4 L T - r
i Altalanos igazgatasi ligyintézé

Vatali Janosné

Szocidlis u;cvmlezo

/(/7/:{,4 /L‘?/KL{_/L_\!

Elek Zsuzsanna

e

DL.m \uS-*u

i davintéz

Soncialis e altnlancs ignzoaidst | '

/j?a//(fm

——— e ]

I

: Pénzligvi osztilyvezeld Wi C
|
kL ha \ -




Téthné Simon Andrea Pénzigyi ’
osztalyvezet-helyettes : Rﬁ/
Koviacs Laszloné Adminisztrator L’\.&]d/ (o( &
¢ Wudy
" » ’ ’ I3 . * L4 [ 3 a I
Beddk Laszld Palyazati ligyintézd B 25 Lo A {

Rohonczi Orsolya

Palydzati, pénziigyi ligyintéz6

Roéka Bernadett

Palyazati ligyintézd

QQQ"OT‘%‘ G; S.(\Q-\;L__
Rt b itk

Varginé Brenner Lilidna

Pénzigyi ligyintézo

fo__ (k /

Kanti Judit

Pénziigyi ligyintéz6

/['ﬁ( & &"’k‘

Magyar Attildné

Adodiigyi Ugyintézd

Jl’kﬁ- b Ak QO‘,».-L(

Sbiil Jozsefné

Adoiigyi tigyintézd

Glily fR oty |

Szlaveczné Farkas Andrea

Adoéiigyi ligyintézd

bt Lok (Lo

Tarai-Hamza Valentina

Pénziigyi Ugyintézé

Tl

Torsk Zsanett

Titkdrsagi ligyintézé

EW‘? }jwog_




2. A szabalyzat mellékleteinek megismerése

A szabalyzat mellékietében, mellékleteiben foglaltakat megismertem, annak eldirdsait
magamra nézve kotelezének ismerem cl. A mellékletében/mellékleteiben foglalt
rendelkezéseket, szabalyokat kovetkezetesen megtartom, s a fentieket aldirassommal igazolom.

| Név Munkakr/feladatkor/tisztség | Aliiras
Horvéth Laszlé Polgarmester i .:r ! S 4‘,_‘\
| Dravecz Gyula Alpolgarmester . B

N
T Csizmazia | Jegyz6 y {....-—--—-*-""2f’f

Bernadett
| Szaboné Gaspar | Aljegyzd

Marianna - /(_D_rV

Farkas Tibor Vagyonkezel® e r}(f‘ff_f" -

Farkasné Pal Tinde Adminisztrator e of f T
IMoInar Monika EU-s ligyintézd Halnd, mSnie. |
'[._.___I . S 4 — ——

| Varga Norbert Adminisztrator [/oJ:A W olz— |
Kovesdi Livia Ogyintézd

M/S‘WQL ; "

Kdsa Tamas Miiszaki csoportvezetd

==

Epitéshatosagi ugyintézé

| Berke Tamas

Gulyas Valéria Varosiizemeltetési igyintézd EC il Vol
Végi Barbara Virosiizemeltetési ligyintézo O ,
SR Or—
Hegedisné Muk | Kozigazgatasi osztalyvezeld ‘\
| Andrca (—,\_ o —
Gazcag Zsolt Altalanos igazgatdsi ligyintézé | /- — /
1 J,Lf'l’-- '\{ --_-_F_ _._ : h
Nydri Emé Altalanos igazgatasi iigyintéz8 e e
! Elek Zsuzsanna Szocialis és altalanos igazgatasi }Z’é/"
igyintézd ¢
500 A . SoCoD o - o T il
Vatali Janosne Szocidlis ligyintezo Lt AL

Deak Szilvia Pénziigyi osztalyvezetd




Téthné Simon Andrea | Pénziigyi osztalyvezeto-

helvettes (W“Y’
Kovics Laszlone Adminisztrator s / Gus
< 1 )
Bedok Laszio Palyazati tigyintéz8 bt , /
JE N
Rohonczi Orsolya Palyazati, pénziigyi ligyintézd
cvoey Cnselin
Roka Bernadett Palyézati ligyintézd W k g
Vargané Brenner | Pénziigyi iigyint€z0
Lilidna Uﬂ,(&_,’—#
Kanti Judit Pénziigyi ligyintéz6 /()_(-LM b
O Magyar Attilané Adoligyi gyintézé }xm . DREs

Sbiil Jozsefné Addiigyi ligyintézd 6 i /

wuy fonls
Szlaveczné Farkas | Adéiigyi iigyintézd {'!w 0””'{ i
Andrea (}{&@L\‘w b,u;\,\
Tarai-Hamza Pénziigyi ligyintézo :
Valentina Tl ]I

Torok Zsanett Titkarsagi ligyintézo — |

Kelt: »Cx.awpzo'&mdiw\m




Megismerési és tudomasul vételi zaradék

1. A szabilyzat - kivéve a mellékleteket - megismerése

A szabalyzatban foglaltakat megismertem, annak eléirdsait magamra nézve kotelezonek ismerem
el. A szabslyzatban foglalt rendelkezéseket, szabélyokat kovetkezetesen megtartom, s a fentieket
alairdsommal igazolom.

Név Munkakér/feladatkir/tisztség | Aldiras
Bazsika Erika Adatrdgzitd 2 SRR
! W«JA.— al8
Vas Jozselfné Takarito Uar, :ré':’ " %C,
Varga Jozselné Takarito \/ | f !
(Nap PV
Joos Szilvia Intézményi kisegitd %pr‘) <

2. A szabdlyzat mellékleteinek megismerése

A szabalyzat mellékletében, mellékleteiben foglaltakat megismertem, annak elbirdsait magamra
nézve kitelezonek ismerem el. A mellékletében/mellékleteiben foglalt rendelkezéseket,
szabalyokat kovetkezetesen megtartom, s a fentieket aldirasommal igazolom.

o Munkakir/
Név feladatkor/ Alairas
tisztség
Bazsika Erika Adatrégzitd ; .
s Doizihe e
"Vas Jozsefné Takarité . a —
N Var (orrfed
Varga lozsefné Takarito \ / | L Ll
o MCVJ@?L | PATAN, S
Jods Szilvia Intézményi kisegitd ? 2 5; /

Kelt: £ea%h, 008 .. 2. B

............ %_’Q A B O
- "




1. szdmi melléklet

Adatvagyon leltir teriiletei és a feleldsok

a) Hivatali adatkezelés

Az adatvédelmi tisztviseld javaslatara aljegyzoként az aldbbi személyeket jelolom ki az adott

teriiletre vonatkozo adatvagyon leltar elkészitésére, karbantartasara:

Az adatvagyon leltdr
teriletei

Az adott teriiletre
vonatkozd adatvagyon
leltdr vezetéséért felelos
szemeély kijelolése, és a
kijelislés idopontja

A kijelélés tudomdsul vétele és
annak idépontja

Anyakényvi igazpatas

Gazdag Zsolt
2018. 05. 23.

()

Adoiigyi igazgatas

Magyar Attilané, Sbiil
Jozsefné, Szlaveezné

i

_y'\c\.h [ (\lk'ﬁ,,\\

Farkas Andrea
2018. 05. 23. \Sa«L /r})% |
Pénziigy, gazdalkodas Dedk Szilvia
2018. 05. 23. Cu 1 "1
Ipar, kereskedelem, Nyiri Erné _
idegenforgalom 2018. 05. 23. e
Titkarsag Molnar Ménika, Mahar 1dngt e
Torok Zsanett Tooate FPoect i |

2018. 05. 23.

Epitéshatosagi igazgatas

Kodsa Tamas

==

2018. 05. 23.
Szocidlis Egészségiigyi Vatali Janosné, Elek Z b ?’( cteq
Igazgatds Zsuzsanna
2018. 05. 23. ufale f;( Usrn \
Oktatasi és Sport Varginé Brenner Lilidna, [T
Igazgatas Kanti Judit Vo o
2018. 05. 23.
Személyzeti ligyek Kanti Judit St [(‘,uﬁ
2018. 05. 23.
Hagyalekl ugyek Gazdag Zsolt Fagas _
- 2018. 05. 23. y {i}“‘ i) ke, >
Vérosiizemeltetési dgyek Gulyds Valéria )
® 20?8. 05. 23. FaPil S Up vl

Szabéne Gas Marmnna
aljefryzd



b) Kizarolag dnkormanyzati adatkezelés
Az adatvédelmi tisztviseld javaslatdra aljegyzéként az aldbbi személyeket jel6l6m ki az adott
teriiletre vonatkozo adatvagyon leltar elkészitésére, karbantartasara:

Az adott teriiletre
vonatkozo adatvagyon
leltar vezetéséért felelOs
személy kijellése, és a
kijeldlés idépontja
Képviselé- testilleti és Varga Norbert, Elek lfeqe Wartb s

A kijelilés tudomasul vétele és
annak idopontja

Az adatvagyon leltdr
teriiletei

Bizottsagi iilések Zsuzsanna, Kovics W @l
dokumentacidi Laszléné T e
2018. 05. 23. L 7l
O Szaboné [Gaspar Marianna

aljegyz6

O
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3. szamu melléklet

Az adatkezelés ellendrzésének nyilvantartisa

Az adatvagyon leltdr teriilet megnevezése:

Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi adatkezelési ellendrzéseket végezte.
A nem megfelelt minésitést kapott ellendrzések részletes megallapitasait és az intézkedéseket
és azok eredményeit kiilén jegyzokdnyv tartalmazza.

L:‘l)t::_n Az adatvagyon Ellendrzés megdllapitdsa
M neve Eilll] eewes ] wessss | SwseEe LIIT1 ]
szam év év év év év
idépontja: iddpontja: | id8pontja: | idGpontja: idépontja:
omegfelelt | o megfelelt | omegfelelt | omegfelelt | o megfeleit
o nem felelt 0 nem onem felelt | onem felelt | o nem felelt
meg felelt meg meg meg meg
idépontja: idépontja: | iddpontja: | idépontja: | idGpontja:
o megfelelt | omegfelelt | o megfelelt | omegfelelt | o megfelelt
0 nem felelt D nem o nem felelt | onem felelt | onem felelt
meg felelt meg meg meg meg
idépontja: | id6pontja: |idépontja: | idGpontja: | iddpontja:
o megfelelt | omegfelelt | omegfelelt | omegfelelt | o megfelelt
o nem felelt O nem onem feleit | o nem felelt | o nem felelt
meg felelt meg meg meg meg
idopontja: idépontja: | idépontja: | idGpontja: | id6épontja:
o megfelelt | o megfelelt | o megfelelt | omegfelelt | o megfelelt
o nem felelt O nem o nem felelt | onem felelt | onem felelt
meg felelt meg meg meg meg
idépontja: idépontja: | idépontja: | idSpontja: idopontja:
o megfelelt | o megfelelt | o megfelelt | omegfelelt | 0 megfelelt
o nem felelt 0 nem o nem felelt | onem felelt | onem felelt
meg felelt meg meg meg, meg
idépontja: idépontja: | idépontja: | id6pontja: idépontja:
o megfelelt | omegfelelt | o me_:gfelelt o megfelelt | D megfeleit
o nem felelt G nem o nem felelt | onem felelt | onem felelt
meg felelt meg meg meg meg
idépontja: | idépontja: | idépontja: | id6pontja: | id6pontja:
omegfelell | omeefelelt | omegfelelt | omegfelelt | o megfeielt
O nem felelt D nem anem felelt | onem felelt | o nem feleit
meg, felelt meg meg meg meg

Ellendrzést végzd
alairdasa




4. szamu melléklet

Adatvagyon leltirba fel nem veheté adatok, adatbazisok

Az adatvagyon leltarba fel nem vehet$ adatok, adatbazisok:

- a dolgozdk 4ltal a hivatalba behozott maganjellegli papir alapu, vagy més elektronikus
adathordozén tarolt adatok (iratok, képek stb.),

- az Onkorményzati tisztségviselék altal behozott maganjellegii papir alapl, vagy mds
elektronikus adathordozdn tarolt adatok (iratok, képek stb.),

- a hivatali e-mail cimre érkezé, a dolgozé maganjellegii dokumentumai,

- az 9nkorményzat e-mail cimre érkezd, a tisztségvisel6k maganjellegii dokumentumai,

- a hivatalhoz, az énkormanyzathoz ismeretlen Uton keriilt - tallt - adatok, adatbazisok,
fiiggetleniil attdl, hogy azok papir alapuak, vagy elektronikusak.

O



5. szamit melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartais

Adatkezel6 neve:

Szlaveczné Farkas Andrea

Adatkezeld elérhetdsége:

andrea.szlavecz@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviselo

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i): Az adbzis rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény 123.
paragrafusiban foglaltak érvényre juttatisa

Az érintettek kategoridi: Adozok

A személyes adatok

kategoriai: Név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategdridkba
tartozd adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

Adék modjara behajtandé  koztartozdsokrol —vezetett
nyilvantartisban a tartozas és a meghatdrozott cselekmény
végrehajtasahoz valé jog az esedékesség naptéri évének az
utolsd napjatol szamitott négy év elteltével éviil el.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Addék modjara behajtandé  koztartozasokrél vezeteit
nyilvéntartas elektronikus médon, a kézponti szerveren keriil
tarolasra.




5. szamu melléklet

Adatkezelési nyilvintartas

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezel6 neve: Shiil Jozsefné

Adatkezeld elérhetbsége: serab6@lenti.hu

9. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.-hu 0692/553-950
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i): Az adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény 123.
paragrafusdban foglaltak érvényre juttatisa

Az érintettek kategoriai: Adézdk

A személyes adatok
kategoriai: Név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime

.

Az egyes adatkategoridkba Adok modjara  behajtandd kiztartozasokrol  vezetett
tartozé adatok torlésére | nyilvintartasban a tartozas és a meghatarozott cselekmény
eldiranyzott hataridok: végrehajtasahoz valo jog az esedékesség naptari évének az
utolsé napjaté! szamitott négy év elteltével évill el.

Adatbiztonsag  érdekében | Adok modjara  behajtando koztartozasokrol — vezetett
tett technikai és szervezési | nyilvéantartas elektronikus modon, a kézponti szerveren keriil
intézkedések leirasa: tarolasra.
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5. szamu melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6 neve: Magyar Attilané

Adatkezel6 elérhetosége: magyar.attilane@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetosége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény 123.
paragrafusiban foglaltak érvényre juttatasa

Az érintettek kategériai:

Adozék

A személyes adatok

kategoriai:

Neév, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategéridkba
tartozo adatok torlésére
eloiranyzott hataridok:

Adok médjara behajtandd  koztartozasokrdl — vezetett
nyilvantartasban a tartozas és a meghatarozott cselekmény
végrehajtasdhoz vald jog az esedékesség naptari évének az
utolsé napjatdl szamitott négy év elteltével évill el.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Adék moédjira behajtandd  koztartozdsokrol — vezetett
nyilvantartas elektronikus mddon, a kézponti szerveren keriil
tarolasra.




5. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezelé neve:

Szlaveczné Farkas Andrea

Adatkezeld elérhetdsége.

andrea.szlavecz@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisels | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai;

Adatkezelés célja(i):

Az adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény 123.
paragrafusaban foglaltak érvényre juttatasa

Az érintettek kategoridi:

Adozdk

A személyes adatok

kategoridi:

Név, sziiletési hely és ido, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategériakba
tartoz6 adatok torlésére
eldiranyzott hataridék:

A gépjarmiadérdl  vezetett nyilvantartdsban  az
adomegdllapitasahoz val6 jog annak a naptéri évnek az utolso
napjatol szamitott ot év elteltével éviil el, amelyben az adorol
bevallast, adatbejelentést, bejelentkezést kellett voina tenni.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A gépjérmitadérol vezetett nyilvantartas elektronikus médon,
a kozponti szerveren kerill tdroldsra. A gépjarmiiadéval
kapcsolatos  hatérozatokat, bevallasokat és  egyeb
nyilvantartasokat elkiilonitve, zrt helyen kell tarolni.
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5. szdmu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

Adatkezel6 neve: Shiil jozsefné

Adatkezeld elérhetdsége: serab6@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztvisel®

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Hdatkezelés célja(i): Az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 123.
paragrafusaban foglaltak érvényre juttatasa
Az érintettek kategoridi: Adozok

A személyes adatok

kategéridi:

Név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategéridkba
tartozd6 adatok torlésére
eldiranyzott hataridoék:

A gépjarmadérél  vezetett nyilvantartasban  az
adémegallapitisahoz valo jog annak a naptari évnek az utolsd
napjatol szamitott 8t év elteltével éviil el, amelyben az adérol
bevallast, adatbejelentést, bejelentkezést kellett volna tenni.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A gépjarmiiadorol vezetett nyilvantartas elektronikus médon,
a kozponti szerveren kerill tarolasra. A gépjarmiiadoval
kapcsolatos  hatérozatokat, bevallasokat és  egyéb
nyilvantartasokat elkiilonitve, zart helyen kell tarolni.
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5. szémi melléklet

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezelési nyilvantarts

Adatkezeld neve:

Magyar Attilané

Adatkezeld elérhetdsége:

magyar.attilane@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviselod

Adatvedelmi  tisziviseld | Hegediisné Muk Andrea ]
neve:

Adatvédelmi tisztviselod kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950

elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

[ Adatkezelés célja(i):

A7 adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény 123. |
paragrafusdban foglaltak érvényre juttatasa

Az érintettek kategoriai:

Adozok

A szemgélyes adatok

kategoriai:

Név, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategériakba
tartozd adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

A gépjarmiadorél  vezetett nyilvantartdsban ~ az
adémegallapitasahoz valé jog annak a naptari évnek az utolso
napjat6! szamitott 6t év elteltével éviil el, amelyben az adérol
bevallast, adatbejelentést, bej elentkezést kellett volna tenni.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A gépjarmiiadérol vezetett nyilvéntartas elektronikus modon,
a kozponti szerveren keriil tarolasra. A gépjarmiiadoval
kapcsolatos hatérozatokat,  bevallasokat  €s egyéb
nyilvéantartisokat elkiildnitve, zért helyen kell tarolni.




3. szamit melléklet

1. Az adatkezel$ adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezeld neve:

Szlaveczné Farkas Andrea

Adatkezeld elérhetosépe:

andrea.szlavecz@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetGsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvényben,

Az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI
torvényben, a gépjarmiadordl szolé 1991. évi LXXXIL
torvényben és az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény
123. paragrafusaban foglaltak érvényre juttatdsa

Az érintettek kategoriai:

Adozok

A személyes adatok

kategoridi:

Név, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategoriakba

Helyi adékrdl vezetett nyilvantartisban (épitményadsé, helyi

tartozd adatok  torlésére | ipariizési add, idegenforgalmi adé, helyi jovedéki add,

eléiranyzott hataridok: magdnszemély kommuniélis ad6ja) az adémegallapitisahoz
valo jog annak a naptari évnek az utols6 napjatol szamitott &t
év elteltével éviil el, amelyben az adérél bevallast,
adatbejelentést, bejelentkezést kellett volna tenni.

Adatbiztonsag  érdekében | A helyi adokrél vezetett nyilvantartas elektronikus madon, a

tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

kozponti szerveren keriil taroldsra. A  helyi
kapcsolatos  hatdrozatokat,  bevallasokat  és
nyilvantartasokat elkiilénitve, zart helyen kell tarolni.

addkkal
egyeb
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3. szamiu melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Sbiil Jozsefné

Adatkezel elérhetdsége: sera66(@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezeles célja(i):

A helyi adokrol sz616 1990, évi C. térvényben,

Az adéigazgatdsi rendtartasrdl szolé 2017. évi CLL
térvényben, a gépjarmiiadorél szolo 1991. évi LXXXIL.
térvényben és az addzas rendjérdl sz016 2017. évi CL. térvény
123. paragrafusaban foglaltak érvényre juttatasa

Az érintettek kategériai:

Adozok

A személyes adatok

kategoriai:

Név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategoriakba
tartoz6 adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

Helyi addkrol vezetett nyilvantartasban (épitményadd, helyi
ipariizési add, idegenforgalmi ado, helyi jovedéki ade,
maganszemély kommundlis adéja) az adomegallapitisahoz
val6 jog annak a naptdri évnek az utolso napjat6l szamitott &t
év eltelievel éviil el, amelyben az adordl bevallast,
adatbejelentést, bejelentkezést kellett volna tenni.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A helyi adokrél vezetett nyilvantartas elektronikus madon, a
kdzponti szerveren kerlil taroldsra. A helyi adékkal
kapcsolatos  hatdrozatokat,  bevalldsokat és  egyéb
nyilvantartdsokat elkiilénitve, zart helyen kell tarolni.




3. szdmii melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6 neve:

Magyar Attilané

Adatkezel6 elérhetdsége:

magyar.attilane@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztvisel6

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A helyi adékrol sz6lo 1990. évi C. torvényben,

Az adéigazgatisi rendtartasrél szolé 2017. évi CLL
térvényben, a gépjarmiadorél szolo 1991. évi LXXXIL
térvényben €és az adézas rendjérdl szol6 2017, évi CL. torvény
123. paragrafusaban foglaltak érvényre juttatisa

Az érintettek kategoriai:

Adozok

A személyes adatok

kategériai:

Név, sziiletési hely €s id6, anyja neve, lakcime

Az egyes adaﬂcategériékba

Helyi adokrol vezetett nyilvantartisban (épitményado, helyi

tartozé adatok toriésére | iparlizési ado, idegenforgalmi add, helyi jovedéki ado,

eldiranyzott hataridok: maganszemély kommundlis adéja) az adémegéllapitdsihoz
valo jog annak a naptéri évnek az utols6 napjatol szamitott &t
év elteltével évill el, amelyben az adorél bevallast,
adatbejelentést, bejelentkezést kellett volna tenni.

Adatbiztonsig  érdekében | A helyi adokrol vezetett nyilvantartas elektronikus médon, a

tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

kozponti szerveren kerill tdrolasra. A helyi
kapcsolatos  hatdrozatokat,  bevallasokat  és
nyilvantartasokat elkiildnitve, zart helyen kell tarolni.

adokkal
egyéb




5. szamit melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezeld neve:

Nyéri Emé

Adatkezeld elérhetbsége:

0692/553-953 altigazgatas@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

| Adatkezelés célja(i):

Az anyakonyvi eljarasrol 2010. évi L. tv. 1.§. (1)-(2). bek; 3.§
b) és c) pontja

Az anyakdnyvi események és anyakonyvi eljarasok adatainak
anyakonyvbe és a kézponti személyiadat-¢s
lakcimnyilvantartasba torténd bejegyzese, modositasa, toriése,
kivonat kiallitasa.

az anyakényvi eljarasrol szolé 2010, évi L tv. 69/A. — 69/1.§
70.8. (3) bek.; 71.§ (3)bek.;

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
szold 1992. évi LX VI tv. 6.§ (2). bek. ;

a polgarok személyi adatainak  €s lakcimének
nyilvantartasarél, a végrehajtasrol kiadott 146/1993. (X.26.)
Korm. rendelet 21.§ (5) — (6¢) bekezdései

Az érintettek kategoriai:

Az anyakonyvi események és eljarasok alanyai, valamint a
hozzajuk kapcsolodo érdekeltek.

A személyes adatok

kategoriai:

1. kategoria: teljes személyi adatok + kapcsolodo adatok

II. kategoria: név, szilletési hely, id6, személyi azonositd,
anyja neve, lakcim

I1I. kategoria: név, sziiletési hely, személyi azonosité lakcim

A cimzettek kategoridi:

iigyfelek, KSH, kézponti nyilvantartast kezeld szerv,
Bevéndorlasi és Allampolgéarsagi Hivatal

Az egyes adatkategoridkba
tartozé adatok  torlésére
eldiranyzott hataridok:

Az anyakonyv és anyakonyvi alapiratok nem selejtezhetbek.
Anyakényvi kivonat kiallitasa iranti kérelem — 5 év

Az apai elismerd nyilatkozattal osszeflipgésben nyilvantartott
adatok, ha az apai jogallast nem az apai elismerd nyilatkozat
alapjan t6ltotték be.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

lemezszekrény, UV lampa, jelszavak hasznalata, illetékességi
szabalyok, jogosultagok, adatigénylés csak a szikséges
mértékben.,




5. szamit melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve: Hegediisné Muk Andrea

Adatkezel6 elérhetdsége: 0692/553-950
kozigazgatas@]lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950

elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az anyak®nyvi eljarasrol 2010. évi L. tv. 1.§. (1)-(2). bek; 3.8
b) és c) pontja

Az anyakonyvi események és anyakdnyvi eljarasok adatainak
anyakdnyvbe és a kdzponti személyiadat-és
lakcimnyilvantartisba torténd bejegyzése, modositasa, torlése,
kivonat kiallitasa.

az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi L tv. 69/A. — 69/1.§
70.§. (3) bek.; 71.§ (3)bek.;

a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
sz616 1992. évi LXVL. tv. 6.§ (2). bek. ;

a polgarok személyi adatainak  €s lakcimének
nyilvantartisarél, a végrehajtasré! kiadott 146/1993. (X.26.)
Korm. rendelet 21.§ (5) — (6¢c) bekezdései

Az érintettek kategériai:

Az anyakonyvi események és eljarasok alanyai, valamint a
hozzajuk kapcsolodo érdekeltek.

A személyes  adatok | I kategoria: teljes szemelyi adatok + kapcsolodd adatok
kategoriai: II. kategéria: név, sziiletési hely, id6, személyi azonosito,
anyja neve, lakcim
111. kateg6ria: név, szilletési hely, személyi azonosité lakcim
A cimzettek kategoriai: tigyfelek, KSH, kozponti nyilvantartast kezel6 szerv,

Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal

Az egyes adatkategoridkba

Az anyakényv és anyakonyvi alapiratok nem selejtezhetdek.

tartozé  adatok  torlésére | Anyakonyvi kivonat kiallitasa irdnti kérelem —35 év
eldiranyzott hataridék: Az apai elismerd nyilatkozattal osszefiiggésben nyilvantartott
adatok, ha az apai jogallast nem az apai elismerd nyilatkozat
alapjan t61t6tték be.
Adatbiztonsag  érdekében | lemezszekrény, UV lampa, jelszavak hasznalata, illetékességi
tett technikai és szervezési | szabilyok, jogosultigok, adatigénylés csak a sziikséges
| intézkedések leirasa: mértékben.
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5. szanut melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilviantartis

Adatkezeld neve:

Gazdag Zsolt

Adatkezel6 elérhetdsége:

0692/553-952 lentinep@]lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseldé | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

2010. évi L. tv. 1.§. (1)-(2). bek; 3.§ b) és c) pontja

Az anyakdnyvi események €s anyakdnyvi eljarasok adatainak
anyakényvbe és a kézponti személyiadat-és
lakcimnyilvéntartasba torténd bejegyzése, modositisa, torlése,
kivonat kidllitasa.

az anyakonyvi eljarasré] szol6 2010. évi L. tv. 69/A. — 69/1.§
70.§. (3) bek.; 71.§ (3)bek.;

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisarol
sz016 1992. évi LXVL tv. 6.§ (2). bek. ;

a polgirck személyi adatainak és  lakciménck
nyilvantartasirSl, a végrehajtasrol kiadott 146/1993. (X.26.)
Korm. rendelet 21.§ (3) — (6¢) bekezdései

Az érintettek kategoriai:

Az anyakonyvi események és eljarasok alanyai, valamint a
hozzajuk kapcsolddo érdekeltek.

A személyes  adatok

kategéridi:

L. kategoria: teljes személyi adatok + kapcsolédé adatok

1. kategdria: név, sziiletési hely, id6, személyi azonosito,
anyja neve, lakcim

HI. katepdria: név, sziiletési hely, személyi azonosité lakcim

A cimzettek kategoriat:

ligyfelek, KSIH, koézponti nyilvantartdst kezel6 szerv,
Bevandorlasi és Allampolgarsigi Hivatal

Az egyes adatkateporidkba
tartoz6 adatok térlésére
eldiranyzott hatarid6k:

Az anyakdnyv és anyak&nyvi alapiratok nem selejtezhetdek.
Anyakonyvi kivonat kiallitasa iranti kérelem — 5 év

Az apai elismerd nyilatkozattal Gsszefliggésben nyilvantartott
adatok, ha az apai jogéllast nem az apai elismerb nyilatkozat
alapjan tohotték be.,

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési

intézkedések leirasa;

lemezszekrény, UV lampa, jelszavak hasznalata, illetékességi
szabalyok, jogosultagok, adatigénylés csak a sziikséges
mértékben.




3. szamit melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

Adatkezel§ neve: Kdsa Tamas

Adatkezel6 elérhetdsége: tamas.kosa@lenti.hu
92/553-927

2. Az adatvédelmi tisztvisel

Adatvédelmi tisztvisel6 | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi  tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu

elérhetosége: 92/553-950

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Els6foku épitésiigyi hatosagi eljaras lefolytatisa
1997. évi LXXVIIL. tv.; 312/2012. (X1.08.) Korm.rendelet;
2017. évi CLIIL térvény

Az érintettek kategoridi:

Az ¢épitésiigyi hatosdg engedélyezési és tudomasulvételi
eljardsaban, az épitésfeliigyeleti hatésag épitésrendészeti
eljarasdban kilén vizsgalat nélkill iigyfélnek mindsill az
épittetd és az épitési tevékenységgel érintett telek - az orszagos
telepillésrendezési ¢és épitési kovetelményekrsl sz6lé
korményrendelet szerinti mez6gazdasgi birtoktest esetén az
ahhoz tartozé valamennyi telek, épitmény, épitményrész
tulajdonosa.

A fent leirtakon tilmenden az épitésiigyi é&s az
épitésfeliigyeleti hatosdgi eljardsokban minden esetben
vizsgalni kell az iigyféli jogallasat annak, akinek az épitési
tevékenységgel érintett telekre, épitményre vonatkozo jogat az

A személyes  adatok

| kategoriai:

| természetes személyazonositd adatainak és az {igyfajtat

' tényallas tisztazasahoz szilkséges személyes adatok - ideértve

ingatlan-nyilvantartasba bejegyezték.
A hatdsag jogosult az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevije

szabalyozé torvényben meghatirozott személyes adatok,
tovabba - ha térvény masként nem rendelkezik - a tényallas
tisztdzdsdhoz elengedhetetlenill szikséges mas személyes
adatok megismerésére és kezelésére. A kérelemre induld
eljardsban vélelmezni kell, hogy a kérelmezd iigyfél a

a killonleges adatokat is - kezeléséhez hozzajarulast adott.

A hat6sag gondoskodik arrdl, hogy a térvény 4ltal védett titok
(a tovabbiakban: védett adat) ne kertiljén nyilvanossagra, ne |
juthasson illetéktelen személy tudomésdra, és a személyes
adatok védelme biztositott legyen. '
A hatésig az eljardsa sordn annak lefolytatdsahoz -
jogszabalyban meghatarozott médon és kérben - megismerheti

| azokat a védett adatokat, amelyek eljarasdval dsszefiiggnek, |



illetve amelyek kezelése az eljaras eredményes lefolytatasa
érdekében sziikséges.

A természetes személyazonosité adatokat és a lakcimet a
hatésdg az ligy iratai kozott elkilldnitve, zartan kezeli és
biztositja, hogy a =zartan kezelt adatok az eljarasi
cselekmények sordn ne véljanak megismerhetové.

A cimzettek kategériai:

Az eljarés sorén érintett kérelmezd, tulajdonos, az adott tigybe
bevont iigyféli kor, az adott iigybe bevont szakhatoésagok és
ellendrzb szervek.,

Adat tovabbitis harmadik
orszigba vagy nemzetkdzi
szervezet részére (azonosito
adatok, garanciak):

Az épitésiigyi hatosag az ETDR altaldnos tajékoztatasi
felilletén mindenki 4ltal hozzaférhetd médon - személyes
adatot nem tartalmazd - 4ltaldnos tajékoztatist ad a
hataskorébe tartozd megindult és lezérult engedélyezési
eljaras fobb ismérveirdl.

Az epyes adatkategoridkba
tartozd adatok torlésére
elbirdnyzott hataridék:

Az ETDR (,,Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat
Téamogato elektronikus Dokumentacios Rendszer™) 2013.
januar 1-t8l szolgélja a felhasznalokat, Az ETDR lehetévé
teszi, hogy az épittetdk épitésiigyi hatésagi engedély
kérelmilket és a tervdokumentdciot elektronikus forméban
nyUjtsak be az illetékes épitésiigyi hatosighoz. Az épitésilgyi
hatésagok (elsé és masodfok) és az eljarasaikba bevont
szakhat6sagok szamara a rendszer haszndlata kotelezo,
dontéseiket az ETDR segitségével egységes, elektronikusan
hitelesitett formaban hozzak meg.

Az Epitésiigyi Dokumentécios és Informaciés K&zpontrol,
valamint az Orszdgos Epitéstigyi Nyilvantartasrdl szol6
313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet, valamint a
terilletfejlesztéssel és a teriiletrendezéssel dsszefiiggésben
megdrzendd dokumentumok gyiijtésérdl, megbrzésérol,
nyilvantartasarol és hasznositasarol sz6l6 16/2010. (11. 5.)
Korm. rendelet alapjan a Lechner Nonprofit K ft.
Dokumentacios Kézpontja gyiijti, feldolgozza, tarolja és
szolgaltatja a hazai épités-miiszaki tervdokumentumokat, a
telepiilésrendezési €s -fejlesztési terveket, valamint a
teriiletfejlesztési és teriiletrendezési tervdokumentaciokat.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

Folyamatos softver frissitések szolgiljak az ETDR rendszer
biztonsagos hasznalatat.




5. szdmui melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve:

Berke Tamas

Adatkezeld elérhetdsége:

tamas.berke@lenti.hu

92/553-948
2. Az adatvédelmi tisztviseld
Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu
elérhetdsége: 92/553-950

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Elséfoku épitéstigyi hatdsagi eljaras lefolytatasa
1997. évi LXXVIIL tv.; 312/2012. (X1.08.) Korm.rendelet;
2017. évi CLIIL. térvény

Az érintettek kategériai:

Az ¢pitésiigyi hatésdg engedélyezési és tudomdsulvételi
eljarasaban, az épitésfeliigyeleti hatosdg épitésrendészeti
eljarasaban killon vizsgalat nélkiil iigyfélnek mindsill az
épittetd és az épitési tevékenységgel érintett telek - az orszagos
telepiilésrendezési  és épitési  kovetelményekrdl szl
kormanyrendelet szerinti mezdgazdasagi birtoktest esetén az
ahhoz tartozé valamennyi telek, épitmény, épitményrész |

tulajdonosa. _
A fent leirtakon tilmenden az épitésiigyi és az
 épitésfeliigyeleti hatosdgi eljardsokban minden esetben

vizsgalni kell az tgyféli jogalldsat annak, akinek az épitési
tevékenységgel érintett telekre, épitményre vonatkozo jogat az

. ingatlan-nyilvantartasba bejegyeztek.

‘A személyes  adatok |
kategoriai: |

A hatdsag jogosult az tligyfél és az eljards egyéb résztvevije

, természetes személyazonositd adatainak és az ugyfajtat

szabdlyoz6 torvényben meghatirozott személyes adatok,
tovabba - ha torvény masként nem rendelkezik - a tényallas

| tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges més személyes

adatok megismerésére és kezelésére. A kérelemre induld
eljarasban vélelmezni kell, hogy a kérelmez6 iigyfél a
tényallas tisztazasahoz szitkséges személyes adatok - ideértve
a kiilénleges adatokat is - kezeléséhez hozzajarulast adott.

A hatésag gondoskodik arrdl, hogy a térvény altal védett titok
(a tovabbiakban: védett adat) ne keriiljon nyilvanossagra, ne
juthasson illetéktelen személy tudomadsara, és a személyes
adatok védelme biztositott legyen.

A hatésag az eljardsa sordan annak lefolytatasihoz -
jogszabalyban meghatarozott médon és kérben - megismerheti
azokat a védett adatokat, amelyek eljardsival Gsszefiiggnek, |




illetve amelyek kezelése az eljaras eredményes lefolytatisa
érdekében sziikséges.

A természetes személyazonositd adatokat és a lakcimet a
hatésdg az ligy iratai k6ztt elkiildnitve, zartan kezeli és
biztositia, hogy a zartan kezelt adatok az eljarasi
cselekmények soran ne véljanak megismerhetévé.

A cimzettek kategoriai:

Az eljarés soran érintett kérelmez8, tulajdonos, az adott iigybe
bevont iigyféli kor, az adott iigybe bevont szakhatsagok és
ellenérzé szervek.

Adat tovabbitds harmadik
orszagba vagy nemzetk&zi
szervezet részére (azonositd
adatok, garancidk):

Az épitésiigyi hatésdig az ETDR altaldnos tajékoztatdsi
feliletén mindenki 4ltal hozziférhetd médon - személyes
adatot nem tartalmazé - A4ltaldnos tajékoztatist ad a
hataskrébe tartozé megindult és lezarult engedélyezési
eljaras fobb ismérveirdl.

Az egyes adatkategoridkba
tartozé adatok térlésére
eldiranyzott hataridék:

AzETDR (Epitéstigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat
Tamogato elektronikus Dokumenticiés Rendszer™) 2013.
Jjanuar 1-t6] szolgdlja a felhasznalokat. Az ETDR lehetdvé
teszi, hogy az épittet6k épitésilgyi hatosagi engedély
kérelmiiket és a tervdokumentaciét elektronikus formaban
nyijtsak be az illetékes épitésiigyi hatosaghoz. Az épitésiigyi
hatésdgok (elsd és masodfok) és az eljarasaikba bevont
szakhatésagok szdmara a rendszer hasznalata kitelezd,
déntéseiket az ETDR segitségével egységes, elektronikusan
hitelesitett formaban hozzak meg.

Az Epitésiigyi Dokumentécids és Informdcics Kozpontrél,
valamint az Orszigos Epitéstigyi Nyilvantartasrél szlo
313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet, valamint a
teriiletfejlesztéssel €s a teriiletrendezéssel Gsszefiiggésben
megdrzendd dokumentumok gyijtésérdl, megbrzésérsl,
nyilvantartisard| és hasznositdsarél sz616 16/2010. (IL. 5.)
Korm. rendelet alapjan a Lechner Nonprofit K ft.
Dokumentécios Kozpontja gyiijti, feldolgozza, tarolja és
szolgaltatja a hazai épités-miiszaki tervdokumentumokat, a
telepiilésrendezési és -fejlesztési terveket, valamint a
teriiletfejlesztési €s teriiletrendezési tervdokumentécickat.

Adatbiztonsidg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Folyamatos softver frissitések szolgéljak az ETDR rendszer
biztonsdgos hasznalatat.




5. szamu melléklet

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve:

Szabéné Gaspar Marianna

Adatkezel6 elérhetfsége:

aljegyzo@lenti.hu

92/553-938
2. Az adatvédelmi tisztviseld
Adatvédelmi tisztvisel6 | Hegediisné Muk Andrea —|
neve:
Adatvédelmi tisztvisel6 | kozigazgatas@lenti.hu
elérhetdsége: 92/553-950

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Els6foku épitésiigyi hatosagi eljaras lefolytatisa
1997. évi LXXVIIL tv.; 312/2012. (X1.08.) Korm.rendelet;
2017. évi CLIIL tdrvény

Az érintettek kategériai:

Az épitéstigyi hatosdg engedélyezési és tudomdsulvételi
eljarasaban, az épitésfeliigyeleti hatésag épitésrendészeti
eljdrasdban killén vizsgalat nélkiil ligyfélnek mindsiil az
epittetd és az épitési tevékenységgel érintett telek - az 0152agos
telepiilésrendezési  és  épitési kévetelményekrél  szolo
kormédnyrendelet szerinti mezégazdasagi birtoktest esetén az
ahhoz tartozd valamennyi telek, épitmény, épitményrész
tulajdonosa.

A fent leirtakon tilmenéen az épitésligyi és az
epitésfeliigyeleti hatésdgi eljarisokban minden esetben
vizsgdlni kell az iigyféli jogallasat annak, akinek az épitési
tevékenységgel érintett telekre, épitményre vonatkoz6 jogat az
_ingatlan-nyilvéntartisba bejegyezték.

A személyes adatok

kategoriai:

A hat6sag jogosult az iigyfél és az eljaras egyéb résztvevije
természetes személyazonosité adatainak és az tligyfajtat
szabdlyozé tbrvényben meghatarozott személyes adatok,
tovabba - ha torvény masként nem rendelkezik - a tényallas
tisztazasdhoz elengedhetetlenill szilkséges mas személyes
adatok megismerésére és kezelésére. A kérelemre indulé
cljarasban vélelmezni kell, hogy a kérelmezé igyfél a
tényallds tisztizasahoz szitkséges személyes adatok - ideértve
a kilonleges adatokat is - kezeléséhez hozzjarulast adott.

A hat6sag gondoskodik arrél, hogy a t6rvény altal védett titok
(a tovabbiakban: védett adat) ne keriiljon nyilvanossagra, ne
juthasson illetéktelen személy tudomdasdra, és a személyes
adatok védelme biztositott legyen.

A hatosig az eljardsa sordn annak lefolytatdsahoz -
Jjogszabalyban meghatarozott médon és kérben - megismerheti
azokat a védeit adatokat, amelyek eljarasaval osszefiiggnek, |




illetve amelyek kezelése az eljaras eredményes lefolytatasa
€rdekében sziikséges.

A természetes személyazonositd adatokat és a lakcimet a
hatésig az igy iratai kozott elkiilonitve, zirtan kezeli és
biztositja, hogy a =zirtan kezelt adatok az eljrasi
cselekmények soran ne véljanak megismerhetdvé.

A cimzettek kategériai:

Az eljaras soran érintett kérelmezd, tulajdonos, az adott ligybe
bevont ligyféli kor, az adott figybe bevont szakhat6ségok és
ellenérzé szervek.

Adat tovabbitds harmadik
orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére (azonositoé
adatok, garanciak):

Az épitésiigyi hatosag az ETDR altalanos tajékoztatasi
feliiletén mindenki 4ltal hozzaférheté modon - személyes
adatot nem tartalmazé - A4ltalanos tdjékoztatast ad a
hataskérébe tartozé megindult és lezarult engedélyezési
eljards fobb ismérveirdl.

Az egyes adatkategériakba
tartozd adatok t&rlésére
eldirdnyzott hataridok:

Az ETDR (, Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat
Témogatd elektronikus Dokumentacios Rendszer™) 2013.
Jjanuar 1-t61 szolgalja a felhasznalékat. Az ETDR lehetévé
teszi, hogy az épittetdk épitésiigyi hatdsagi engedély
kérelmiiket és a tervdokumentaciét elektronikus formaban
nyujtsak be az illetékes épitésiigyi hatdsighoz. Az épitésiigyi
hatdsagok (elsd és masodfok) és az eljarasaikba bevont
szakhat6ségok szamara a rendszer hasznélata kotelezé,
déntéseiket az ETDR segitségével egyseges, elektronikusan
hitelesitett formaban hozzak meg.

Az Epitésilgyi Dokumentéciés és Informaciés Kézpontrol,
valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol sz616
313/2012. (X1. 8.) Korm. rendelet, valamint a
teriiletfejlesztéssel és a terilletrendezéssel dsszefilggésben
megdrzendé dokumentumok gyijtésérél, megérzésérsl,
nyilvantartasarol és hasznositasarél szélé 16/2010. (I1. 5)
Korm. rendelet alapjan a Lechner Nonprofit Kft.
Dokumenticiés Kézpontja gyiijti, feldolgozza, térolja és
szolgaltatja a hazai épités-miiszaki tervdokumentumokat, a
telepiilésrendezési és -fejlesztési terveket, valamint a
teriiletfejiesztési és teriiletrendezési tervdokumentaciokat.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Folyamatos softver frissitések szolgéljak az ETDR rendszer
biztonsagos hasznalatat.




5. szamu melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezeld neve:

Nvéri Ernd

Adatkezeld elérhetOsege:

0692/553-953 altigazgatas@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetOsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A hagyatéki eljarasrol szél6 2010. évi XXXVIIL tv.-ben
foglaltak érvényre juttatasa, a hagyatéki leltar feltétele.

Az érintettek kategoriai:

orokhagyd, torvényes képviseld, végintézkedés Orzdje,
hagyatéki eljarasban érdekelt természetes személy, hagyatéki
eljardsban kozremitkddd természetes és nem természetes
személy

A személyes adatok

kategoriai:

I. 6rokhagyo: természetes személy azonositd adatok, utolsd
belfoldi lakohelye és tartozkodési helye, allampolgarsag,
halaleset helye, ideje, csaladi allapot, foglalkozas, gondnoksag
alatt allas ténye

1. érdekelt: természetes személyazonosité adatai, lakéhelye,
tartozkodasi helye, onként kozolt elérhetbsége, érdekeltséget
megalapozo ok

1. kozremikodd: természetes személyazonosité adatai,
lakohelye, tartozkodasi helye, snként kozolt elérhetbsége,
nem természetes személy képviseldje: neve, cime, onként
kozolt elérhetdsége

A cimzettek kategoriai:

kozjegyz6, hagyatéki eljarasban érintettek, kézremitkddok

Az egyes adatkategoriakba

nem selejtezhetéek

| tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

tartozé adatok  torlésére
eldiranyzott hataridok:
Adatbiztonsdg  érdekében | illetékességi szabélyok, jogosultsagok, adatkezelés csak a

szitkséges mértékben




5. szamui melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvintartds

Adatkezelb neve:

Hegediisné Muk Andrea

Adatkezeld elérhetbsége:

0692/553-950 kozigazgatas(@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel$ | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztvisel® | 0692/553-950 kozigazgatas@lenti.hu
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A hagyatéki eljarasrél szolé 2010. évi XXXVIIL tv.-ben
foglaltak érvényre juttatdsa, a hagyatéki leltar feltétele.

Az érintettek kategoriai:

srokhagy6, torvényes képviseld, végintézkedés orzdje,
hagyatéki eljarasban érdekelt természetes személy, hagyatéki
eljarasban kozremiikddd természetes €s nem termeszetes
személy

A személyes  adatok

kategoriai:

I. 6rokhagyé: természetes személy azonosito adatok, utolso
belfsldi lakohelye és tartézkodasi helye, dllampolgarsag,
haléleset helye, ideje, csalddi allapot, foglalkozas, gondnoksag
alatt allas ténye

1I. érdekelt: természetes személyazonosito adatai, lakéhelye,
tartézkodasi helye, 6nként kozolt elérhetosége, érdekeltséget
megalapoz6 ok

III. kozremitkods: természetes személyazonositd adatai,
lakéhelye, tartézkodasi helye, dnként kozolt elérhetdscge,
nem természetes személy képviseldje: neve, cime, dnként
koz6lt elérhetosége

A cimzettek kategdriai:

kozjegyzo, hagyatéki eljarasban érintettek, kdzremiikodok

Az egyes adatkategoériakba
tartozd adatok térlésére
eldiranyzott hatariddk:

nem selejtezhetoek

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

illetékességi szabdlyok, jogosultsagok, adatkezelés csak a
szitkséges mértékben




5. szamit melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve:

Gazdag Zsolt

Adatkezel$ elérhetdsépe:

0692/553-952 lentinep@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztvisels | 0692/553-950
elérhettsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIIL tv.-ben
foglaltak érvényre juttatasa, a hagyatéki leltar feltétele.

Az érintettek kategdriai:

8r6khagyo, torvényes képviseld, végintézkedés orzéje,
hagyatéki eljarasban érdekelt természetes személy, hagyatéki
eljarasban kozremiik6dd természeles és nem természetes
személy

A személyes adatok

kategoriai:

I. 6rokhagyd: természetes személy azonositdé adatok, utolsd
belfoldi lakdhelye és tartdzkoddsi helye, allampolgarsag,
halaleset helye, ideje, csaladi &llapot, foglalkozas, gondnoksag
alatt ailas ténye

II. érdekelt: természetes személyazonosito adatai, lakéhelye,
tartézkodasi helye, dnként kozolt elérhetdsége, érdekeltséget
megalapozo ok

[II. koézremiik§dd: termeszetes személyazonosité adatai,
lakohelyve, tartdzkodasi helye, onként kozélt elérhetdsége,
nem természetes személy képviseldje: neve, cime, Gnként
kazolt elérhetdsége

A cimzettek kategoridi:

kozjegvzo, hagyatéki eljarasban érintettek, kézremitkdok

Az egyes adatkategoridkba
tartozd adatok torlésére
eldirdanyzott hataridék:

nem sclejtezhetoek

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

illetékességi szabalyok, jogosultsagok, adatkezelés csuk a
szilkséges mértékben




3. szami melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartais

Adatkezeld neve;

Nyari Emé

Adatkezel6 elérhetdsége:

0692/553-953 altipazgatas@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 | 0692/553-950
elérhetbsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a kereskedelemrdl szélo 2005, évi CLXIV. térvényben,
valamint a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl sz6lé 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendeletben
foglaltak érvényre juttatdsa; kereskedelmi tevékenységet
végzd személyek €s gazdasagi tarsasagok nyilvéantartasa, a
nyilvantartott adatokban térténé adatmodositas

Az érintettek kategoriai:

kereskedelmi tevékenységet végz6 alanyok, szakhatdsagok

A személyes adatok

kategoriai:

név, lakcim, adoszam

A cimzettek kategdriai:

tigyfelek, szakhatosagok

Az egyes adatkategoridkba
tartozé6 adatok tSrlésére
eldiranyzott hataridok:

Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szold 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a
L114 irattéri tételbe sorolva nem selejtezhetd.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

jelszoval védett elektronikus nyilvantartas




3. szdmt melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartds

Adatkezel® neve: Hegediisné Muk Andrea

Adatkezel elérhetosége: 0692/553-950
kozigazgatas(@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950

elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a kereskedelemrdl szoldé 2005. évi CLXIV. térvényben,
valamint a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl sz6lé 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendeletben
foglaltak érvényre juttatdsa; kereskedelmi tevékenységet
végzd személyek és gazdasagi tarsasagok nyilvantartisa, a
nyilvantartott adatokban térténd adatmodositas

Az érintettek kategoriai:

kereskedelmi tevékenységet végz0 alanyok, szakhatdsagok

A személyes  adatok

kategOriai:

név, lakcim, adoszam

A cimzettek kategdriai:

tigyfelek, szakhatésagok

Az egyes adatkategdriakba
tartozd adatok torlésére
elGiranyzott hataridok:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6lo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a
L114 irattari tételbe sorolva nem selejtezhetd.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

jelszoval védett elektronikus nyilvantartas




5. szami melléllet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezeld neve:

Gazdag Zsolt

Adatkezeld elérhetdsépe:

0692/553-952 lentinep@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a kereskedelemrdl szdlé 2005, évi CLXIV. torvényben,
valamint a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl széld 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendeletben
foglaltak érvényre juttatdsa; kereskedelmi tevékenységet
végzd személyek és gazdasagi tarsasdgok nyilvéntartasa, a
nyilvantartott adatokban t5rténé adatmédositas

Az érintettek kategorii:

kereskedelmi tevékenységet végzé alanyok, szakhatésagok

A személyes adatok

kategoriai:

név, lakcim, adészam

A cimzeitek kategdridi:

iigyfelek, szakhatosagok

Az egyes adatkategoéridkba
tartozé adatok torlésére
eldiranyzott hataridék:

Az onkormanyzati hivatalok egységes irattiri tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (XI11.28.) BM rendelet alapjan a
L1114 irattari tételbe sorolva nem selejtezhetd.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa;

jelszoval védett elektronikus nyilvantartas




5. szdmit melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Nviri Emnb

Adatkezel6 elérhetosége:

0692/553-953 altigazgatas(@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel® | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
clérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a telephelyengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termel8 és egyes szolgdltatd
tevékenységekrél, valamint a telephelyengedélyezés rendjérdl
és a bejelentés szabalyairol szold 57/2013. (I1.27.) Korm,
rendeletben foglaltak érvényre juttatdsa. A telephelyeket
lizemeltetd személyek nyilvantartasa.

Az érintettek kategoriai:

iigyfelek, szakhatosagok

A személyes adatok

kategoridi:

név, lakcim

A cimzettek kategoriai:

igyfelek, szakhatosagok

Az egyes adatkategéridkba
tartozé adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

Az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarél szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet alapjan a
K 106 irattari tételbe sorolva nem selejtezhetd.

Adatbiztonsag érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

jelszoval védett nyilvantartas

Hoip



5. szdrmii melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve: Hegediisné Muk Andrea

Adatkezeld elérhetdsége: 0692/553-950
kozigazgatas(@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel6 | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviselo | 0692/553-950

elérhetbsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a telephelyengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltato
tevékenységekrdl, valamint a telephelyengedélyezés rendjérdl
és a bejelentés szabdlyairdl szolé 57/2013. (11.27.) Korm,
rendeletben foglaltak érvényre juttatdsa. A telephelyeket
tizemeltetd személyek nyilvantartasa.

Az érintettek kategoriai:

ligyfelek, szakhatosagok

A személyes  adatok

kategoriai:

név, lakcim

A cimzettek kategdriai:

tigyfelek, szakhat6sagok

Az egyes adatkategériakba
tartozé adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

Az onkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiadasarol szolé 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a
K106 irattari tételbe sorolva nem selejtezhetd.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

jelszoval védett nyilvantartas




5. szdmit melléklet

1. Az adatkezel adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6 neve:

Gazdag Zsolt

Adatkezel6 elérhetosége:

0692/553-952
lentinep@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@|lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a telephelyengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjén gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgaltatd
tevékenységekrdl, valamint a telephelyengedélyezés rendjérdl
és a bejelentés szabalyairdl szélo 57/2013. (i1.27.) Korm.
rendeletben foglaltak érvényre juttatisa. A telephelyeket
{izemeltetd személyek nyilvantartasa.

Az érintettek kategoriai: iigyfelek, szakhatosagok
A személyes adatok | név, lakcim
kategoriai:

A cimzettek kategoridi:

tigyfelek, szakhatosagok

Az egyes adatkateporidkba
tartozd adatok torlésére
eléiranyzott hataridok:

Az onkormdnyzati hivatalok egységes irattari (ervének
kiadasarol szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet alapjin a
K 106 irattari tételbe sorolva nem selejtezheté.

Adatbiztonsag  €rdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

jelszdval védett nyilvantartas




O

5. szamit melléklet

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Gazdag Zsolt

Adatkezel elérhetfsége:

0692/553-952 lentinep@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A szolgaltatéi tevékenység megkezdésének es folytatasanak
altaldnos szabalyairél szolé 2009. évi LXXVIL. térvényben,
valamint a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiadasanak rendjér8l sz6lé 239/2009. (X.20.) Korm.
rendeletben foglaltak érvényre juttatasa.

Szallashely szolgaltatést végzd személyek nyilvantartasa.

Az érintettek kategoriai:

iigyfelek, szakhatésagok

A személyes  adatok

kategdriai:

név, lakcim, székhely

A cimzettek kategoridi:

iigyfelek, szakhatdsagok

Az egyes adatkategoriakba
tartozé adatok torlésére
elbiranyzott hataridok:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiadasardl szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet alapjan a
L108 irattari tételbe sorolva nem selejtezheté.

Adatbiztonsag  érdekeben
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

jelszoval védett elektronikus nyilvantartas




3. szamu melléklet

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve: Hegediisné Muk Andrea

Adatkezel6 elérhetbsége: 0692/553-950
kozigazgatas@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel6 | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950

elérhetbsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezel€s célja(i):

A szolgaltatoi tevékenység megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyair6l szol6 2009. évi LXXVI. térvényben,
valamint a széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatisanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiadasanak rendjér6l szolo 239/2009. (X.20.) Korm.
rendeletben foglaltak érvényre juttatasa.

Szallashely szolgéltatist végzé személyek nyilvantartasa.

Az érintettek kategériai:

tigyfelek, szakhatosagok

A személyes  adatok

kategdridi:

név, lakcim, székhely

A cimzettek kategoriai:

iigyfelek, szakhatosagok

Az egyes adatkategéridkba
tartozd adatok torlésére
eléiranyzott hataridok:

Az O6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szolé 78/2012. (XII1.28.) BM rendelet alapjan a
L108 irattari tételbe sorolva nem selejtezhetd.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési

intézkedések leirasa:

jelszéval védett elektronikus nyilvantartas
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3. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel neve:

Nyari Emd

Adatkezel6 elérhetOsége:

0692/553-953 altigazgatas(@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselo | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviselo | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A szolgaltatoi tevékenység megkezdésének és folytatdsinak
altalanos szabadlyairdl sz6l6 2009. évi LXXVI. térvényben,
valamint a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiaddsianak rendjér6l szélé 239/2009. (X.20.) Korm.
rendeletben foglaltak érvényre juttatasa.

Szallashely szolgiltatast végz6 személyek nyilvantartasa.

Az érintettek kategoridi:

iigyfelek, szakhatosagok

A személyes adatok

kategoriai:

név, lakcim, székhely

A cimzettek kategéridi:

igyfelek, szakhatosagok

Az egyes adatkategoriakba
tartozd adatok torlésére
eléiranyzott hataridok:

Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szolé 78/2012. (X11.28.) BM rendelet alapjin a
L 108 irattari tételbe sorolva nem selejtezheto.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
| intézkedések leirasa:

jelszoval védett elektronikus nyilvantartas




5. szamut melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel® neve:

Elek Zsuzsanna

Adatkezel0 elérhetdsége:

0692/553-959 szocialis@elenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950 kozigazgatas@]lenti.hu
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a méhallominyok védelmérdl és a meézeld méhek egyes
betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl szolo 70/2003.
(V1.27.) FVM rendeletben foglaltak érvényre juttatasa

Az érintettek kategoriai:

Lenti kozigazgatdsi terilletén méhallomannyal rendelkezd
személyek

A személyes adatok

kategoriai:

név, lakcim, méhek tartézkodasi helye

A cimzettek kategériai:

méhészek

Az egyes adatkategdridkba
tartozé adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

M114 irattari tételszam alapjan 5 év utan selejtezhet




5, szamii melléklet

1. Az adatkezel$ adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Vatali Janosné

Adatkezeld elérhetbsége:

0692/553-923 szocialis@elenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950 kozigazgatas@lenti.hu
elérhetOsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a méhallomanyok védelmér6l és a mézelé mehek egyes
betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl szolo 70/2003.
(V1.27.) FVM rendeletben foglaltak érvényre juttatdsa

Az érintettek kategoriai:

Lenti kozigazgatasi terilletén méhdllomannyal rendelkezd
személyek

A személyes adatok

kategoridi:

név, lakcim, méhek tartézkodasi helye

A cimzettek kategériai:

méhészek

Az egyes adatkategoriakba
tartozd adatok torlésére
eldiranyzott hataridék:

M114 irattari tételszam alapjan 5 év utan selejtezhetd




5. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartais

Adatkezeld neve:

Hegediisné Muk Andrea

Adatkezel0 elérhetdsége:

0692/553-950 kozigazgatas@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950 kozigazgatas@lenti.hu
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a méhallomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes
betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl szolo 70/2003.
(V1.27.) FVM rendeletben foglaitak érvényre juttatasa

Az érintettek kategéridi:

Lenti kozigazgatdsi teriiletén meéhédllomannyal rendelkezd
személyek

A személyes adatok

kategoriai:

név, lakcim, méhek tartézkodasi helye

A cimzettek kategoriai:

méhészek

Az egyes adatkategéridkba
tartozd adatok  torlésére
eldiranyzott hataridok:

M1 14 irattari tételszam alapjan 5 év utdn selejtezhetd
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5. szdmi melléklet

1. Az adatkezelé adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6 neve:

Varga Norbert

Adatkezel§ elérhetdsége:

informatika@lenti.hu 0692/553-922

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetosége: kozigazgatas(@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a 2011, évi CLXXXIX. t6rvény 57.§-61.§ -ban foglaltak
érvényre juttatisa

Az érintettek kategoriai:

a képviselO-testiilet tagjai, meghivott személyek

A személyes adatok

kategoriai:

név, telefonszam, e-mail cim

Az egyes adatkategoridkba
tartozd adatok torlésére
eldiranyzott hatarid6k:

78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet (U104, U105, U106 irattari
tétel alapjan nem selejtezhetd)

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Papir alapon a Polgirmesteri Hivatal irattari helyiségében
keriil elhelyezésre, elektronikusan jelszé hasznélataval a Zala
Megyei Kormanyhivatalba keriil felterjesztésre.




5. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Varga Norbert

Adatkezeld elérhetGsége:

informatika@lenti.hu 0692/553-922

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950

elérhetOsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i): a 2011. évi CLXXXIX. torvény 57.§ - 61.§-ban foglaltak

érvényre juttatasa

Az érintettek kategdridi:

a Kulturdlis és Ugyrendi Bizottsag tagjai, képviselé-testiilet
tagjai, meghivott személyek

A személyes  adatok

kategoridi:

név, telefonszam, e-mail cim

Az egyes adatkategoridkba
tartozé adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

78/2012. (X11. 28.) BM rendelet (U104, U105, U106 irattari
tétel alapjan nem selejtezhetd)

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségében
kerill elhelyezésre, elektronikusan jelszo hasznalatéval a Zala
Megyei Korményhivatalba keriil felterjesztésre.




5. szamu meliéklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Elek Zsuzsanna

Adatkezeld elérhetbsége:

szocialisi@elenti.hu 0692/553-959

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a 2011. évi CLXXXIX. tv 57.§ - 61.§-ban foglaltak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategoriai:

Az Epgészségilgyi és Szocidlis Bizottsag tagjai, meghivott
személyek

A személyes adatok

kategdriai:

név, telefonszam, e-mail cim

Az egyes adatkategoriakba
tartoz6 adatok térlésére
elbiranyzott hataridok:

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet (U104, U105, U106 irattari
tétel alapjan nem selejtezhetd)

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezeési
intézkedések leirdsa:

Papir alapon a Lenti Polgarmesteri Hivatal irattri
helyiségében keriil elhelyezésre, jelszé hasznalataval a Zala
Megyei Kormanyhivatalba keriil felterjesztésre.




J. szdmi melléklet

1. Az adatkezelo adatai:

| Adatkezeld neve:

Adatkezelési nyilvantartis

T T
| Kovacs Laszloné

| Adatkezel6 elérhetosége:

| penzugyibizottsagialenti.hu 06-92/553-942

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve: -

Adatvédelmi tisztviselo | 06-92/553-950
_elérhetosége: kozigazgatas(@ lenti.hu

1. Az adatkezelés adatai:

| Adatkezelés célja(i):

[a 2011. évi CLXXXIX.tv.57 §-61 §.-aban foglaltak érvényre |
juttatisa

Az érintettek kategoriai:

A Pénziigyi és Varosfejlesziési Bizotlsag tagjai, Képviselo-
testiilet tagjai, meghivoti személyek

A személyes adatok

kategoriai:

Név, telefonszam, e-mail cim

Az egyes adatkategériakba
tartozo adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

78/2012. (XI11.28.) BM. rendelet (U104, U105, U106 irattari
tétel alapjan nem selejtezhetd)

Adatbiztonsig  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

| A papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségében
keriil elhelyezésre, elektronikusan jelszo hasznélataval a Zala
| Megyei Kormanyhivatalba keriil felterjesztésre.




3. szanmt melleklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezeld neve:

Vargané Brenner Liliana

Adatkezeld elérhetdsége:

andrea.simon{@lenti.hu 0692/553-930

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve;

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetOsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A 18/2005. (X11.27.) IHM rendeletben foglaltak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategdriai:

Lenti Polgarmesteri Hivatal, Lenti Varos Onkormaényzata,
tamogatott partnerek.

eldiranyzott hataridok:

A személyes adatok | Tamogatott neve, tamogatas célja, tdmogatas Osszege,
kategoridi: tamogatési program megvalositasi helye

Az egyes adatkategoriakba | Az dnkormanyzat kéltségvetésébSl nyujtott, nem normativ,
tartozd adatok toriésére | céljellegli, miikodési, fejlesztési tamogatdsokra vonatkozo

adatokat az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni,
legkésobb a megallapodas, tamogatasi szerzOdeés alairasat
kovetd hatvanadik napig, és ot évig kell mepgdrizni.

Adatbiztonsag  érdekeben
tett technikai és szervezési
intézkedeések leirasa:

A kozzététel Lenti Varos honlapjan térténik az arra jogosult
személy kezeli a valtozasokat.




5. szamit melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6 neve:

Kanti Judit

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatkezeld elérhetdsége: iudit.kanti@lenti.hu 0692/553-928

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetOsége:

3. Az adatkezelés adatai:

eldiranyzott hataridék:

Adatkezelés célja(i): A 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletben foglaltak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategoridi: Lenti Polgirmesteri Hivatal, Lenti Varos Onkormanyzata,
tamogatott partnerek.

A személyes adatok | Tamogatott neve, tamogatds célja, tamogatis Osszege,

kategoriai: tdmogatasi program megvaldsitasi helye

Az egyes adatkategoriakba | Az dnkormanyzat koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ,

tartozé6 adatok torlésére | céljellegli, miikddési, fejlesztési tAmogatdsokra vonatkozo

adatokat az 6nkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni,
legkésobb a megadllapodas, tamogatisi szerzOdés alairasat
kovetd hatvanadik napig, és 6t évig kell megérizni.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A kozzététel Lenti Véros honlapjan térténik az arra jogosult
személy kezeli a valtozasokat.




5. szami melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezelo neve:

Téthné Simon Andrea

Adatkezel6 elérhetosége:

andrea.simon‘alenti.hu 0692/553-930

2. Az adatvédelmi tisztviselo

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetosége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az allamhaztartasrol szoid 2011, évi CXCV. tv,,

a szamvitelrol sz616 2000. évi C. tv,

és az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szélo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaitak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategoriai:

A szamvitelrdl szol6 trvény alapjan:

2. § (1) A torvény hatalya - a (3) bekezdésben foglaltak
kivételével - kiterjed a gazdasdg minden olyan résztvevdjére,
amelynek miikddésér6l a nemzetgazdasag mas szereploi
tajékoztatast igényelnek.

(2) A torvény hatalya ala tartozik a gazdalkodé.

Az allamhaztartasrol sz0lo torvény alapjan: a hatdlya ala
tartozo koltségvetési szervek.

A személyes adatok

kategoriai:

kezelt adatok kore:
a gazdasag résztvevinek adatai kozil:

. név/cégnev

. cim adatok

. addszam

. bankszamlaszdm

. gazdalkodd szervezet képviseldjének neve,
kapcsolattartdjanak neve

. szamlazasra és fizetésre vonatkozo adatok

. telefonszam

. jognyilatkozat tételre jogosult személye, adatai

kltségvetési szervek adatai kozil:

. nev

. bankszamlaszam

. t6rzskényvi azonositdszam
. statisztikai szamjel

. AHTI azonositd

Az egyes adatkategdriakba
tartozo adatok torlésére

Az adatok kezelésének idotartama a szamviteli szabdlyok
szerint:




eléiranyzott hataridok:

Sztv. 169. § (1) * A gazdilkodd az lizleti évrol készitett
beszamolot, az {izleti jelentést, valamint az azokat alatamaszto
leltart, értékelést, fokényvi kivonatot, tovabbd a
naplofokényvet, vagy mas, a t6rvény kévetelményeinek
megfelelé nyilvantartist olvashatd formaban legalabb 8 évig
koételes megorizni.

(2) * A konyvviteli elszamolast kozvetlenill és kézvetetten
alatdmasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a fokényvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat
is), legalabb 8 évig kell olvashaté forméban, a kényvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetdé maddon
megorizni.

(3) A szigoru szdmadasu bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a (2) bekezdés szerinti megdrzési kotelezetiség.

Adatbizionsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati Szabalyzataban
foglaltaknak megfelelden.

Papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségeiben
keriil elhelyezésre, elektronikusan egyedi jelszo hasznalatival
lehetséges a kezelése.




3. szermiur melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezeld neve:

Vargané Brenner Lilidna

Adatkezel6 elérhetdsége:

penzugy@lenti.hu 0692/553-915

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld
neve:

Hegediisné Muk Andrea

Adatvédelmi tisztviseld
elérhetosége:

kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az allamhaztartasrél szol6 2011, évi CXCV. tv.,

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. tv,

és az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletben foglaltak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategoriai:

A szamvitelrdl sz016 torvény alapjan:

2. § (1) A torvény hatalya - a (3) bekezdésben foglaltak
kivételével - kiterjed a gazdasag minden olyan résztvevijére,
amelynek mikédésérél a nemzetgazdasag mas szerepldi
tajékoztatast igényelnek.

(2) A torvény hatalya ala tartozik a gazdalkodo.

Az allamhaztartasrol szolé tdrvény alapjan: a hatalya ala
tartozo koltségvetesi szervek,

A személyes adatok
kategoriai;

kezelt adatok kore:
a gazdasag résztveviinek adatai kozil:

. neév/cégnév

. cim adatok

. adészam

. bankszamlaszam

. gazdalkodd  szervezet  képviselojének  neve,
kapcsolattartdjanak neve

. szamlazasra és fizetésre vonatkozo adatok

. telefonszam

. Jognyilatkozat tételre jogosult személye, adatai

koltségvetési szervek adatai koziil:

) név

. bankszamlaszam

. torzskonyvi azonositdszam
. statisztikai szamjel

. AHTI azonosité




Az egyes adatkategoriakba
tartozo adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

Az adatok kezelésének idotartama a szamviteli szabalyok
szerint:

Sztv. 169. § (1) * A gazdalkodd az uzleti évrdl készitett
beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az azokat alatamaszto
leitart,  értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a
naplofokonyvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek
megfeleld nyilvantartast olvashatd formaban legalabb 8 évig
kételes megdrizni.

(2) * A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten
alatamaszté szamviteli bizonylatot (ideértve a fkényvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat
is), legalabb 8 évig kell olvashatod formaban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd médon
megorizni.

(3) A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a (2) bekezdés szerinti megérzési kotelezettség.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati Szabalyzatiban
foglaltaknak megfeleloen.

Papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségeiben
keriil elhelyezésre, elektronikusan egyedi jelsz6 hasznalataval
Iehetséges a kezelése.




J. szamit mellékiet

1. Az adatkezelo adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezelé neve;

Deak Szilvia

Adatkezel6 elérhetosége:

szilvia.deakplenti.hu 0692/553-935

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Fegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld | kozigazeatas(@lenti.hu 0692/553-950

elérhetosepe:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az dllamhaztartasrol szolo 201 1. évi CXCV. tv,,

a szamvitelrol szolo 2000. évi C. tv,

és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendeletben foglaitak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategoriai:

A szamvitelrél szo6lo térvény alapjan:

2. § (1) A torvény hatdlya - a (3) bekezdésben foglalak
kivételével - kiterjed a gazdasdg minden olyan résztvevojére,
amelynek mikddésérél a nemzetgazdasag mas szerepldi
tajékoztatast igényelnek.

(2) A torvény hatalya ala 1artozik a gazdédlkodo.

Az allamhaztartasrol szélé térvény alapjan: a hatilya ala
tartozo koltségvetési szervek.

A személyes adatok

kategoriai:

kezelt adatok kére:
a gazdasag résztvevoinek adatai koziil:

. nev/cégnev

. cim adatok

. adoszam

O bankszdmlaszam

. gazdalkodo szervezel képviseldjének neve,
kapcsolatiartjanak neve

. szamlazasra €s fizetésre vonatkozé adatok

. telefonszam

. jognyilatkozat tételre jogosult személye, adatai

koliségvetési szervek adatai kKoziil:

. név

. bankszamlaszam

. L6rzskonyvi azonositoszam
. statisztikai szamjel

. AHTI azonositd

Az egyes adatkategdriakba
tartoz0d  adatok  tdrlésére

Az adatok kezelésének idotartama a szamviteli
szering:

szabalyok




T_eléirényzolt hataridék:

Sztv. 169. § (1) * A gazdalkodo az dizleti évrol készitetl
beszamolot, az iizlel jelentést, valamint az azokat aldtamaszto
leltart, ériékelést, fokényvi  kivonatot, tovabba a
napléfékényvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek
megfeleld nyilvantartast olvashaté formaban legaldbb 8 évig
kételes megorizni,

(2) * A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kdzvetetien
alatamasztd  szamviteli  bizonylatot (ideértve a {okdnyvi
szamlakat, az analitikus, illetve részlelezdé nyilvantartasokat
is), legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetdé modon
megorizni.

(3) A szigori szamadasi bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a (2) bekezdés szerinti megdrzési kotelezetiség.

" Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati Szabalyzataban
foglaltaknak megfelel6en.

Papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségeiben
kerill elhelyezésre, elektronikusan egyedi jelszd hasznalatival
lehetséges a kezelése.




5. szamt melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

Adatkezeld neve:

Tarai-Hamza Valentina

Adatkezel6 elérhetosége:

tarai.valentina@]Jenti.hu 0692/553-958

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetdscge:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. tv.,

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv,

¢és az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben foglaltak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategériai:

A szamvitelr6l szolo torvény alapjan:

2. § (1) A torvény hatdlya - a (3) bekezdésben foglaltak
kivételével - kiterjed a gazdasig minden olyan résztvevdjére,
amelynek miikodésérdl a nemzetgazdasig mas szerepldi
tajékoztatast igényelnek.

(2) A tdrvény hatalya ala tartozik a gazdalkodo.

Az allamhaztartsrél szold torvény alapjan: a hatdlya ala
tartozo koltségvetési szervek.

A személyes  adatok

kategdriai:

kezelt adatok kore:

a gazdasag résztvevoinek adatai kozill:

. név/cégnév

. cim adatok

. addészam

. bankszamlaszam

. gazdalkodd  szervezet  képviseldjének  neve,
kapcsolattartéjanak neve

. szamlazasra €s fizetésre vonatkozo adatok

. telefonszam

. jognyilatkozat tételre jogosult személye, adatai

koltségvetési szervek adatai kéziil:

. név

. bankszamlaszam

. torzskonyvi azonositészam
. statisztikai szamjel

. AHTI azonositd




Az egyes adatkategoriakba
tartozé adatok térlésére
eldirinyzott hataridok:

Az adatok kezelésének idOtartama a szdmviteli szabalyok
szerint:

Sztv. 169. § (1) * A gazdalkodé az iizleti évr6l készitett
beszamoldt, az {izleti jelentést, valamint az azokat alatamasztéd
leltart, értékelést, fokoényvi kivonatot, tovabba a
naplofokonyvet, vagy mds, a torvény kovetelményeinek
megfelelé nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 8 évig
koteles megérizni.

(2) * A kényvviteli elszamolast kdzvetleniil és kdzvetetten
alatdmaszté szamviteli bizonylatot (ideértve a fokonyvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletez0 nyilvantartasokat
is), legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozdsa alapjan visszakereshetdé modon
megorizni.

(3) A szigori szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a (2) bekezdés szerinti megbrzési kitelezettség.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati Szabéalyzatiban
foglaltaknak megfelel6en.

Papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségeiben
keriil elhelyezésre, elektronikusan egyedi jelszo hasznalataval
lehetséges a kezelése.




5. szami meliéklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve:

Szlaveczné Farkas Andrea

Adatkezel§ elérhetdsége:

andrea.szlavecz@]lenti.hu 0692/553-939

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az édllamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. tv.,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv,

¢€s az éllamhdztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak érvényre
juttatasa,

Az érintettek kategoriai:

A szamvitelrdl szolo térvény alapjan:

2. § (1) A torvény hatilya - a (3) bekezdésben foglaltak
kivételével - kiterjed a gazdasig minden olyan résztvevdjére,
amelynek miikddésérd! a nemzetgazdasag mas szerepldi
tdjékoztatast igényelnek.

(2) A tdrvény hatalya ala tartozik a gazdalkodo.

Az allamhdztartasrél szolé tdrvény alapjan: a hatalya ala
tartozd kéltségveteési szervek.

A személyes adatok

kategdriai:

kezelt adatok kére:

a gazdasag résztvevodinek adatai kéziil:

. név/cégnév

. cim adatok

. ad6szam

. bankszdmlaszam

. gazdalkodé  szervezet  képviseldjének  neve,
kapcsolattartojanak neve

. szamlazasra €s fizetésre vonatkozo adatok

. telefonszam

. jognyilatkozat tételre jogosult személye, adatai

koltségvetési szervek adatai koziil:

. név

. bankszdmlaszam

. térzskdnyvi azonositoszam
. statisztikai szamjel

) AHTI azonosité




Az egyes adatkategoridkba
tartozd adatok torlésére
eldiranyzott hataridék:

Az adatok kezelésének id6tartama a szamviteli szabalyok
szerint:

Sztv. 169. § (1) * A gazdilkodé az iizleti évrol készitett
beszamoldt, az iizleti jelentést, valamint az azokat aldtamasztd
leltart, értékelést, f6konyvi kivonatot, tovabbd a
naplofékonyvet, vagy mas, a térvény kovetelményeinek
megfelelé nyilvantartast olvashaté formdban legalabb 8 évig
kdteles megbrizni.

(2) * A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kbzvetetten
alatdmaszté szadmviteli bizonylatot (ideértve a fokonyvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat
is), legalabb 8 évig kell olvashato formaban, a kidnyvelési
feljegyzések hivatkozisa alapjan visszakeresheté mddon
meg0rizni.

(3) A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a (2) bekezdés szerinti megorzési kitelezettség.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati Szabalyzataban
foglaltaknak megfelelGen.

Papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségeiben
keriil elhelyezésre, elektronikusan egyedi jelsz6 hasznalataval
lehetséges a kezelése.




3. szanur melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilviantartis

Adatkezelo neve:

Kovacs Laszlone

Adatkezelo elérhetosége:

penzugyibizottsagigienti.hu 06-92/553-942

2. Az adatvédelmi tisztviselo

Adatvédelmi tisztviselo | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 06-92/553-950
elérhetosépe: kozigazgatas(@|lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az allamhaztartasrol széléo 2011, évi CXCV, tv, a
szamvitelrol szold 2000. évi C. tv, és az allamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben foglaltak érvényre juttatasa.

Az érintettek kategoriai:

A szamvitelrol szolo térvény alapjan :

2. § (1) A térvény hatalya - a (3) bekezdésben foglaltak
kivételével - kiterjed a gazdasag minden olyan résztvevijére,
amelynek mikodésérol a nemzetgazdasag mas szereploi
tajékoztatast igényelnek.

(2) A 16rvény hatalya ala tartozik a gazdalkodo.
Az allamhaztartasi tdrvény alapjan: a hatdlya ald tartozo
koltségvetési szervek.

A személyes adatok

kategoriai:

Név, cimadatok, adészam, bankszamlaszam, szamlazdsra és
fizetésre vonatkozo adatok, telefonszam

Az egyes adatkategoriakba
tartozd adatok  torlésére
eldirdnyzott hataridok:

169. § (1) * A gazdalkodo az iizleti évrol készitett beszamolot,
az {izleti jelentést, valamint az azokat aldtimaszto leltart,
értékelést. fokonyvi kivonatot, tovabbd a naplofSkonyvet,
vagy mas. a torvény kovetelményeinek megfeleld
nyilvantartast olvashato formaban legalabb 8 évig koteles
megorizni.

(2) * A konyvviteli elszamolast kozvetlenill ¢s kbzvetetten
alatamaszio szamviteli bizonylatot (ideértve a fokonyvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvintartisokat
is). legalabb 8 évig kell olvashato formdban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd moédon
megorizni.




o

(3) A szigort szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a (2) bekezdés szerinti megdrzési kitelezettség,

(4) A megoOrzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a
jogutéd nélkili megsziinést is) nem hatalytalanitja e
kotelezettséget, igy az (1), illetve (2) bekezdés szerinti
bizonylatok  megorzésérol a  szervezeti  valtozds
végrehajtasakor intézkedni kell.

(5) * Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a
digitalis archivalas szabalyairdl sz6lo jogszabaly elbirasainak
figyelembevételével - elektronikus formaban kell megobrizni,
oly modon, hogy az alkalmazott médszer biztositsa a bizonylat
dsszes adatanak késedelem nélkiili eloallitasat, folyamatos
leolvashatosagat, illetve kizarja az utdlagos modositds
lehetdségét.

(6) * Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott
bizonylatrél - a papiralapti dokumentumokrol elektronikus
uton torténd masolat készitésének szabdlyairél szolé
jogszabaly elGirasainak figyelembevételével - készitett
elektronikus  masolattal az e  torvény  szerinti
bizonylatmegorzési  kotelezettség  teljesithetd, ha a
masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti

bizonylat &sszes adatanak késedelem nelkiili eldallitasat,
folyamatos leolvashatosagat, illetve kizaja az utélagos

| modositas lehetosegét.

‘Adatbiztonség érdekében
tett technikai €s szervezési
intézkedések leirasa:

A papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattari helyiségében
keriil elhelyezésre, elektronikusan  jelszé hasznalataval
férhetd hozza.




O

5. szdnut melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Rohonczi Orsolya

Adatkezeld elérhetbsége:

rohonczi.orsolya@lenti.hu: +3692/553-914

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu; +3692/553-950
elérhetésége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tv.,

a szamvitelrdl sz616 2000, évi C. tv,

€s az éllamhéztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6lé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak érvényre
juttatasa.

Az érintettek kategériai:

A szamvitelré! sz616 torvény alapjan:

2. § (1) A torvény hatdlya - a (3) bekezdésben foglaltak
kivételével - kiterjed a gazdassg minden olyan résztvevéjére,
amelynek miikodésérdl a nemzetgazdasig mas szereploi
tdjékoztatast igényelnek.

(2) A torvény hatalya ala tartozik a gazdalkodo.

Az dllamhaztartasrol szolé torvény alapjan: a hatalya ala
tartozo koltségvetési szervek.

A személyes  adatok

kategoriai:

kezelt adatok kére:
a gazdasag résztvevinek adatai kéziil:
¢ név/cégnev
e cim adatok
e addszam
® bankszamlaszam
e gazdilkodé  szervezet  képviseldjének  neve,
kapcsolattartojanak neve
szamlazésra és fizetésre vonatkozé adatok
telefonszam

* jognyilatkozat tételre jogosult személye, adatai

kéltségvetési szervek adatai koziil:

s név

* cim

¢ bankszidmlaszam

o (&rzskdnyvi azonositdszim
s statisztikai szamjel




¢ AHTI azonosito

Az egyes adatkategoridkba
tartozé adatok torlésére
eldirdnyzott hataridok:

Az adatok kezelésének idétartama a szamviteli szabalyok
szerint:

Sztv. 169. § (1) * A gazdalkodd az iizleti évrd] készitett
beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az azokat alatimasztd
leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, toviabba a
napléfékonyvet, vagy mds, a tdrvény kévetelményeinek
megfeleld nyilvéntartast olvashaté formaban legalabb 8 évig
kételes megorizni,

(2) * A konyvviteli elszamolast kozvetlenill és kézvetetten
aldtdimaszté szdmviteli bizonylatot (ideértve a fokényvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat
is), legaldbb 8 évig kell olvashaté formdban, a kényvelési
feljegyzések hivatkozésa alapjan visszakeresheté médon
megorizni.

(3) A szigori szdmadésu bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a (2) bekezdés szerinti megérzési kotelezettség,

Adatbiztonsiag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

Lenti Polgdrmesteri Hivatal Adatkezelési Szabalyzataban
foglaltak alapjan.

Papir alapon a Polgarmesteri Hivatal irattéri helyiségeiben
kerill elhelyezésre, elektronikusan egyedi jelszé hasznalataval
lehetséges a kezelése.




3. szdmut melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Tothné Simon Andrea

Adatkezeld elérhetdsége:

andrea.simon(@lenti.hu 0692/553-930

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld | kozigazeatasiolenti.hu 0692/553-950

elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A szamvitelrol sz6l6 2000 évi C. térvényben foglaltak alapjan
keriiljon a vagyon az 6nkormanyzat kdnyveiben kimutatésra.

Az érintettek kategoriai:

Lenti Polgarmesteri Hivatal vagyona
Lenti Varos Onkormanyzata vagyona

A személyes adatok | nincs személyes adat

kategoriai:

Az egyes adatkategoriakba | A szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. térvény 169. §-aban
tartozd adatok  torlésére | foglaltak, valamint Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati
eldiranyzott hataridok: Szabélyzatdban foglaltak szerint.

Adatbiztonsag  érdekében | A vagyon nyilvantartisa az Organ P rendszerben torténik,

tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

mely rendszer jelszoval védett. kizérélag az arra jogosult
személyek hasznalhatjak. A vagyonban torténé valtozasokat a
szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény rendelkezései alapjan
kell kimutatni.




5. szamat melléklet

1. Az adatkezel$ adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezel6 neve:

Kanti Judit

Adatkezel6 elérhetosépe:

judit.kanti@lenti.hu 0692/553-928

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i): A szamvitelrdl sz616 2000 évi C. torvényben foglaltak alapjan
keriiljon a vagyon az dnkorményzat konyveiben kimutatdsra.
Az érintettek kategdriai: Lenti Polgarmesteri Hivatal vagyona

Lenti Varos Onkormanyzata vagyona

tett technikai és szervezési
intezkedések leirasa:

A személyes adatok | nincs személyes adat

kategoriai:

Az egyes adatkategéridkba | A szdmvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. §-dban
tartozd adatok toriésére | foglaltak, valamint Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati
eldiranyzott hataridok: Szabalyzataban foglaltak szerint.

Adatbiztonsdg  érdekében | A vagyon nyilvantartasa az Organ P rendszerben torténik,

mely rendszer jelszéval védett, kizarélag az arra jogosult
személyek hasznélhatjdk. A vagyonban térténd valtozasokat a
szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény rendelkezései alapjan
kell kimutatni.
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3. szanmu melléklet

I. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvintartas

" Adatkezeld neve:

Deak Szilvia

~ Adatkezel6 elérhetosége:

szilvia.dcak/e lenti.hu 0692/553-935

2. Az adatvédelmi tisztviseld

3. Az adatkezelés adatai:

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | Kozigazgatas(rlenti.hu 0692/553-950
elérhetdsége:

EFXEI_a_tkezelés celja(i):

A szamvitelrol szolé 2000 évi C. térvényben foglaltak alapjan
keriiljon a vagyon az 6nkormanyzat konyveiben kimutatasra.

Az érintettek kategoriai:

Lenti Polgarmesteri Hivatal vagyona
Lenti Varos Onkormanyzata vagyona

eléiranyzott hataridok:

A személyes adatok | nincs személyes adat

kategoriai:

Az egyes adatkategoriakba | A szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény 169, §-aban
tartoz0 adatok torlésére | foglaltak, valamint Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati

Szabalyzataban foglaltak szerint.

Adatbizionsag  érdekében
tetl technikai és szervezeési
intézkedések leirasa:

A vagyon nyilvantartasa az Organ P rendszerben 16rénik.
mely rendszer jelszova! védett, kizardlag az arra jogosult
személyek hasznalhatjak. A vagyonban torténé valtozasokat a
szamvitelrol szold 2000. évi C. térvény rendelkezései alapjan
kell kimutatni,




3. szerm melleklet

1. Az adatkezelo adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve:

Vargané Brenner Liliana

Adatkezel6 elérhetosége:

andrea simon@lenti.hu 0692/553-930

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 | kozigazgatas@]lenti.hu 0692/553-950
elérhetOsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A szamvitelrol szolo 2000 évi C. torvényben foglaltak alapjan
keriiljon a vagyon az énkormanyzat konyveiben kimutatasra.

Az érintettek kategoriai:

Lenti Polgarmesteri Hivatal vagyona
Lenti Varos Onkormanyzata vagyona

tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A szemelyes  adatok | nincs személyes adat

kategoriai:

Az egyes adatkategoridkba | A szamvitelrdl szo6ld 2000. évi C. torvény 169. §-aban
tartozO adatok torlésére | foglaltak, valamint Lenti Polgarmesteri Hivatal Bizonylati
eldiranyzott hataridok: Szabalyzataban foglaltak szerint.

Adatbiztonsag  érdekében | A vagyon nyilvantartdsa az Organ P rendszerben torténik,

mely rendszer jelszoval vedett, kizardlag az arra jogosult
személyek hasznalhatjak. A vagyonban torténd valtozasokat a
szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény rendelkezései alapjan
kell kimutatni.
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5. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

Adatkezelé neve:

Tarai-Hamza Valentina

Adatkezel6 elérhetbsépe:

tarai.valentina@lenti.hu 0692/553-958

2. Az adatvédelmi tisztviseld

elérhetdsége:

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld | kozigazpatas@lenti.hu 0692/553-950

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A szamvitelrél 52616 2000 évi C. térvényben foglaltak alapjén
keriiljon a vagyon az 6nkormanyzat kényveiben kimutatasra.

Az érintettek kategoriai:

Lenti Polgarmesteri Hivatal vagyona
Lenti Véros Onkormdanyzata vagyona

tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa;

A személyes adatok | nincs személyes adat

kategdriai:

Az egyes adatkategodridkba | A szdmvitelrol szolo 2000. évi C. torvény 169. §-aban
tartozé adatok torlésére | foglaltak, valamint Lenti Polgirmesteri Hivatal Bizonylati
eléiranyzott hataridék: Szabélyzatiban foglaltak szerint.

Adatbiztonsdg  érdekében | A vagyon nyilvantartasa az Organ P rendszerben torténik,

mely rendszer jelszdval védett, kizdrolag az arra jogosult
személyek hasznalhatjdk. A vagyonban torténd valtozasokat a
szamvitelr§l sz616 2000. évi C. torvény rendelkezései alapjan
kell kimutatni.




5. szamit meliléklet

1. Az adatkezelo adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Tothneé Simon Andrea

Adatkezelo elérhetosége:

andrea.stmon{@lenti.hu 0692/553-930

2. Az adatvédelmi tisztviselo

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld | kozigazpatas@lenti.hu 0692/553-950

elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A 2011, évi CXCIX torvény 177.§ (2) bekezdése alapjan a
kozszolgalati jogviszonybol szarmazd jogok gyakorldsahoz és
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok kezelésének
biztositasa a kzszolgalati jogviszony alanyai szamara.

Az érintettek kategoridi:

Lenti Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i

A szemelyes adatok
kategoriai:

Név, sziiletési hely €s id0, anyja neve, lakcime, adéazonosito
jele, TAJ szama

Az egyes adatkategdriakba
tartoz6 adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

A munkaviszony fennallasa alatt

Adatbizionsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

Elektronikusan a KIRA rendszerben torténik a szamfejtés,
mely rendszer kezelése egyedi jelsz6 hasznalataval lehetséges.




3. szcimi mellékler

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezelési nyilvintarias

Adaikezel6 neve:

Vargané Brenner Liliana

Adatkezeld elérhetosépe:

penzugy(@lenti.hu 0692/553-915

2. Az adatvédelmi tisztviselo

elérhetosége:

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950

3. Az adatkezeles adatai:

Adatkezelés célja(i): A 2011. évi CXCIX térveny 177.§ (2) bekezdése alapjan a
kozszolgalati jogviszonybo! szarmazo jogok gyakorlasahoz és
kotelezettségek teljesitéséhez szitkséges adatok kezelésének
biztositasa a kézszolgalati jogviszony alanyai szamara.

Az érintettek kategoniai: Lenti Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi

A személyes  adatok

kategoriai:

Név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime, addazonositd
jele, TAJ szama

Az egyes adatkategoriakba
tartoz6 adatok torlésére
eléirdnyzott hataridék:

A munkaviszony fennallasa alatt

Adatbiztonsadg  érdekeben
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

Elektronikusan a KIRA rendszerben torténik a szamfejtes,
mely rendszer kezelése egyedi jelszo hasznalataval lehetséges.




5. szamu melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

Adatkezel6 neve:

Kanti Judit

Adatkezeld elérhetbsége:

judit.kanti@lenti.hu 0692/553-928

2. Az adatvédelmi tisztvisel6

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetOsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A 2011. évi CXCIX torvény 177.§ (2) bekezdése alapjén a
kozszolgalati jogviszonybol szarmazo jogok gyakorlasahoz €s
kotelezettségek teljesitéséhez szitkséges adatok kezelésének
biztositasa a kdzszolgalati jogviszony alanyai szamadra.

Az érintettek kategdriai:
"

Lenti Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6i

A személyes adatok

kategdriai:

Név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime, adéazonosité
jele, TAJ szama

Az egyes adatkategoridkba
tartozd adatok torlésére
eléiranyzott hataridék:

A 2011, évi CXCIX tsrvény 184§ (4) bekezdése alapjan a
személyi anyagot a jogviszony megsziinését6l szamitott dtven
évig meg kell 6rizni.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A koltségvetési  szervnél  vezetett  kozszolgilati
alapnyilvantartasba indokolt mértékig jogosult betekinteni,
ilietve abbd] adatokat 4tvenni a 2011. évi CXCIX torvény 180
§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden lehet.




5. szamit melléklet

1. Az adatkezelé adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

Adatkezelo neve:

Toéthné Simon Andrea

Adatkezel6 elérhetosége:

andrea.simon@@lenti.hu 0692/553-930

2. Az adatvédelmi tisztviselo

Adatvédelmi tisztviselo | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A 2011, évi CXCIX térvény 177.§ (2) bekezdése alapjan a
kozszolgélati jogviszonybol szarmazd jogok gyakorlasahoz és
kotelezetiségek teljesitéséhez szitkséges adatok kezelésének
biztositisa a kdzszolgalati jogviszony alanyai szamara.

Az érintettek kategoriai:

Lenti Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi

A szemeélyes adatok | Név, sziiletési hely és id8, anyja neve, lakcime, adoazonosito
kategoridi: jele, TAJ szama

Az egyes adatkategéridkba | A 2011. évi CXCIX torvény 184 § (4) bekezdése alapjan a
tartozé adatok torlésére | személyi anyagot a jogviszony megsziinését6l szamitott 6tven
eldiranyzott hatariddk: évig meg kell 6rizni.

Adatbiztonsdag  érdekében | A koltségvetési szervnél  vezetett  kozszolgalati

tett technikai és szervezési
intézkedesek leirasa:

alapnyilvantartasba indokolt mértékig jogosult betekintent,
illetve abbél adatokat atvenni a 2011. évi CXCIX torvény 180
§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen lehet.




5. szdmu mellékiet

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

Adatkezeld neve:

Vargéné Brenner Lilidna

Adatkezel6 elérhetbsége:

penzugy@lenti.hu 0692/553-915

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i): A szimvitelr6l sz6lé 2000. évi C. tdrvényben, valamint a
4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben foglaltak érvényre juttatisa
Az €rintettek kategdriai: szerz6dések alanyai

A személyes  adatok

kategriai:

név, telefonszém, e-mail cim, lakcim, székhely, adészam,
TAJ-szam

Az egyes adatkategoridkba
tartoz6 adatok térlésére
elbirdnyzott hataridék:

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 169. §-a szerint
legaldbb 8 évig kételezd az brzés.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

jelszéval védett Organ P rendszer, melyet kizarélag az arra
jogosultak hasznélhatnak




3. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

| Adatkezeld neve:

Elek Zsuzsanna

| Adatkezeld elérhetdsége:

0692/553-959 szocialis@elenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szol6 1993.
évi IIL tv.-ben foglaltak érvényre juttatasa, 3/2015. (i1.26.)
OR.: telepillési tamogatas: lakasfenntartashoz, fitéshez,
apolashoz nyujtott telepiilési timogatas, rendkiviili telepiilési
tamogatas

Az érintettek kategoriai:

Az ellatas megéallapitésa soran figyelembe vett személyek
a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatisokrol sz6lo 1993.
évi I11. tv. 18.§ és 18/B. §-ai szerint.

A személyes adatok | természetes személyazonosité adat, belfoldi lako-vagy

kategoriai: tartozkodasi hely, TB azonosité jel, allampolgarsag, illetve
bevandorolt, letelepedett, menekiilt, oltalmazott vagy hontalan
jogallas (a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo
1993. évi IIL tv)

A cimzettek kategoridi: kérelmezd, szolgaltato, csaladsegitd

Az egyes adatkategéridkba
tartozé adatok torlésére
elbiranyzott hataridok:

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol sz6lo 1993.
évi III. tv. 23. § (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, a
18-18/B. §, a 20. § vagy a 20/C. § szerinti nyilvéantartasokbol
a szocidlis ellatasra valo jogosultsag megsziinésétdl szamitott
5t év elteltével - a szolgilati iddre jogositd ellatasok
kivételével - torolni kell az adott személyre vonatkozd
adatokat A szolgalati id6re jogosito ellatisok esetében az adott
személyre vonatkozo adatok toérléset a Kormany rendeletben
szabalyozza.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

felhasznald névvel és jelszéval védett helyi nyilvéantarts;
tigyfélkapus azonositassal védett orszagos nyilvéantartas




5. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Vatali Janosné

Adatkezel6 elérhetdsége:

0692/553-923 szocialisi@elenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrél sz6lo 1993.
évi IIL. tv.-ben foglaltak érvényre juttatasa, 3/2015. (11.26.)
OR.: telepiilési tamogatas: lakasfenntartdshoz, fiitéshez,
apolashoz nyujtott telepiilési tamogatas, rendkiviili telepiilési
tdmogatas

Az érintettek kategoriai:

Az ellatas megallapitasa sordn figyelembe vett személyek
a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993.
évi IIL. tv. 18.§ és 18/B. §-ai szerint.

A szemeélyes adatok

kategoriai:

természetes személyazonosité adat, belfoldi laké-vagy
tartozkodasi hely, TB azonosit6 jel, allampolgarsag, illetve
bevandorolt, letelepedett, menekiilt, oltalmazott vagy hontalan
jogallas (a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz6l6
1993. évi IIl. tv)

A cimzettek kategoridi:

kérelmezd, szolgaltato, csaladsegitd

Az egyes adatkategdriakba
tartozd6 adatok torlésére
eldiranyzott hataridék:

A szocialis igazgatasrol és szociélis ellatasokrél sz016 1993.
évi IIL. tv. 23. § (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, a
18-18/B. §, a 20. § vagy a 20/C. § szerinti nyilvantartasokbol
a szocialis ellatasra valo jogosultsag megsziinésétdl szamitott
ot év elteltével - a szolgalati id6re jogosito ellatasok
kivételével - torolni kell az adott személyre vonatkozo
adatokat A szolgalati idére jogosito ellatasok esetében az adott
személyre vonatkozo adatok torlését a Kormany rendeletben
szabdlyozza.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

felhasznal6 névvel és jelszoval védett helyi nyilvantartas;
tigyfélkapus azonositdssal védett orszagos nyilvantartas




5. szami melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Elek Zsuzsanna

Adatkezel6 elérhetOsége:

0692/553-959 elek.zsuzsanna@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel6 | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950 kozigazgatas@lenti.hu
elérhetbsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz610 1993.
évi III. tv.-ben; a szocialis gondoskodasrol szélo 3/2015.
(11.26.) Onkormdanyzati rendeletben foglaltak érvényre
juttatasa

_temetési koltségek finanszirozasdhoz nydjtott telepiilési
tdmogatas

-gyogyszerkiadédsok viseléséhez nyujtott telepillési timogatas
-személyes gondoskodast nyijté alapszolgdltatis személyi
téritési dijahoz nyujtott telepiilési tamogatés

Az érintettek kategériai:

kérelmezd, kérelmezé hazasztarsa, élettarsa, gyermek, nevelt
gyermek

A személyes adatok

kategoriai:

személyazonosit6, laké-és tartozkodasi hely, TAJ szam,
sziiletési hely és idd, jovedelmi adatok, tamogatéasok,
allampolgérsag

A cimzettek kategdridi:

kérelmez6, ,,Napsugar” Csalad-és Gyermekjéléti Kézpont és
Szolgalat, pénzilgyi osztaly (helyben)

Az egyes adatkategéridkba
tartozé adatok torlésére
eldiranyzott hataridok:

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatisokr6l sz616 1993.
évi IIL. tv. 23. § (1) Ha t6rvény mésként nem rendelkezik, a
18-18/B. §, a 20. § vagy a 20/C. § szerinti nyilvantartasokbol
a szocialis ellatasra valo jogosultsag megsziinésétol szamitott
5t &v elteltével - a szolgdlati idére jogosito ellatasok
kivételével - tordlni kell az adott személyre vonatkozo
adatokat A szolgdlati idére jogositd ellatdsok esetében az adott
személyre vonatkoz6 adatok torlését a Kormany rendeletben
szabilyozza.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

felhasznaléi névvel és jelszoval védett helyi nyilvantartas,
ligyfélkapus azonositassal védett orszagos nyilvantartas




O

5. szamu meliéklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve:

Vatali Janosné

Adatkezeld elérhetsége:

0692/553-923 szocialis@elenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi  tisztviseld | 0692/553-950 kozigazgatas@lenti.hu
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

| Adatkezelés célja(i):

A szocidlis igazgatdsro] és szocidlis ellatasokrol szdlé 1993,
évi III. tv.-ben; a szocidlis gondoskodasrdl szdlé 3/2015.
(I1.26.) o6nkormanyzati rendeletben foglaitak érvényre
juttatdsa

-temetési koltségek finanszirozdsahoz nyjtott telepiilési
timogatéas

-gyogyszerkiadasok viseléséhez nyjtott telepiilési timogatas
-személyes gondoskodast nydjté alapszolgéltatis személyi
téritési dijahoz nyujtott telepiilési timogatas

Az érintettek kategoriai:

kérelmez6, kérelmezd hazasztdrsa, élettarsa, gyermek, nevelt
gyermek

A személyes adatok

kategoriai:

személyazonositd, laké-és tartozkodasi hely, TAJ szam,
szilletési hely és ido6, jovedelmi adatok, tamogatasok,
allampolgarsag

A cimzettek kategoriai:

kérelmez6, ,Napsugdar” Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont és
Szolgalat, pénzilgyi osztaly (helyben)

Az egyes adatkategonakba
tartozé adatok torlésére
eldiranyzott hataridék:

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szol6 1993.
évi IIL. tv. 23. § (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, a
18-18/B. §, a 20. § vagy a 20/C. § szerinti nyilvantartasokbol
a szocidlis ellatasra valo jogosultsdg megsziinéséto] szamitott
ot év elteltével - a szolgdlati idbre jogositd ellatasok
kivételével - tordlni kell az adott személyre vonatkozo
adatokat A szolgalati id6re jogosité ellatasok esetében az adott
személyre vonatkozé adatok torlését a Kormany rendeletben
szabalyozza.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

felhasznaléi névvel és jelszoval védett helyi nyilvantartas,
ligyfélkapus azonositassal védett orszigos nyilvantartas




5. szdmi mellékiet

1. Az adatkezel adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

Elek Zsuzsanna

Adatkezeld elérhetbsége:

0692/553-959 szocialis@elenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetosége: kozigazgatas(@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A pgyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. tv-ben foglaltak érvényre juttatdsa:
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és hatranyos,
halmozottan hatranyos iigyek, sziinidei gyermekétkeztetés

Az érintettek kategoriai:

sziild, torvényes képviseld, csaladba fogadé gyam, fiatal
felnétt, kiskoru gyermek

A személyes  adatok

| kategoriai:

sziild, torvényes képviseld, csalddba fogadd gyam, fiatal
felnétt, kiskori gyermek személyes adatai, TB azonosito jele,
adéazonositd  jele,  anyanyelv, csaladi  jogallas,
allampolgarsag, lakohely, tartézkodasi hely, telefonszam
{6nként)

A cimzettek kategoridi:

kérelmezd, nagykoru gyermek, gyermekintézmeény

Az egyes adatkategdridkba
tartoz6 adatok torlésére
eldiranyzott hataridék:

Ha torvény mésképp nem rendelkezik, a 138. §, a 139. § (1)
bekezdése, a 140. § ésa 141. § szerint vezetett nyilvantartisbol
- a jogosultsig megszlinésétdl, illetve a gyermek
nagykorisagatél szamitott 25 év elteltével - torolni kell az
adott személyre vonatkozd adatokat.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A jogszabalyokban meghatarozott adatok hasznilata, |

| felhasznaléi névvel és jelszoval védett helyi nyilvantartas,
- valamint

tigyfélkapus azonositissal védett orszagos

nyilvéntartds




5. szdmut melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezel6 neve:

Vatali Janosné

Adatkezel§ elérhetdsége:

0692/553-923 szocialis@elenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. tv-ben foglaltak érvényre juttatisa:
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és hatranyos,
halmozottan hétrényos tigyek, sziinidei gyermekétkeztetés

Az ¢érintettek kategériai:

sziild, torvényes képviseld, csalddba fogads gyam, fiatal
feln6tt, kiskord gyermek

A személyes adatok

kategoridi:

sziild, torvényes képviseld, csaladba fogadd gyam, fiatal
felnétt, kiskori gyermek személyes adatai, TB azonositd jele,
adéazonosité  jele, anyanyelv, csaladi jogallas,
allat.polgdrsag, lakohely, tartézkodasi hely, telefonszim
(6nként)

A cimzettek kateg6ridi:

kérelmez6, nagykori gyermek, gyermekintézmény

Az egyes adatkategdriakba
tartozé adatok torlésére
elbiranyzott hatarid6k:

Ha &rvény masképp nem rendelkezik, a 138. §,a139.§ (1)
bekezdése, a 140. § és a 141, § szerint vezetett nyilvantartasbél
- a jogosultsig megsziinésétsl, illetve a gyermek
nagykordsagatol szamitott 25 év elteltével - torélni kell az
adott személyre vonatkozo adatokat.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A jogszabdlyokban meghatarozott adatok hasznalata,
felhaszndléi névvel és jelszéval védelt helyi nyilvéntartas,
valamint  tigyfélkapus  azonositissal védett 0rszagos
nyilvantartas.




3. szammit melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartis

Adatkezeld neve:

Elek Zsuzsanna

Adatkezel§ elérhetdsége:

0692/553-959 elek.zsuzsanna@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviselé | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi IIL. tv-ben; Lenti Varos
Képvisel§-testiiletének a felsboktatdsi intézményben tanuldk
Osztdndij  timogatdsdrdl  sz6l6  21/2010.  (X1.25.)
dnkorményzati rendeletében; 51/2007. (II1.26.) Korm.
rendeletben (Lenti Viros Onkormédnyzata az EU-ban:
Erbforrds  Minisztériummal  egyiittmikodve)  foglaltak
érvényre juttatisa; Bursa Hungarica

Az erintettek kategdriai:

kérelmez6, csalddtagok

A személyes adatok

kategdriai:

személyazonosit, lakd-és tartdzkodasi hely, sziiletési hely és
idd, jovedelem

A cimzettek kategoridi:

kérelmez6, pénziigyi osztaly (helyben)

Az egyes adatkategoridkba
tartozé adatok t6rlésére
eldiranyzott hataridék:

A szocidlis igazgatdsrél és szocialis ellatasokrdl sz6lo 1993.
évi IIL. tv. 23. § (1) Ha trvény masként nem rendelkezik, a
18-18/B. §, a 20. § vagy a 20/C. § szerinti nyilvantartdsokbol
a szocidlis ellatésra valo jogosulisag megsziinésétdl szamitott
ot év eltellévei - a szolgalati idére jogositd ellatasok
kivételével - torslni kell az adott személyre vonatkozod
adatokat A szolgdlati idérc jogosito ellatasok esetében az adott
személyre vonatkozo adatok torlését a Kormany rendeletben
szabalyozza.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai €s szervezési
intézkedések leirasa:

felhasznaloi névvel és jelszoval védett helyi nyilvantartds; |
ligyfelkapus azonositissal védett orszagos nyilvantartas




3. szamit mellsklet

1. Az adatkezel® adatai:

Adatkezclési nyilvantartss

Adatkezeld neve:

Molnar Ménika

Adatkezeld elérhetdsége:

0692/553-951

2. Az adatvédelmi tisztvisels

' Adatvédelmi  tisztvisels | Hegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950

elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adataj:

Adatkezelés célja(i):

Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 39. § (1) bekezdése és 72.§ (4) bekezdése

Az érintettek kategariai;

Lenti Véros Onkorményzati Képviseld-testiiletének tagjai

A személyes adatok

kategoriai:

név, sziiletési hely és ide, anyja neve, lakcim

A cimzettek kategoriai:

vagyonnyilatkozat-vizsgald bizottsag

Az egyes adatkategériakba

az el6z8 évre vonatkozo vagyonnyilatkozat visszaadasanak

tartozé6 adatok  térlésére napja a targyévben tett vagyonnyilatkozat benyiijtasat
elbirdnyzott hataridék: kdvetden
Adatbiztonsdg  érdekében | A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartisokat az egyéb

tett technikai és szervezési
intézkedések leirisa:

személyzeti iratokto! fizikailag elkiilénitve, zart helyen kell
tarolni. A vagyonnyilatkozatok tdrolisa zrt szekrényben
torténik, melynek kulcsit a feladatkort elldté eurdpai unids |
iigyintéz 6rzi.




5. szamu melléklet

1. Az adatkeze!l® adatai:

Adatkezelési nyilvintartis

Adatkezelb neve:

Torok Zsanett

Adatkezeld elérhetdsége:

terka@lenti.hu 0692/553-924

2. Az adatvédelmi tisztvisel®

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu 0692/553-950
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i): az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szo6l6
2007. évi CLIL t5rvényben foglaltak érvényre juttatdsa
a 2/2017. szdmi polgarmesteri utasitasban foglaltak érvényre
juttatasa

Az érintettek kategoridi: Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgalatban

allo személy, aki - Onalléan vagy testiilet tagjaként -
javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a) kozigazgatasi hatosagi vagy szabélysértési iigyben,

b) kozbeszerzési eljaras soréan,

¢) feladatai  ellitasa sordn koltségvetési vagy egyéeb
pénzeszkdzok felett, tovabba az dllami vagy onkormanyzati
vagyonnal valé gazdalkodés, valamint elkillSnitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésii eldiranyzatok, Snkorményzati
pénziigyi timogatési pénzkeretek tekintetében,

d) egyedi 4llami vagy Onkorményzati tamogatasrél valé
doéntésre irdnyuld eljaras lefolytatdsa soran, vagy

e} dllami vagy 6nkorményzati tamogatasok felhasznaldsanak
vizsgalata, vagy a felhasznélassal valé elszamoltatas soran.
(2) Az (1) bekezdésben foglaltakté!  filggetlenill
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, aki

a)* kozigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar,

b)~a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatdsos
allomény4nak szolgélati jogviszonyérdl sz6l6 torvény szerinti
rendvédelmi feladatokat ellatd szervnél osztilyvezetdi, illetve
azzal azonos vagy magasabb beosztasi vezetbi beosztast,
valamint a honvédek jogallasardl szolé torvény hatdlya ala
tartozé tabornoki vagy ezredesi rendfokozattal rendszeresitett
beosztast télt be,

¢)> politikai tandcsadé és fbtandcsadd, kormany- vagy
miniszteri tanacsadé vagy fétanacsado,

d)~ vezetbi munkakort  betdltd koztisztviseld
kormdanytisztviseld,

vagy




)~ jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellenfrzés ala esd
koztisztviseldi vagy korménytisztviseléi munkakort tolt be,
f)— tigyész vagy

g)— kozjegyzb,

h)= birdsagi végrehajtod.

(3) Az (1) Dbekezdésben foglaltaktol fuggetleniil
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett

a)a Magyar Fejlesztési Bank Rt vezérigazgatdja,
igazgatosagénak, feligyeldbizottsaganak elntke és tagja,

b)a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.
feliigyeldbizottsagénak és ellen6rzd bizottsigéanak tagja,

c)a tobbségi allami részesedéssel miksdd gazdalkodd
szervezet tisztségviselbje és feliigyeldbizottsaganak tagja,
d)*az Orszaggyllés és a Kormany altal alapitott
kozalapitvany kezelé szervének vagy szervezetének tagja,
illetve egyéb tisztségviselbje, tovabba

e) az a kdzszolgalatban nem 4116 személy, aki - 6nélloan vagy
testillet tagjaként - javaslattételre, dontésre, illetve
ellendrzésre jogosult

ea)~az dllam, Onkormanyzat, koltségvetési intézmény,
valamint t&bbségi 4llami, illetve tobbségi onkorményzati
tulajdonban lévé gazdasagi tarsasag, tovabba az Orszaggyilés,
a Kormany, valamint onkormanyzat altal alapitott
kozalapitvany 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban,
eb)~ feladatai ellatdsa sordn koltségvetési vagy egyéb
pénzeszkdzok felett, tovébbd az éllami vagy onkorményzati
vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésii eldiranyzatok, tnkorményzati
pénziigyi timogatasi pénzkeretek tekintetében, illetve az
Orszaggylilés, a Kormény, valamint Snkorményzat altal
alapitott kozalapitvany szaméra nyujtott tAmogatasi
pénzeszkoz juttatisanal,

ec) egyedi allami vagy 6nkorminyzati tdmogatasrél valé
dontésre iranyul6 eljaras lefolytatdsa soran, vagy

ed) dllami, ®nkorményzati, illetve az Orszaggylilés, a
Kormany, valamint Onkorményzat altal  alapitott
kozalapitvanyi tamogatdsok felhasznildsinak vizsgalata,
valamint a felhasznalassal val6 elszdmoltatds soran.

A szabdlyzat hatalya kiterjed:

Lenti Varos Onkorményzat  képviseld-testiiletének
mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerinti  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel jaré
beosziast, tisztséget, munkakért ellaté személyekre,

-a vagyonnyilatkozat Orzéséért felelds személyre, adoft
esetben a munkaltatéi jogkort gyakorléra (a tovabbiakban
egyiitt: 6rzésért felelds),

-a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kdzremiikodokre.




A személyes adatok

kategéridi:

név, sziiletési hely és idd, anyja neve, lakcime

Az egyes adatkategdridkba
tartoz6 adatok torlésére
el®iranyzott hataridék:

A vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséget megalapozo
jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkdr megsziinése
esetén az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozat - jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkér megsziinése iddpontjaban -
altala érzott példanyét, tovabba a kitelezett dltal az 5. § (1)
bekezdés b) pontja alapjan tett vagyonnyilatkozatot a
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka-
vagy feladatkor megsziinésétdl szamitott harom évig brzi.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefliggd
iratok megsemmisitésérdl az 6rzésére megallapitott iddtartam
leteltekor az Brzésért felelds gondoskodik.

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

A vagyonnyilatkozat ataddsira, nyilvantartisra, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére
vonatkozé tovabbi szabalyokat az Orzésért felelds
szabdlyzatban allapitja meg.

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartdsokat az egyéb
személyzeti iratoktél fizikailag elkillonitve, zért helyen kell
térolni. A vagyonnyilatkozatok térolasa lemezszekrényben
t6rténik, melynek kulcsat a feladatkért ellété titkarsagi
igyintéz6 Orzi.




5. szamut melléklet

1. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve:

| Nyari Emo

Adatkezel6 elérhetbsége:

| 0692/553-953 altigazpatas@lenti.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:

Adatvédelmi tisztviseld | 0692/553-950
elérhetdsége: kozigazgatas@lenti.hu

3. Az adatkezelés adatai;

Adatkezelés célja(i):

A Kkozterillet hasznélatarél szolé 9/2010. (V1.30.) Onk.
rendeletben foglaltak, valamint az altalanos koézigazgatasi
rendtartisrol szolé 2016, évi CL. tdrvényben foglaltak
érvényre juttatasa.

A kozteriilet hasznalati kérelem dontésre elokészitése.

Az érintettek kategoriai:

igyfél

A személyes
kategoridi:

adatok

név, lakcim

A cimzettek kategoridi:

iigyfél, Lenti Polgarmesteri Hivatal, Pénziigyi osztaly

tartozé adatok torlésére
elbiranyzott hataridok:

Az egyes adatkategoéridkba

Az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz6lé6 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a
F103 irattari tételbe sorolva 5 év a megdrzési ido.

Adatbiztonsag
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:

érdekében




3. szamu melléklet

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezelési nyilvantartas

Adatkezeld neve: Gulyas Valéria

Adatkezeld elérhetdsége: varosuzemeltetes@lenti.hu
92/553-925

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea

neve:

Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas(@lenti.hu

elérhettsége: 92/553-950

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A vizgazdélkodasrol sz6l6 1995. évi LVIL. térvénybe foglaltak
érvényre juttatasa.

Az érintettek kategoériai:

A jogszabalyokban meghatarozott személyek.

A személyes adatok

kategoridi:

A vizgazdatkodasrol szol6 1995. évi LVIL térvény 33/B. § (1)
bekezdésének a)-g) pontja szerint:
a) az ugyfél neve, lakcime,
telefonszama,

b)

c) a nem természetes személy iigyfél természetes személy
képviseljének vagy meghatalmazottjanak neve, lakcime,
elektronikus levélcime, telefonszédma,

d) a természetes személy iigyfél természetes személy
meghatalmazotijanak neve, lakcime, elektronikus levéicime,
telefonszama,

e) a vizimunkaval, a vizilétesitménnyel és a vizhasznalattal
érintett ingatlan tulajdonosénak természetes személyazonosito
adatai,

f) a vizimunkara, a vizilétesitményekre és a vizhasznalatokra
vonatkozd, az e-vizikényvben rogzitett miiszaki alapadatok,
valamint

g) a vizjogi engedélyben meghatirozott tevékenyseg
gyakorlasahoz kapcsolédo jogok €s jogilag jelentds tények.

elektronikus levélcime,

A cimzettek kategoriai:

Adat tovabbitas harmadik
orszigba vagy nemzetkdzi
szervezet részére (azonositd
adatok, parancidk):

A vizgazdalkodasrol sz6l6 1995. évi LVIL térvény 33/B. § (2)
bekezdése alapjan a kezelt adat —ha jogszabily eltéréen nem
rendelkezik- mas szerv vagy szervezel részére nem
tovabbithato.

Az egyes adatkatepodriakba
tartoz6 adatok torlésére
eléiranyzott hataridok:

A vizgazdalkodasrol sz616 1995. évi LVII. torvény 33/B. § (2)
bekezdése szerint a kezelt adat - ha jogszabdly eltérden nem

rendelkezik - az a vizjogi engedélyek érvényességét kdvetd 6 |



-

év vépéig kezelheto.

Adatbizionsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirasa:




5. szdamt melléklet

1. Az adatkezelo adatai:

Adatkezelési nyilviantartis

Adatkezeld neve:

Gulyas Valéria

Adatkezel6 elérhetésége:

varosuzemeltetes@lenti.hu
92/553-925

2. Az adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztviseld | Hegediisné Muk Andrea
neve:
Adatvédelmi tisztviseld | kozigazgatas@lenti.hu

elérhetdsége:

92/553-950

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

A kbmyezet védelmének éltaldnos szabalyairdl szolé 1995. évi
LI térvénybe foglaltak érvényre juttatasa.

Az érintettek kategdriai:

A jogszabalyokban meghatirozott személyek.

A személyes adatok

kategoriai:

A kbérnyezet védelmének altalanos szabalyairdl szol6 1995, évi
LIIL t6rvény 64/A. § (2) bekezdésének a)-d) pontja szerint.

A cimzettek kategoériai:

Adat tovabbitds harmadik
orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére (azonositd
adatok, garancidk):

A komyezet védelmének altaldnos szabalyair6l szolé 1995. évi
LIII. térvény 64/A. § (4) bekezdése értelmében az adatok
statisztikai, illetbleg tdjékoztatasi célra felhasznalhatok és
statisztikai, illetbleg tajékoztatdsi célu felhasznalasra
személyazonositdsra alkalmatlan médon atadhatok.

Az egyes adatkategériakba
tartozd adatok torlésére
eldirdnyzott hataridok:

A kornyezet védelmének altaldnos szabalyairdl szo16 19935, évi
LI térvény 64/A.§ (5) bekezdése szerint természetes
személyek tigyfél-azonositdjahoz tartozd személyes adatokat a
természetes személy tigyféli min6ségének megsziinését koverd
5 év elteltével tordini kell.

Adatbiztonsdg  érdekében
tett technikai és szervezési

intézkedések leirasa:




O

6. szamut melléklet

Lenti Polgarmesteri Hivatal
Lenti Varos Onkormanyzata

Az adatvédelmi tisztviseld kijeldlése

A hivatal aljegyzdjeként az aldbbi személyt jeloldm ki A4 belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatban meghatdrozott adatvédelmi tisztvisel6 feladatok ellataséra:

Adatvédelmi tisztvisel6:
- neve: Hegediisné Muk Andrea
- munkakére: kizigazgatasi osztalyvezetd
- tevékenységének megkezdési idopontja: 2018. majus 25.

Kelt: Lenti, 2018. majus 23.

Szaboné Gaspar Marianna
aljegyed
Tudomasulvételi zaradék

Alulirott, tudomasul veszem, hogy kételes vagyok a vonatkozé szabalyzat belartasaval ellatni
az adatvédelmi tisztviseld feladatokat.

Kelt: Lenti, 2018. majus 23.

----------------------------

------------------



@

7. szamu melléklet

Lenti Polgdrmesteri Hivatal
Lenti Viros Onkorményzata

Adatvédelmi incidens eljdrdsrendje
- a nem informatikai rendszerben kezelt adatok esetében

A Szervezet az aldbbiak szerint hatdrozza meg az elsésorban nem elektronikus informatikai
rendszerekkel kapcsolatos adatvédelmi incidens eljarasrendet.

A Szervezet jelen eljarasrendben szabélyozza:
- az eldkésziiletet,
- az észlelést,
- a vizsgalatot,
- az elszigetelést,
- a megsziintetést és
- a helyreallitast.

Az eljarasrend cé€lja, hogy a tanulsagok beépitésre keriiljenek az adatkezelési miveletekbe,
eljarasokba, tovabbképzésekbe és tesztelésbe.

1. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

2. Az adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédeimi incidens kezelése nem mas, mint:
- a bekovetkezett adatvédelmi incidens:
- dokumentalasa,
- kévetkezményeinek felszimolasa,
- a bekovetkezés okainak és felelseinek megallapitasa,
- a hasonlé incidens jovbeni el6fordulasanak megakadalyozdsa érdekében végzett tervszerii
tevékenység.

3. Az incidenssel kapcsolatos el6késziilet

Az incidenssel kapcsolatos elokésziiletet jelenti a jelen eljarasrend szabélyozasa, illetve annak
érintettekkel valé megismertetése.

Incidens kezelési terv
Az incidens kezelési terv:

- irAnymutatast ad az incidens kezelési mddjaira,
- ismerteti az incidens kezelési lehetségek strukturajat és szervezetét,



- megkozelitést nyujt arrdl, hogy az incidens kezelési lehetdségek hogyan illeszkednek a
hivatal, illetve az 5nkormanyzat miikodésébe,

- kielégiti a hivatal, illetve az Onkormanyzat feladatkérével, méretével, szervezeti
felépitésével és funkciéival kapesolatos egyedi igényeit,

- meghatérozza a bejelentés-koteles incidenseket,

- meghatarozza és folyamatosan pontositja az incidensek kiértékelésének, kategorizalasanak
(sulyossag, stb.) kritériumrendszerét,

- tamogatast ad az incidens kezelési lehet6ségek belsd méréseére,

- meghatérozza azokat az erdforrasokat és vezetdi tamogatast, amelyek szilkségesek az
incidens kezelési lehetBségek bbvitésére, hatékonyabba tételére és fenntartasara.

Az adatvédelmi tisztviseld kidolgozza, az aljegyzd pedig jovéhagyja, kihirdeti és tudomasul
veteti az incidens kezelési tervet az incidenst kezeld személyekkel.

Az adatvédelmi tisztviseld:
- évente feliilvizsgalja az incidens kezelési tervet,
- szitkség szerint frissiti az incidens kezelési tervet (figyelembe véve a hivatali szervezet
valtozasait vagy a terv megvaldsitisa, végrehajtisa és tesztelése sordn felmeriild
problémakat).

Az aljegyz6:
- az incidens kezelési terv - altala jovahagyott - viltozésait az érintettekkel ismerteti,
- gondoskodik arrél, hogy az incidens kezelési terv jogosulatlanok szamaéra ne legyen
megismerhetd, modosithato.

Képzés az incidensek kezelésére

A Szervezet:
- incidens kezelési képzést biztosit a személyes adatot kezeldknek, felhasznaloknak és
taroloknak a szamukra kijelslt szerepkorokkel és feleldsségekkel dsszhangban;
- a képzést az incidens kezelésével kapcsolatos érintettséget kdvetd 8 nap idétartamon belill
tartja;
- rendszeresen, éves gyakorisaggal ismeret fenntart6, eimélyitd képzést tart;
- a rendszeres éves képzésen kiviil, ha azt az adatkezelés véaltozasai megkivanjak,
gondoskodik a rendkiviili képzésrdl is.

Az oktatast:

- az aljegyz6, vagy

- az aljegyzd kérése alapjan az adatvédeimi tisztviseld
végzi.

Segitségnyijtas az incidensek kezeléséhez

A Szervezet vonatkozasaban:
- az adatvédelmi tisztviseld aktivan kozremiikodik az incidensek kezelésében,
- az aljegyzd tamogatast és képzési lehetdséget biztosit az adatvédelmi tisztviseldnek az
incidensek kezeléséhez.



4. Az incidens észlelése

Minden személy feladata az, hogy jelentse:
- az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vagy
- az adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utalé jel, vagy veszélyhelyzet észlelését.

Az aljegyz6 gondoskodik arrél, hogy jogszabalyban meghatérozottak szerint bejelentésre
kerilljenek az adatvédelmi incidensre vonatkozo informacidk a feliigyeleti hatésag részére.

Az adatvédelmi tisztvisel® nyilvéantartast vezet az adatvédelmi incidensekrdl.
5. Az adatvédelmi incidens vizsgdlata

Az adatvédelmi incidens bejelentését kovetden az adatvédelmi tisztviseld kételes megallapitani
azt, hogy a bejelentett eset valoban incidensnek minésiil-e.

Az incidens kivizsgaldsinak megtorténtét és ténymegéllapitdsait, valamint a javasolt
intézkedéseket a Jelentés az adatvédelmi incidensrél nyomtatvanyon irdsban dokumentlja.

6. Intézkedések

Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban, ha szikséges, kiilonbozd intézkedéseket kell tenni.
Az elrendelt intézkedéseket, és azok megvalositasat a Jelentés az adatvédelmi incidensrdl
nyomtatvanyon dokumentalni kell.

Az alkalmazhat6 intézkedések:
- az adat biztonsdgi osztilyba sorolasival kapcsolatban meghatarozott szabalyok
érvényesiiiésének vizsgalata,
- a rdgzitett szabalyok betartasinak vizsgélata,
- az adat biztonsagi szint besorolasanak modositésa - ha sziikséges,
- biztonsagi szinthez tartoz6 védelmi intézkedések megvaltoztatasa,
- az adat, adatbézis helyreallitisa - a masodlagosan rendelkezésre allé elektronikus adatok
alapjan.
7. Az incidensck dsszefoglalé jelentése
Az adatvédelmi tisztviseld koteles a Jelentés adatvédelmi incidensrél nyomtatvanyok alapjan
3 havonta §sszefoglalé jelentést késziteni, mely tartalmazza:
- a jelentett esetek szamat, abbol a tényleges adatvédelmi incidensek szamat,
- az incidensek tartalmat,
- az elrendelt és megvalositott intézkedéseket, és azok eredmenyét,

- a tapasztalt incidensek miatti javaslat-tételt a személyes adatok védelmének szabalyozisa
koérében tortént modositasokra, képzésekre.

8. Az érintettek tijékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél
A tdjékoztatast a személyes adatok védelmének szabdlyzata szerint el kell végezni.

A tajékoztatis megtoriéntéért az adatvédelimi tisztviseld tartozik feleldsséggel.



8. szamu melléklet

Lenti Polgirmesteri Hivatal
Lenti Viros Onkorméinyzata

A személybiztonsagi tevékenység
- a nem elektronikus informatikai rendszerhez kapcsol6dé adatkezeléshez

1. Személybiztonsagi eljarasrend személyi hatilydnak meghatirozasa
A jelen szabalyzatban meghatdrozott, személybiztonsaggal kapcsolatos eljarasrendet
vonatkoztatni kell a szabalyzat hatalyanal meghatdrozott személyekre.

Jelen eljarasrend kiterjed:
- a munkakorsk, feladatok biztonsagi szemponti besoroldsara,
- a személyek ellenfrzésére,
- a jogviszony megsziintetésekor ellitandé feladatokra,
- az athelyezések, atiranyitasok és kirendelések kezelésére,
- a fegyelmi intézkedésekre,
- a bels6 egyeztetésre.

2. Munkakorik, feladatok, tisztségek biztonsdgi szemponti besorolisa

Az aljegyz6:
- minden személyes adattal kapcsolatba kerillé munkakomek meghatdrozza a biztonsagi
besoroléasat,
- rendszeresen felillvizsgalja és frissiti a munkakérék és feladatok biztonsdg szempontu
besorolasat.

A besoroléasra vonatkozo javaslatot az adatvédelmi tisztviseld teszi meg.

A besorolas alapja az érintett munkakor, feladatellatas és tisztség személyi adatokkal vald
kapcsolata, felhasznéléi, illetve egyéb jogkore. A besorolas 1.-5. fokozatba torténik, ahol az 1.
fokozat a biztonsag szempontjabél legminimalisabb munkakért, mig az 5. fokozat a biztonsag
szempontjabél a legjelentésebb munkakort, tisztséget jelenti.

A munkakorok/feladatok/tisziségek biztonsagi szempontii besoroldsat az 1. szami fuiggelek
tartalmazza.

3. A személyek ellendrzése

A Szervezet vonatkozasaban
- a személyes adatokhoz val6 hozzaférési jogosultsig megadisa elétt ellentrzésre keriil,
hogy az érintett személy a biztonsagi besorolasnak megfeleld feltételekkel rendelkezik-e;
- folyamatosan ellenérzésre kerill az, hogy érintett személyek tekintetében a biztonsagi
besorolasi feltételek fennallnak-e.

Az ellendrizendd feltételek kiilonosen:
- a személyes adatok védelmének szabilyzata és az érintetire vonatkozo meliékletek és
fiiggelékek dokumentalt megismerése,



- a személyes adatok védelmének szabalyzata és az érintettre vonatkozé mellékletek és
fuggelékek dokumentalt megismerése,

- az adatvédelmi képzéseken valo részvétel dokumentdlasa,

- a szabélyzatban meghatarozott munkakeroknél a biintetlen eldélet igazolasa.

E feladatokat:
- az aljegyzd latja el az adatvédelmi tisztviseld tekintetében,
- az adatvédelmi tisztvisel® latja el a t6bbi érintett személy esetében.

4. Eljaras a jogviszony/ tisztség megsziinésekor
Az aljegyzd vagy az éltala kijelolt dolgozo tajékoztatja a kilépdt az esetleg rea vonatkozo, jogi
nton is kikényszerithetd, a jogviszony megsziinése utén is fennallé kotelezettségekrdl.

Adott dolgozo jogviszony, illetve tisztség megsziinésérdl a személyzeti igyekkel foglalkozé
pénziigyi osztalyvezetd-helyettes értesiti az adatvédelmi tisztviseldt.

5. Az athelyezések, dtirdnyitasok és kirendelések kezelése
A hivatalnal athelyezésre, atiranyitasra €s kirendelésre jellemzden nem kerill sor, ezért e teriilet
szabalyozasra nem keriil. Egyedi esetekben az aljegyzd kiteles a szabalyozasrél gondoskodni.

6. Fegyelmi intézkedések

A hivatalban a kozszolgalati tisztviseldkrol sz016 2011. évi CXCIX. torvényben meghatarozott
fegyelmi felel6sségi szabalyokat kell alkalmazni, ha a kéztisztviseld a jelen szabalyzatban
meghatarozott szabalyokat megsérti.

A fegyelmi vétség gyanija esetén az adatvédelmi tisztviseld, illetve mas koztisztviseld is
kezdeményezheti a jegyzénél a fegyelmi eljaras lefolytatasat a személyes adat védelmi
szabalyokat és az ehhez kapcsolodo eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben.

Amennyiben az adatvédelmi szabalyokat nem a hivatal személyi alloméanyaba tartozo személy
sérli meg, az aljegyzd megvizsgalja jogi lépések fennallasanak lehetdségét, szikség szerint
bevezeti ezeket az eljarasokat.

7. Belsd egyeztetés
Az aljegyz6 felelds azért, hogy a hivatal, illetve az snkormanyzat vonatkozasaban tervezésre
és egyeztetetésre kerilljenek a személyes adatok védelmet, biztonsagat érintd tevékenységek.
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1. szdmu fiiggelék

A hivatalban létesitett
munkakirok, illetve az ellitandé feladatok, tovibba az 6nkormdnyzati tisztségek
- személyi adat kezeléssel dsszefiiggé -
biztonsigi szemponti besorolisa

a) Hivatalra vonatkozé besorolasok

A besorolas 1.-5. fokozatba torténik, ahol az 1. fokozat a biztonsidg szempontjabol
legminimalisabb munkakért, mig az 5. fokozat a biztonsdg szempontjabdl a legjelentbsebb
munkakért jelenti.

A
" munkakdir/feladat A besorolas oka
] Ileadat biztonsagi (a munkakr dltal hasznalt személyes
megnevezese besorolasa adatok kezelése, taroldsa, hozzaférése)
(1-5-ig)
Jegyzb 5 A Belsé adatvédelmi és adatbiztonsigi
szabalyzat jovahagyasaért felelds.
Adatvédelmi
tisztviseld
Munkakir/feladat
A besorolas feltételei biztonsdigi besorolas
1 2 3 4 5

Irasbeli nyilatkozat az adatkezeléshez
kapcsolodé  biztonsagi  szabalyok  és
kotelezettség megismerésérdl és a betartisra
vonatkozo felelsségrél

Biztonsagi tudatossdg képzés

Szerepkor, vagy feladat alapi biztonségi
képzés

Folyamatos miikdésre felkészitd képzés

Egyéb feltétel: Biintetlen el&élet igazolasa ...
iddszakonként

Egyéb feltétel: .......cocininmniiisnnensenceinaena,




b) Onkormanyzatra vonatkozd besoroldsok

A besorolds 1.-5. fokozatba torténik, ahol az 1. fokozat a biztonsdg szempontjiabél
legminimalisabb tisztséget, mig az 5. fokozat a biztonsag szempontjabodl a legjelentsebb
tisztséget jelenti.

A tisztség A besorolis oka
Munkakir /feladat biztonsagi s . k
megnevezése besorolisa (a tisztség dltal hasznalt személyes adato
. kezelése, tiroldsa, hozzaférése)
(1-5-ig)
Polgdrmester 5 A Belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat j6véhagydsaért felel6s.
Alpolgarmester
Képviseld
......... Bizottsagi tag
Tisztség
A besorolas feltételei biztonsagi besorolds
1 2 3 4 | 5

Irasbeli nyilatkozat az adatkezeléshez

kapcsolodé  biztonsagi  szabalyok  és

kételezettség megismerésérdl és a betartasra

vonatkozo felel6sségrol

Biztonsagi tudatossag képzés

Szerepkor, vagy feladat alapi biztonsigi

képzés

Folyamatos miikdésre felkészitd képzés

Egyéb feltétel: Biintetlen elélet igazolasa ....

idészakonként
| Egyéb feltétel: ....couvmerreorcrrerisescnneca




9. szanui meliéklet

Lenti Polgirmesteri Hivatal
Lenti Varos Onkormanyzata

Képzési eljarasrend
a nem elektronikus informatikai rendszerben tarolt adatokra

A Szervezet az alabbiak szerint hatdrozza meg a személyes adatok védelmével kapcsolatos
képzési eljarasrend)ét.

1. Az adatvédelemre vonatkoz6 képzés szabailyozisa

Az adatvédelemre vonatkozd képzés eljaras rendjére - a jelen eljarasrendben meghatarozott -
eltérésekkel alkalmazni kell a Kézszolgalati szabalyzat rendelkezéseit.

A jelen eljarasrend az adatvédelemmel kapcsolatos képzésekre terjed ki.

2. A jelen cljirasrend teriiletei

Az eljarasrend kiterjed az alabbi teriiletekre:
- az adatvédelmi tudatossag képzésre,
- a szerepk®or, vagy feladat alapt biztonsagi képzésre,
- a folyamatos miikbdésre felkészitd képzésre,
- a biztonsagi képzésre vonatkozd dokumentaciodkra,
- a képzési eljarasrend megismertetésére.

3. Adatvédelmi tudatossag képzés

A Szervezet az alapvet6 adatvédelmi kévetelményekrdl tudatossagi képzést nyujt a személyes
adatokat kezeldk szdmara:

- az U adatkezel6k esetén,

- ha a hivatal miikdése soran ujabb adatok kezelése ezt szitkségessé teszi, tovabba

- 3 évente.

4. Szerepkor, vagy feladat alapa adatvédelmi képzés

A Szervezet szerepkor alapu adatvédelmi képzést nydjt az egyes szerepkdrok szerinti, azért
felelés személyeknek:

- az adatkezelésiik megkezdésekor,

- ha a Szervezet miikodése soran Gjabb adatok kezelése ezt szitkségessé teszi, tovabba

- 3 évente.



S

5. Folyamatos mitkidésre felkészitd képzés

A folyamatos miikédésre felkészitd képzést az adatvédelmi tisztviseld tartja azok szdmara, akik
meghatarozott személyi adathoz hozzaférési jogosultsagot szereznek.

6. A képzésre vonatkozé dokumenticidk

A képzések tervét a képzési terv részeként, vagy ahhoz csatolva kell dokumentalni.

A Szervezet:
- dokumentalja a képzéseket;
- a képzésen résztvevokkel a képzés megtorténtét elismerteti, és ezt a dokumentumot
megbrzi.

7. A képzésekért valo felelosség

A hivatalon beliili adatvédelmi képzésekért elsésorban az aljegyzd felelés.

Az énkormanyzaton beliili adatvédelmi képzésekért pedig elsdsorban az aljegyz6 felelds.

Az aljegyz6 az adatvédelmi tisztvisel6 utjan gondoskodik a képzések tényleges
lebonyolitasarol, megszervezésérdl.

Az aljegyzd gondoskodik arrdl is, hogy az érintettek részt vegyenek a hivatalon kiviili
sziikséges képzéseken is.

8. Képzési eljdrasrend megismertetése

Az aljegyzb koteles gondoskodni arrél, hogy a képzési eljarasrendet az érintettek megismerjék.
Az eljarasrend megismertetése els6 izben a személyes adatok védelmérdl sz6lé szabdlyzattal
egyszerre torténik. Amennyiben kés6bb csak a képzési eljardsrend véltozik, a valtozas
ismertetésérdl kiilén megismerési zaradék dokumentumot kell késziteni.



10. szamut melléklet

Lenti Polgirmesteri Hivatal
Lenti Viros Onkormanyzata

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat médszere

A Szervezet az alabbiak szerint hatarozza meg a személyes adatok védelme érdekében
folytatandé adatvédelmi hatdsvizsgalat modszerét.

1. Az adatkezelés leirdsa

A Szervezetnél t6rtént minden adatkezelésrél leiras késziil.
Az adatkezelés alapja az adatvagyon leltar.
Az adatkezelés leirasa soran figyelembe vételre kerll:

- az adatkezelés jellege,

- az adatkezelés hatdkére,

- az adatkezelés kériilményei,

- az adatkezelés célja.

Az adatkezeléssel dsszefiiggésben rogzitésre keriil:
- a személyes adatok kore,
- a cimzettek,
- a személyes adatok tarolasanak iddtartama,
- az adatkezelési miiveletek (ezek funkcionalis leirasa),
- a személyes adatok tarolasahoz, kezeléséhez hasznalt eszkdzok (papir alapu
dokumentumok) és a tovabbitasi csatorndi, valamint elektronikus adathordozok és
felhasznalasi modok esetében az informatikai biztonsagi szabalyzatra valé hivatkozas.

2. Az adatkezelés sziikségessége ¢s aranyossaga

A Szervezetnél az adatkezelés aranyossagat és szilkségességét eldmozditd intézkedések:
- az adatkezelés csak meghatarozott, kifejezett és jogos cél alapjan torténik,
- az adatkezelés soran biztositasra keriil a jogszeriiség,
- az adatkezelés soran az adatok megfeleldek, relevansak és a sziikséges adatokra
korlatozddnak,
- az adatok tarolasa korlatozott idotartamu.

Az adatkezelés szilkségessége és aranyossaga vonatkozasaban a hivatal az aldbbi, az érintettek
jogait tamogat6 intézkedéseket hozza:

- biztositja az el8irt tdjékoztatast az érintetiek részére,

- gondoskodik a betekintési jog és az adathcrdozhatésaghoz vald jog biztositasardl,

- kzremiikddik a helyesbitéshez és a torléshez vald jog gyakorldsaban,

- biztositja a kifogasolasi jogot és az adatkezelés korlatozasdhoz valo jogot,

- az adatfeldolgozokkal szerzddéses kapcsolatban rogziti az adatvédelmi feladatokat €s

felel6sséget,
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- gondoskodik a nemzetkézi adattovabbitassal kapcsolatos jogok érvényesiilésérdl,
- sziikség szerint eldzetes konzultaciot folytat a feliigyeleti hatosaggal.

3. Az érintett jogait és szabadsagait érinté kockdzatok kezelése

A Szervezet, mint adatkezelé az adatvédelmi tisztviseld aktiv kdzremikodésével végzi az
érintett jogait és szabadsdgait érintd kockazatok kezelését.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelbkkel kézremiikddve felméri a kockazatok:
- jelleget,
- egyediségét,
- stlyossagat.

A kockdzatok tekintetében kiemelt figyelmet szentelnek:
- a jogosulatlan hozzaférés,
- a nem kivanatos moédositas, és
- a nem kivanatos adat tdrlés eseteire.

Az eldzoek érdekében az adatvédelmi tisztviseld és az adatkezelésben résztvevék:
- szamba veszik a kockazatforrasokat,
- azonositjdk az érintettek jogaira és szabadsidgaira esetlegesen gyakorolt hatasokat (a
Jogosulatlan hozzaférés, a nem kivanatos adatmodositas és torlés esetében),
- meghatarozzak azokat a veszélyeket, amelyek jogosulatlan hozzaféréshez, nem kivanatos
adatmoédositashoz vagy térléshez vezethetnek,
- felmérik a kockazatok valosziniiségét és silyossagat.

Az adatvédelmi tisztvisel® és az adatkezeld feladata, hogy az azonositott kockézatokra olyan
intézkedéseket tegyenek, melyek alapjan a kockazat csokkenthetd, vagy megsziintethetd.
4. Az érintettek bevonisa

Az adatvédelmi hatdsvizsgilatba az érintettek bevonasra keriilnek. Amennyiben az érintettek
bevonasa nem torténik meg, akkor annak oka irasban dokumentalasra kertil.
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